38

27
	 
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
муниципального образования
Приморско-Ахтарский  район
от __________ г. № _____





Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Субсидирование из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства»

Раздел I. Общие положения

[bookmark: sub_1001]1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Субсидирование из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства» (далее   - Административный регламент) является определение  порядка административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги.
2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются субъекты малого и среднего предпринимательства (далее - заявители):
2.1. Отвечающие условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
2.2. Зарегистрированные в установленном порядке на территории Краснодарского края не менее чем за 12 месяцев до дня подачи (регистрации) заявления на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат.
2.3. Зарегистрированные в установленном порядке на территории муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
2.4. Осуществляющие деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G, J, K (за исключением кода 74.2), L, O (за исключением кодов 90 и 92), P, а также относящихся к подклассу 63.3 раздела I Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК  029-2001                           (КДЕС ред. 1).
2.5. Не находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства.
2.6.  Не имеющие просроченной задолженности по лизинговым платежам по договору финансовой аренды (лизинга).
2.7. Ранее не получавшие возмещение части затрат на уплату первого взноса по договору финансовой аренды (лизинга), в том числе министерством стратегического развития, инвестиций и внешнеэкономической деятельности Краснодарского края. 
2.8.  Не имеющие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
2.9. Не имеющие неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования.
2.10.  Не имеющие задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Приморско-Ахтарский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъектов малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).
2.11. Уплачивающие в рамках применяемого режима налогообложения налог(и), зачисляемый(ые) в бюджеты бюджетной системы за предыдущий (отчетный, налоговый) период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат.
2.12. Представившие заявления и документы на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат, оформленные с соблюдением требований, установленных законодательством и «Порядком субсидирования из бюджета муниципального образования Приморско-Ахтарский район части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесённых субъектами малого и среднего предпринимательства».
2.13. Не имеющие просроченной задолженности по заработной плате на первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии. 
3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги (далее – информация), а также о месте нахождения и графике работы отдела целевых программ и инвестиций управления экономического развития и муниципальной собственности администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее – Уполномоченный орган), муниципального казенным учреждением             «Приморско-Ахтарский районный многофункциональный центр по предоставлению  государственных и муниципальных услуг»  (далее – МФЦ), предоставляющих муниципальную услугу осуществляется:
3.1. В МФЦ:
при личном обращении;
посредством официального сайта – http://www.mfc-prahtarsk.ru/;
посредством телефона – 8(86143)3-18-37, 3-18-38.
3.2. В Уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи, электронной почты;
в письменной форме в случае письменного обращения.
3.3. Посредством размещения информации на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район – http://www.prahtarsk.ru/.
3.4. Посредством размещения информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://gosuslugi.ru или на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края http://pgu.krasnodar.ru.
3.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и в Уполномоченном органе, предоставляющих муниципальную услугу.
3.6. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителю.
При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования не должно превышать 15 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
3.7. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и в Уполномоченном органе, предоставляющие муниципальную услугу, должны содержать:
режим работы, адреса МФЦ и Уполномоченного органа,  предоставляющих муниципальную услугу;
адрес официального сайта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, адреса электронной почты Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и Уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц и муниципальных служащих;
иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район и на сайте МФЦ.
3.8. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах отдела, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ:

	День недели
	Время приема заявлений и документов, выдачи документов в МФЦ
	Время рассмотрения заявлений и прилагаемых к ним документов отделом целевых программ и инвестиций

	понедельник
	800-1800 , без перерыва
	900-1815, перерыв с 1300-1400

	вторник
	800-1800 , без перерыва
	900-1815, перерыв с 1300-1400

	среда
	800-2000 , без перерыва
	900-1815, перерыв с 1300-1400

	четверг
	800-1800 , без перерыва
	900-1815, перерыв с 1300-1400

	пятница
	800-1800 , без перерыва
	900-1700, перерыв с 1300-1400

	суббота
	800-1300 , без перерыва
	выходной

	воскресенье
	выходной
	выходной


МФЦ расположен по адресу:
Краснодарский край, Приморско-Ахтарский район, г. Приморско-Ахтарск, улица Фестивальная, 57, телефон: 8(86143) 3-18-37, 3-18-38.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 353860, Краснодарский край, Приморско-Ахтарский район, г. Приморско-Ахтарск, улица Фестивальная, 57, телефон: 8(86143) 3-18-37, 3-18-38.
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.mfc-prahtarsk.ru/.
Адрес электронной почты: http://www.mfc-prahtarsk.ru/.
Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, расположен по адресу: Краснодарский край, Приморско-Ахтарский район,               г. Приморско-Ахтарск, ул. 50 лет Октября, 63,  кабинет  № 48, телефон: 8(86143) 3-08-77.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 353860, Краснодарский край, Приморско-Ахтарский район, г. Приморско-Ахтарск,              ул. 50 лет Октября, 63.
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.prahtarsk.ru/. 
Адрес электронной почты:  pr_ahtarsk@list.ru.
Заявления и документы от субъектов малого и среднего предпринимательства на получение муниципальной услуги «Субсидирование из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства» принимаются в дни, указанные в Извещении о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее-Извещение), размещенного в СМИ, на официальном сайте в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.prahtarsk.ru/.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги - Субсидирование из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства. 
Под муниципальной услугой в настоящем Административном регламенте понимается субсидирование из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства, либо отказ в субсидировании из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства.
4.1. Срок оказания муниципальной услуги – с момента регистрации заявления до даты выдачи результата муниципальной услуги.
5. Наименование органа администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, предоставляющего муниципальную услугу – отдел целевых программ и инвестиций  управления экономического развития и муниципальной собственности  администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
Органами, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, являются:
Отдел целевых программ и инвестиций  управления экономического развития и муниципальной собственности  администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район;
МФЦ;
банк (при помощи которого осуществлена оплата);
отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, документов и информации, предоставляемых в результате предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством и настоящим Административным регламентом.
[bookmark: sub_1011]6. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора субсидирования между администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район и заявителем либо получение заявителем уведомления об отказе  в предоставлении субсидии.
7. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ  «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Закон Краснодарского края от 4 апреля 2008 года № 1448-КЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Краснодарском крае»;
- Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 14 октября 2013 года № 1201 «Об утверждении государственной программы Краснодарского края «Экономическое развитие и инновационная экономика»;
- Постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 25 февраля 2015 года № 266 «Об утверждении муниципальной программы муниципального образования  Приморско-Ахтарский район «Экономическое развитие»;
- Постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 15 сентября 2015 года № 874 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования  Приморско-Ахтарский район  от 25 февраля 2015 года № 266 «Об утверждении муниципальной программы муниципального образования  Приморско-Ахтарский район «Экономическое развитие»;
8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
заявление на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат по направлению «Субсидирование из бюджета муниципального образования Приморско-Ахтарский район части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства» по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (заявление юридического лица должно быть подписано на каждом листе руководителем или иным уполномоченным лицом и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати организации, заявление индивидуального предпринимателя должно быть подписано на каждом листе индивидуальным предпринимателем и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати индивидуального предпринимателя (при наличии);
справка-обоснование на получение субсидии, предоставляемой субъекту малого и среднего предпринимательства согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (справка юридического лица должна быть подписана на каждом листе руководителем или иным уполномоченным лицом и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати организации, справка индивидуального предпринимателя должна быть подписана на каждом листе индивидуальным предпринимателем и главным бухгалтером (при наличии) с оттиском печати индивидуального предпринимателя (при наличии);
доверенность представителя, заверенная (удостоверенная) в установленном законодательством порядке;
оригинал и копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем (для индивидуальных предпринимателей). Оригинал после сверки с копией возвращается;
оригинал и копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, гражданина, являющегося представителем (доверенным лицом) субъекта малого и среднего предпринимательства. Оригинал после сверки с копией возвращается;
копии документов, подтверждающих уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга) (платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера составленные на дату каждого платежа, заверенные банком или иной кредитной организацией);
копия договора финансовой аренды (лизинга) с приложениями, изменениями и дополнениями к нему, действующими на дату подачи заявления на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства, прошитая, пронумерованная (для копии, насчитывающей более одного листа текста), заверенная организацией-лизингодателем и субъектом малого и среднего предпринимательства (лизингополучателем) в установленном законодательством порядке;
копия акта приема-передачи имущества, полученного субъектом малого и среднего предпринимательства (лизингополучателем) по договору финансовой аренды (лизинга), прошитая, пронумерованная (для копии, насчитывающей более одного листа текста), заверенная организацией-лизингодателем и субъектом малого и среднего предпринимательства (лизингополучателем) в установленном законодательством порядке;
выписки банка или иной кредитной организации, подтверждающие уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), сшитые, пронумерованные (в случае представления более одного листа текста), заверенные банком или иной кредитной организацией в установленном законодательством порядке;
акт сверки расчетов между лизингодателем и лизингополучателем, подтверждающий отсутствие задолженности по договору финансовой аренды (лизинга) составленный не ранее 30 дней до даты подачи заявления;
расчет суммы субсидий на возмещение части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;
копия технической документации (в том числе технического паспорта) предмета лизинга на русском языке, содержащей информацию о заводском номере и годе выпуска (изготовления) предмета лизинга, заверенная субъектом малого и среднего предпринимательства в установленном законодательством порядке (в случае, если предметом лизинга являются машины и оборудование). 
копии паспорта транспортного средства, паспорта самоходной машины и других видов техники (в случае, если предметом лизинга являются грузовые транспортные средства, прицепы и полуприцепы к ним, специальные и специализированные транспортные средства, автобусы), заверенные в установленном законодательством порядке;
копии свидетельства о регистрации транспортного средства, свидетельства о регистрации машины (в случае, если предметом лизинга являются грузовые транспортные средства, прицепы и полуприцепы к ним, специальные и специализированные транспортные средства, автобусы);
копия договора купли-продажи предмета лизинга, заключенного между продавцом и лизингодателем, заверенная лизингодателем в установленном законодательством порядке.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.
Помимо документов, указанных в п. 8 настоящего Административного регламента, администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район либо МФЦ в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в уполномоченных органах государственной власти следующие документы и сведения в отношении субъекта малого предпринимательства:
[bookmark: sub_101501]информация налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
информация Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов; 
информация Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов;
информация Федерального фонда обязательного медицинского страхования, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов.
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
сведения об отсутствии (наличии) задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у Фонда обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом). 
Указанные в п. 9 документы заявитель вправе предоставить самостоятельно.
В случае если документы, указанные в пункте 9 представлены субъектом малого и среднего предпринимательства по собственной инициативе, то данная информация уполномоченным органом не запрашивается, за исключением, если данные документы не соответствуют требованиям пункта 10.
В случае обращения в МФЦ и представления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их копирование или сканирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.
Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим регламентом;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года          № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
10. Представляемые субъектом малого и среднего предпринимательства документы и сведения должны соответствовать следующим требованиям:
справка налогового органа, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;
справка Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;
справка Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства должна быть выдана налоговым органом не ранее 30 дней до даты подачи заявления;
документ об отсутствии (наличии) у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Приморско-Ахтарский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, должен быть выдан уполномоченным органом, осуществляющим администрирование поступлений в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Приморско-Ахтарский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней (при наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом);
копия налоговой декларации субъекта малого и среднего предпринимательства за предыдущий (отчетный, налоговый) период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе, должна содержать отметку налогового органа о принятии и дате получения налоговой декларации (при представлении налоговой декларации в налоговый орган на бумажном носителе), либо должна прилагаться квитанция налогового органа о приеме налоговой декларации в электронном виде (при представлении налоговой декларации в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи);
копия патента за предыдущий налоговый период, предшествующий дню подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления на участие в отборе (в случае применения субъектом малого и среднего предпринимательства, являющимся индивидуальным предпринимателем, патентной системы налогообложения).
Заявление, включая документы (копии документов), указанные в пунктах 8, 9 Административного регламента, должны быть закреплены в папке-скоросшивателе, пронумерованы и должны содержать опись с указанием страниц расположения документов.
В случае регистрации в течение 1 рабочего дня двух и более заявлений, подаваемых субъектом малого и среднего предпринимательства либо его представителем на возмещение (субсидирование) из бюджета муниципального образования Приморско-Ахтарский район части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства, во втором и последующем комплекте документов, прилагаемых к таким заявлениям, не представляются документы (копии документов), указанные в абзацах четвертом – шестом пункта 8, пункта 10  раздела 2 настоящего регламента.
[bookmark: sub_1016]10.1. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим регламентом;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года          № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги:
- несвоевременное предоставление документов (ранее или позже сроков, указанных в Извещении на отбор).
[bookmark: sub_1018]12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- не представлены документы, указанные в пункте 8 настоящего регламента, или представлены недостоверные сведения и документы;
- не выполнены условия оказания поддержки;
- ранее в отношении заявителя – субъекта малого и среднего  предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли.
- с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года. 
Участник отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, которому отказано в предоставлении субсидий по основаниям, указанным в пункте 12 настоящего регламента, имеет право повторно подать заявление после устранения (окончания действия) данных обстоятельств.
[bookmark: sub_1019]13. Предоставление муниципальной услуги заявителям осуществляется на безвозмездной основе.
14. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
15. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной  услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10221]16.1. Помещения, в которых осуществляется прием документов для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).
[bookmark: sub_10222]16.2. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.
[bookmark: sub_10223]16.3. В помещениях, в которых осуществляется прием документов по предоставлению муниципальной услуги на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, требования к которым установлены в пункте 3.6 настоящего Административного регламента.
17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
17.1. Основными показателями доступности муниципальной услуги являются:
 - соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги;
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- доступность к местам предоставления муниципальной услуги для инвалидов, в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
- возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-  максимальное время ожидания в очереди при подаче документов 15 минут;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте официальном администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, на информационных стендах и сайте МФЦ.
17.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение срока предоставляемой услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, принятые и осуществлённые в ходе предоставления муниципальной услуги;
- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах.
18. Иные требования.	
18.1. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 8 настоящего Административного регламента, осуществляет должностное лицо Уполномоченного органа (далее – сотрудник администрации), ответственное за исполнение муниципальной услуги или работник МФЦ.
18.2. При обнаружении несоответствия заполнения заявления требованиям настоящего Административного регламента Уполномоченный орган или работник МФЦ возвращает его заявителю для устранения выявленных недостатков.
            18.3. При реализации своих обязанностей Уполномоченный орган или работник МФЦ не вправе требовать от заявителя документы и информацию, которые не предусмотрены настоящим Административным регламентом.
18.4. Если заявление принято работником МФЦ, то оно регистрируется в электронной системе документооборота МФЦ. Ответственность за достоверность записей в данной системе документооборота несет работник МФЦ.
Максимальное время регистрации запроса работником МФЦ составляет 15 минут.
Принятые заявление и документы для предоставления муниципальной услуги с распиской в получении этих документов с указанием их перечня, даты и времени принятия МФЦ направляет непосредственно в Уполномоченный орган для их регистрации в журнале регистрации заявлений, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплён печатью  администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
18.5. Если заявление и документы к нему принимает Уполномоченный орган, то  регистрирует их в журнале регистрации заявлений, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплён печатью  администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
Максимальное время регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом составляет 15 минут.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, требования к порядку их 
[bookmark: _Toc154154896][bookmark: _Toc158537605]выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур  в электронной форме.

19. Исчерпывающий перечень муниципальных процедур:
19.1. Подготовка муниципального правового акта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства Уполномоченным органом (после получения уведомления о признании муниципального образования Приморско-Ахтарский район участником отбора Краснодарского края).
19.2. Размещение извещения о проведении отбора в средствах массовой информации Приморско-Ахтарский района и на Интернет-сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (http://www.prahtarsk.ru/) Уполномоченным органом (после подготовки постановления о проведении отбора).
19.3. Приём заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства, регистрация заявления и документов в журнале регистрации заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства, претендентов на получение муниципальной поддержки осуществляется Уполномоченным органом в течение 20 рабочих дней с даты начала приема заявлений, указанной в Извещении об отборе. 
19.4. Регистрация заявлений и документов осуществляется через МФЦ, либо Уполномоченным органом - в течение 15 минут после поступления документов;
19.5. Передача заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган (в течение 1 рабочего дня после регистрации запроса);
19.6. Проверка заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления в журнале регистрации заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства (в течение 15 минут после поступления документов);
 19.7. Формирование и направление Уполномоченным органом межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в течение 2-х рабочих дней после регистрации заявления и документов к нему);
 19.8. Рассмотрение Уполномоченным органом документов в порядке регистрации заявлений и принятие решения о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий в срок не превышающий 30 рабочих дней со дня следующего за днём истечения срока приёма заявлений и документов.
19.9. Подготовка и согласование Уполномоченным органом соответствующего правового акта в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения документов и принятия решения в предоставлении субсидии;
19.10. Направление Уполномоченным органом правового акта и  уведомления о принятом решении в МФЦ (если заявитель обращался за муниципальной услугой в МФЦ) в течение 1 рабочего дня после издания муниципального правового акта;
19.11. Подготовка и направление уведомления о принятом решении Заявителю (в течение 5 дней со дня принятия решения (издания постановления) о предоставлении субсидии либо об отказе);
19.12. Заключение договора субсидирования между администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район и субъектом малого и среднего предпринимательства (в день явки заявителя в Уполномоченный орган) либо получение заявителем уведомления об отказе  в предоставлении субсидии.
20. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
21. Административная услуга включает в себя следующее:
21.1. Административная процедура - подготовка муниципального правового акта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства:
Основанием для начала административной процедуры является получение уведомления на участие муниципального образования Приморско-Ахтарский район в отборе Краснодарского края.
Уполномоченный орган после получения уведомления о признании муниципального образования Приморско-Ахтарский район участником отбора Краснодарского края готовит постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства на субсидирование из местного бюджета части затрат  на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесённых субъектами малого и среднего предпринимательства.
Результатом административной процедуры является – издание муниципального правового акта о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства.
21.2. Административная процедура - размещение извещения о проведении отбора субъектов малого и среднего предпринимательства на право заключения договора субсидирования в средствах массовой информации Приморско-Ахтарский района и на Интернет-сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (http://www.prahtarsk.ru/).
Основанием для начала административной процедуры является издание постановления о проведении отбора.
Уполномоченный орган после издания постановления о проведении отбора готовит извещение о проведении отбора субъектов малого и среднего  предпринимательства на право заключения договора о предоставлении средств из бюджета муниципального образования Приморско-Ахтарский район в форме субсидий;
Уполномоченный орган размещает извещение в средствах массовой информации Приморско-Ахтарского района и на Интернет-сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (http://www.prahtarsk.ru/) не менее чем за 5 рабочих дней до даты начала приема заявлений от субъектов малого и среднего предпринимательства на участие в отборе.
Результатом административной процедуры является размещение  извещения о проведении отбора  субъектов малого и среднего предпринимательства на право заключения договора субсидирования в средствах массовой информации Приморско-Ахтарский района и на Интернет-сайте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (http://www.prahtarsk.ru/).
21.3. Административная процедура - приём заявлений и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства, регистрация заявления и документов в журнале регистрации заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства, претендентов на получение муниципальной поддержки осуществляется Уполномоченным органом  либо  работником МФЦ в течение 20 рабочих дней с даты начала приема заявлений, указанной в Извещении.  
Основанием для начала административной процедуры является подача документов для участия в отборе субъектами малого и среднего  предпринимательства.
Оформление и подача документов для участия в отборе осуществляется в следующем порядке:
- для участия в отборе субъекты малого и среднего предпринимательства (с даты начала приема заявлений, указанной в Извещении) предоставляют в Уполномоченный орган либо в МФЦ документы согласно пункту 8 настоящего Административного регламента.
- Документы, указанные в пункте 8 настоящего Административного регламента,  должны быть, пронумерованы и содержать опись с указанием страниц расположения документов.
 Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает заявление с приложением документов в Уполномоченный орган одним из следующих способов:
- путем личного обращения в Уполномоченный орган;
- путём личного обращения в МФЦ.
Работник МФЦ либо Уполномоченный орган, ответственный за прием заявлений и документов, устанавливает:
- предмет обращения;
- личность заявителя или его представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (при подаче заявления лично), или полномочия представителя действовать от его имени;
- наличие всех необходимых документов по перечню, либо по перечню документов, указанных в уведомлении о предоставлении недостающих документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- соответствие документов требованиям, указанным в пункте 8 настоящего Административного регламента;
- в случае представления документов в МФЦ, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их копирование или сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой странице;
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:
о сроке предоставления муниципальной услуги.
Прием заявлений и документов от субъектов малого предпринимательства на участие в отборе проектов прекращается через 20 рабочих дней с момента выхода извещения о начале проведения отбора.
Все расходы, связанные с подготовкой и участием в отборе проектов, несут субъекты малого предпринимательства.
Результатом административной процедуры являются  принятые заявления на участие в отборе и документы к ним.
21.4.  Административная процедура -  регистрация заявлений и документов.
Основанием для начала административной процедуры является -регистрация принятых заявлений и документов к ним осуществляется работником  МФЦ либо Уполномоченным органом в течение 15 минут.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов.
Результатом административной процедуры является – регистрация принятых запросов от субъектов малого предпринимательства.
21.5. Административная процедура - передача заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган.
 Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов.
- работник МФЦ формирует в учетное дело принятые от заявителя или его представителя заявление и документы с составлением описи находящихся в нем документов;
- передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган осуществляется курьером на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи, зарегистрированного в журнале регистрации исходящей корреспонденции МФЦ. Пакет документов предаётся в Уполномоченный орган в течение 1 рабочего дня после регистрации запроса.
При передаче пакета документов Уполномоченный орган, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается в Уполномоченном органе, второй - подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу.
Результатом административной процедуры является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов и поступление документов в Уполномоченный орган.
21.6. Административная процедура - проверка заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления в журнале регистрации заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства.
Основанием для начала административной процедуры является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов и поступление документов в Уполномоченный орган.
Уполномоченный орган проверяет полноту представленных документов и регистрирует в течение 15 минут после поступления документов в журнале регистрации заявлений на участие в отборе субъектов малого  и среднего предпринимательства на право заключения договора о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий;
Результат административной процедуры – регистрация заявления в журнале регистрации заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства.
21.7. Административная процедура - формирование и направление Уполномоченным органом межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления заявителя.
Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.
Процедура осуществляется Уполномоченным органом в течение 2-х рабочих дней после регистрации заявления и документов к нему.
Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Межведомственный запрос через Уполномоченный орган направляется в письменной форме, и подписываются главой муниципального образования Приморско-Ахтарский район или  заместителем главы муниципального образования, Приморско-Ахтарский район курирующего работу отдела целевых программ и инвестиций. Запросы между структурными подразделениями администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район направляются в виде служебной записки, и подписываются начальниками соответствующих отделов.
На запросы, направленные в письменной форме, органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, направляют в пределах своей компетенции в администрацию муниципального образования Приморско-Ахтарский район информацию - 5 рабочих дней.
Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам сети межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) либо по иным электронным каналам. Также допускается направление запросов на бумажном носителе по почте, факсу, посредством курьера.
В случае если в течение 5 рабочих дней ответ на запрос, переданный с использованием средств СМЭВ, не поступил в Уполномоченный орган, направление повторного запроса по каналам СМЭВ не допускается. 
Повторный запрос направляется на бумажном носителе.
В случае если техническая возможность направления запросов и получения информации с использованием средств СМЭВ отсутствует, запросы направляются в письменной форме и подписываются главой муниципального образования Приморско-Ахтарский район или  заместителем главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район, курирующего работу отдела целевых программ и инвестиций управления экономического развития и муниципальной собственности.
На запросы, направленные в письменной форме, органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, направляют в пределах своей компетенции в администрацию муниципального образования Приморско-Ахтарский район информацию.
Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в п.9 Административного регламента и приобщение поступившей информации к пакету документов, представленных заявителем.
21.8. Административная процедура - Рассмотрение Уполномоченным органом документов в порядке регистрации заявлений и принятие решения о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.
- Поступившие документы рассматривает Уполномоченный орган в порядке регистрации заявлений; 
- Уполномоченный орган проверяет полноту сведений, содержащихся в документах субъекта малого и среднего предпринимательства, и соблюдение условий оказания поддержки.
- Уполномоченным органом принимается решение о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий.
Срок данной административной процедуры не может превышать 30 рабочих дней со дня со дня следующего за днём истечения срока приёма заявлений и документов.
Результатом административной процедуры является принятие решения об определении претендента получателем субсидий либо решения об отказе в предоставлении субсидий.
21.9. Административная процедура - подготовка и согласование Уполномоченным органом соответствующего правового акта.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения об определении претендента получателем субсидий либо решения об отказе в предоставлении субсидий.
После принятия решения об отказе либо предоставлении субсидии субъекту малого предпринимательства Уполномоченный орган готовит и согласовывает муниципальный правовой акт (в течение 10 рабочих дней со дня истечения срока рассмотрения документов и принятия решения в предоставлении субсидии).
Результатом административной процедуры является издание муниципального правового акта.
21.10. Административная процедура - направление Уполномоченным органом правового акта и  уведомления о принятом решении в МФЦ (если заявитель обращался за муниципальной услугой в МФЦ).
Основанием для начала административной процедуры является издание муниципального правового акта.
В течение 1 рабочего дня после издания муниципального правового акта, результат оказания муниципальной услуги в 2 экземплярах передается в МФЦ.
Работник МФЦ, получивший результат оказания муниципальной услуги, проверяет наличие передаваемых документов, делает в журнале отметку о принятии и передает принятые документы ответственному работнику для подготовки уведомления о предоставлении субсидии из местного бюджета части затрат на уплату первого взноса при заключении договора финансовой аренды (лизинга), понесенных субъектами малого и среднего предпринимательства».
Результатом административной процедуры является получение муниципального правового акта сотрудником МФЦ, ответственным за оказание муниципальной услуги.
21.11. Административная процедура – Подготовка и направление уведомления о принятом решении Заявителю (в течение 5 дней со дня принятия решения (издания постановления) о предоставлении субсидии либо об отказе)
Основанием для начала административной процедуры является получение муниципального правового акта сотрудником МФЦ, ответственным за оказание муниципальной услуги.
Административная процедура осуществляется работником МФЦ либо Уполномоченным органом (в зависимости от того, куда обратился с заявлением о предоставлении муниципальной услуги субъект малого и среднего предпринимательства):
- работник МФЦ или Уполномоченный орган в течение 5 дней со дня принятия решения (издания постановления) о предоставлении субсидии либо об отказе готовит и направляет уведомление о принятом решении заявителю;
- если Заявитель обратился за услугой в МФЦ, уведомление о принятом решении готовит Уполномоченный орган и направляет в МФЦ вместе с правовым актом.
При выдаче результата административной процедуры работник МФЦ:
- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки проверяет наличие расписки в архиве МФЦ, изготавливает 1 копию, либо распечатывает с использованием программного электронного комплекса, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);
- знакомит с содержанием результата оказания муниципальной услуги и выдает его.
Заявитель подтверждает получение результата оказания муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой на уведомлении с указанием даты получения, которое передается из МФЦ в Уполномоченный орган для приобщения к учетным документам, представленным заявителем.
В случае неявки заявителя результат государственной услуги работником МФЦ направляется заказным письмом с уведомлением о вручении гражданину не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия правового акта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
Результатом административной процедуры является получение уведомления субъектом малого  и среднего предпринимательства о признании прошедшим отбор на право заключения договора о предоставлении бюджетных средств либо уведомления об отказе в предоставлении субсидии.
21.12. Административная процедура - заключение договора субсидирования между администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район и субъектом малого и среднего предпринимательства.
Основанием для начала административной процедуры является получение уведомления субъектом малого  и среднего предпринимательства о признании прошедшим отбор на право заключения договора о предоставлении бюджетных средств либо уведомления об отказе в предоставлении субсидии.
Договор о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий для возмещения части затрат (далее – договор субсидирования) заключается администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район с субъектом малого и среднего предпринимательства в день явки указанного субъекта малого и среднего предпринимательства (его представителя) в Уполномоченный орган, после получения заявителем уведомления о признании субъекта малого и среднего предпринимательства прошедшим отбор.
При выдаче результата оказания муниципальной услуги  Уполномоченный орган:
- устанавливает личность заявителя, 
- знакомит заявителя с содержанием результата оказания муниципальной услуги и выдает его,
- предоставляет заявителю проект договора субсидирования, договор подписывается заявителем и главой муниципального образования Приморско-Ахтарский район в двух экземплярах (первый остаётся у Уполномоченного органа, второй – у заявителя).
Форма договора субсидирования приведена в приложении № 4.
Результатом административной процедуры является заключение договора субсидирования между администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район и субъектом малого и среднего предпринимательства.
В случаях если субъектом малого  и среднего предпринимательства представлен письменный отказ от заключения договора субсидирования либо субъектом малого и среднего предпринимательства не заключен договор субсидирования с администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район в течение 15 дней со дня направления Уполномоченным органом субъекту малого и среднего предпринимательства письменного уведомления о предоставлении субсидий, выплата субсидий производится очередному субъекту малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидий.
Субъект малого и среднего предпринимательства, не заключивший договор субсидирования с администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район в течение 15 дней со дня направления Уполномоченным органом субъекту малого и среднего предпринимательства письменного уведомления о предоставлении субсидий, имеет право на заключение договора субсидирования с администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район и предоставление субсидий в течение финансового года, в котором Уполномоченным органом принято решение о предоставлении  субсидий субъекту малого и среднего предпринимательства, при наличии бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных на соответствующий финансовый год на указанные цели.



[bookmark: _GoBack]Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
22.1. Основными задачами текущего контроля являются:
- обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
- выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
- выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
-  принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
22.2. Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется начальником отдела целевых программ и инвестиций управления экономического развития и муниципальной собственности администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
22.3. Текущий контроль осуществляется постоянно.
23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
23.1. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться заместителем главы муниципального образования, начальником управления экономического развития и муниципальной собственности администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, курирующим отдел целевых программ и инвестиций.
Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется не реже одного раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;
выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1032]24. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.
[bookmark: sub_1033]25. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10331]26. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1034]27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

28. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).
[bookmark: sub_1036]29. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
[bookmark: sub_10361]1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_10362]2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_10363]3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Приморско-Ахтарский район для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_10364]4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Приморско-Ахтарский район для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
[bookmark: sub_10365]5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Приморско-Ахтарский район;
[bookmark: sub_10366]6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Приморско-Ахтарский район;
[bookmark: sub_10367]7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица от исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
[bookmark: sub_1037]30. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
[bookmark: sub_1038]Жалоба на решения, принятые администрацией муниципального образования Приморско-Ахтарский район, подается главе муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
[bookmark: sub_1039]Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сайта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
[bookmark: sub_1040]31. Жалоба должна содержать:
[bookmark: sub_10401]1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: sub_10402]2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: sub_10403]3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;
[bookmark: sub_10404]4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
32. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.
[bookmark: sub_1042]33. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу уполномоченному на ее рассмотрение должностному лицу и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы уполномоченным на ее рассмотрение лицом.
[bookmark: sub_1043]34. По результатам рассмотрения жалобы лицо, уполномоченное на ее рассмотрение, принимает одно из следующих решений:
[bookmark: sub_10431]1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
[bookmark: sub_10432]2) отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_1044]35. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 34 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_1045]36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 30 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
37. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о судопроизводстве.
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