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Программа учебной практики  студентов
Основная специальность:  менеджер ГМУ.
Категория: студенты 2-го курса очной формы обучения, обучающиеся по образовательной программе высшего профессионального образования - бакалавриат, и 3-го курса очной формы обучения, обучающиеся по образовательной программе высшего профессионального образования – подготовка специалиста.
Время проведения практики: согласно графику.
Продолжительность практики: один месяц.

Учебная практика студентов  (далее − учебная практика) является неотъемлемой и составной частью учебного процесса в вузе и выступает средством формирования приобретенных теоретических знаний в систему профессиональных знаний, умений и навыков специалиста −  менеджера.


Цель учебной практики 


Основной целью учебной практики  является формирование и приобретение профессиональных знаний и представлений о формах и методах служебной деятельности муниципальных служащих администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, а также овладение навыками и умениями.


Место проведения  учебной практики


В управлениях и отделах администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
Содержание учебной практики:
	Срок прохождения

практики
	Содержание мероприятий, выполняемых студентом во время прохождения 

учебной практики

	2 дня

	- Ознакомиться с целями и задачами учебной практики.
- Изучить программу учебной практики.
- Выбрать тему для написания реферата, из предложенного перечня.
- Самостоятельно изучить нормативно-правовые акты, регламентирующие деятельность администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район: Федеральный закон от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Закон Краснодарского края от 8 июня 2007 г. № 1244-КЗ "О муниципальной службе в Краснодарском крае", Устав муниципального образования Приморско-Ахтарский район, постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район  от 11.02.2009 г. № 253 «О регламенте администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район».

	3 дня
	Практика в Финансовом управлении

Изучить:
а. нормативно-правовые акты:
- гл. 8 Федерального закона №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Бюджетный кодекс Российской Федерации;
правовые акты органов местного самоуправления:

- решение Совета муниципального образования Приморско-Ахтарский район  от 26.03.2008 г. № 619 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Приморско-Ахтарский район»;

- решение Совета муниципального образования Приморско-Ахтарский район  от 26.03.2008 г. № 617 «Об утверждения порядка предоставления муниципальных гарантий муниципального образования Приморско-Ахтарский район».

- постановление главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 01.02.2008 г. № 151 «Об утверждении Положения о составе, порядке и сроках внесения информации в муниципальную долговую книгу муниципального образования Приморско-Ахтарский район»;

- постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 30.11.2010 г. № 2274 «О порядке формирования  и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений муниципального образования Приморско-Ахтарский район»;

- и другие.

б. порядок работы управления:
- структуру, задачи и функции, основные формы работы управления, отделов управления;
- должностные обязанности  муниципальных служащих  в управлении;
- процедуры принятия и утверждения местного бюджета;
- бюджетные полномочия муниципального образования;
- основы  государственного и муниципального финансового контроля.
Выполнить:

Практические задания, полученные в отделах управления.
Оформить:

Дневник прохождения учебной практики в управлении.
Овладеть навыками:

 поиска и систематизации необходимой информации.


	3 дня
	Практика в управлении правовых и имущественных отношений
Изучить:

а. нормативно-правовые акты:

- Федеральный закон № 273-ФЗ "О противодействии коррупции",
правовые акты органов местного самоуправления:

- постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 15.03.2011 г. № 485 «Об утверждении  инструкцию по делопроизводству в администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район»;
- постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 14.03.2011 г. № 457 «Об антикоррупционной экспертизе нормативно-правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования Приморско-Ахтарский район и проектов нормативно-правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования Приморско-Ахтарский район».
б. порядок работы управления:

- структуру, задачи и функции, основные формы работы управления, отделов управления;
- должностные обязанности  муниципальных служащих  в управлении;
- порядок проведения правовой экспертизы проектов НПА;
- порядок проведения лингвистического анализа проектов НПА и других документов,;
- порядок подготовки  НПА;
Выполнить:

Практические задания, полученные в отделах управления.
Оформить:

Дневник прохождения учебной практики в управлении.
Овладеть навыками:

- поиска и систематизации необходимой информации.

	3 дня
	Практика в управлении экономического развития
Изучить:

а. нормативно-правовые акты

Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ;
"О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ;
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Закон Краснодарского края от 10 июля 2001 г. № 384-КЗ
"О прогнозировании, индикативном планировании, стратегии и программах
социально-экономического развития Краснодарского края";
правовые акты органов местного самоуправления:

постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 24.10.2011 г. № 2323 «Об утверждении прогноза социально-экономического развития муниципального образования Приморско-Ахтарский район на 2012 год и на период 2014 года»;

постановление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от 01.07.2010 г. № 1090 «Об утверждении Стратегии развития муниципального образования Приморско-Ахтарский район до 2020 года».
 и другие.
б. порядок работы управления:

- структуру, задачи и функции, основные формы работы управления, отделов управления;
- должностные обязанности  муниципальных служащих  в управлении;
- организацию размещения муниципального заказа.
Выполнить:

Практические задания, полученные в отделах управления.
Оформить:

Дневник прохождения учебной практики в управлении.
Овладеть навыками:

поиска и систематизации необходимой информации.


	3 дня
	Практика в Управлении делами

Изучить:
а. нормативно-правовые акты:

Федеральные законы:

- № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".
Законы Краснодарского края :

- № 717-КЗ "О местном самоуправлении в Краснодарском крае",;
-  № 1244-КЗ "О муниципальной службе в Краснодарском крае";
- № 966-КЗ "О муниципальных выборах в Краснодарском крае",  и другие.
правовые акты органов местного самоуправления:

Устав муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
б. порядок работы управления  делами:
- структуру, задачи и функции, основные формы работы управления, отделов управления;
- должностные обязанности  муниципальных служащих  в управлении;;
- порядок работы  отделов в управлении делами и их взаимодействия с иными органами и службами;
- порядок организации мероприятий, встреч, делегаций и т.д.

Выполнить:

Практические задания, полученные в отделах управления.
Оформить:

Дневник прохождения учебной практики в управлении .
Овладеть навыками:

- поиска и систематизации необходимой информации.


	7 дней
	Аттестационные процедуры

- Защита практических заданий

- Защита реферата

- Тестирование

- Заседание аттестационной комиссии





Отчетная документация студента

− дневник студента, оформленный в соответствии с приложением к программе учебной практики;

          – практические задания; 

− результат сдачи итогового теста;


− реферат.

Критерии оценки


"Отлично"  — дневник о прохождении учебной практики подготовлен грамотно, по установленной форме; высокий результат тестирования (более 90% правильных ответов); оценка за реферат и практические задания "отлично" или  "хорошо";


"Хорошо"  — дневник о прохождении учебной практики подготовлен в установленной форме, но при этом имелись незначительные недостатки, неточности в изложении информации; средний результат тестирования (70−90% правильных ответов); оценка за реферат и практические задания "хорошо";


"Удовлетворительно" — дневник о прохождении учебной практики стажировки подготовлен с существенными недостатками в изложении информации,  не по установленной форме; низкий результат тестирования (менее 50% правильных ответов); оценка за реферат и практические задания "удовлетворительно".

Форма аттестации

По итогам учебной практики проводится заседание аттестационной комиссии администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район и принимается одно из решений:

"Успешно прошел учебную практику и рекомендуется для прохождения производственной стажировки в администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район" - если студент в полном объеме выполнил предложенные ему задания, представил дневник о прохождении учебной практики по установленной форме, не имел замечаний со стороны ответственных за прохождение учебной практики;

"Прошел учебную практику" - если студент не выполнил, выполнил с существенными замечаниями предложенные ему задания учебной практики, представил дневник о прохождении учебной практики с существенными недостатками в изложении информации,  не по установленной форме, не проявил заинтересованности в прохождении практики в администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
