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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ  АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  ПРИМОРСКО-АХТАРСКИЙ РАЙОН

П Р И К А З

«04» марта 2014 г.
                                                                                     №24
г. Приморско-Ахтарск

 Об утверждении Порядка составления и представления 
месячной и квартальной бюджетной отчетности и квартальной 
сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений в 2014 году
В соответствии со статьей 264.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях качественного составления месячной и квартальной отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования Приморско-Ахтарский район и квартальной сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений и своевременного представления их в Министерство финансов Краснодарского края, п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить:

- Порядок составления и представления месячной и квартальной бюджетной отчетности и квартальной сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений (Приложение №1); 
- контрольный лист к бюджетной отчетности и пояснительной записке к отчету об исполнении бюджета в 2014 году (Приложение №2);

- контрольный лист к сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений и пояснительной записке к нему в 2014 году (Приложение №3).
2. Главным администраторам (главным распорядителям) средств местных бюджетов обеспечить качественное составление месячной и квартальной бюджетной отчетности, а также квартальной сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений, пояснительных записок к ним и представление в финансовое управление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (далее – финансовое управление) в установленные сроки.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

5. Приказ вступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2014 года.
Заместитель главы муниципального 

образования Приморско-Ахтарский район, 

начальник финансового управления

                            Г.Н.Кривонос
Проект подготовлен и внесен:

Отделом учета и отчетности
Начальник отдела учета и отчетности
                                     С.Г.Долинская

	С приказом ознакомлены:
	Е.В.Алексеенко

	
	

	
	Л.А.Петрова

	
	

	
	Е.В.Черкашина

	
	

	
	И.Г.Якименко


Приложение №1

к приказу финансового управления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от «04» марта 2014 г. №24
Порядок 

составления и представления месячной и квартальной бюджетной отчетности и квартальной сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений
1. Прием, обработка, контроль и свод месячной и квартальной бюджетной отчетности (далее – бюджетная отчетность), и квартальной сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее – бухгалтерская отчетность) осуществляется всеми отделами финансового управления в соответствии с требованиями:

- приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (с учетом изменений);

- приказа Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. №33н «Об  утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчётности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (с учетом изменений);

- писем Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства.

2. Состав и сроки представления форм бюджетной и бухгалтерской отчетности устанавливаются ежегодными приказами финансового управления.
3. Бюджетная и бухгалтерская отчетность формируется и представляется в финансовое управление в электронном виде в программном продукте «СКИФ» и на бумажных носителях.

4. В случае обнаружения ошибок в бюджетной и бухгалтерской отчетности, представленной в электронном виде по внутридокументному и междокументному контролям, специалисты, курирующие определенную форму отчетности, определяют допустимые ошибки или недопустимые.

5.  В случае если ошибки допустимые, то бюджетная и бухгалтерская отчетность принимается, если ошибки недопустимые, то отчетность возвращается на доработку.

6. Специалисты отделов финансового управления, участвующие в приеме бюджетной и бухгалтерской отчетности, проанализировав показатели форм отчетности и пояснительной записки к ней, подписывают контрольные листы.

7. В составе месячной, квартальной бюджетной отчетности подлежит формированию текстовая часть Пояснительной записки (ф. 0503160) согласно Приложению №4.

8. Бюджетная и бухгалтерская отчетность на бумажном носителе представляется в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом.

Начальник отдела учета и отчетности                                           С.Г.Долинская
Приложение №2
к приказу финансового управления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от «04» марта 2014 г. №24
КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ  

закрепления ответственных специалистов финансового управления по принятию бюджетной отчетности и пояснительной записки согласно приказу Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» 
за ________________  2014 года
_______________________________________________________________
Наименование главного администратора средств местных бюджетов
	Ф.И.О. ответственного
	Наименование форм отчетности
	Подпись, дата

	Плющева О.А.
	Справка по консолидируемым расчетам (денежные, неденежные расчеты) (ф. 0503125)
	

	Плющева О.А.

Черкашина Е.В.
Дубовскова С.Г.
	Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117)
	

	Плющева О.А.

Отдел казначейского контроля


	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127)
	

	Долинская С.Г.
	Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф.0503128)
	

	Шелковник А.А.

	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из краевого бюджета по краевым средствам (ф.0503324К)
	

	Плющева О.А.
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из краевого бюджета по федеральным средствам (ф.0503324)
	

	Пояснительная записка (ф.0503160)


	Долинская С.Г.

	Текстовая часть пояснительной записки
	

	Черкашина Е.В.
	Сведения о количестве подведомственных учреждений (ф.0503161)
	

	Червякова А.В.

Дубовскова С.Г.
Петрова Л.А.
	Сведения об исполнении бюджета (ф.0503164)
	

	Долинская С.Г.
	Сведения об использовании информационных технологий (ф.0503177) (только бюджетная деятельность)
	

	Долинская С.Г. 
	Остатки средств краевого и федерального бюджетов
	

	Долинская С.Г.
	Сведения об отдельных показателях
	

	Долинская С.Г.
	Отчет о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности
	

	Плющева О.А.


	Сведения по полученным из краевого бюджета средствам в порядке Межбюджетных отношений
	

	Долинская С.Г.
Червякова А.В.

Дубовскова С.Г.
	Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (ф.0503387)
	


Начальник отдела учета и отчетности                                           С.Г.Долинская

Приложение №3
к приказу финансового управления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от «04» марта 2014 г. №24
КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ  

закрепления ответственных специалистов финансового управления по принятию бухгалтерской отчетности и пояснительной записки согласно приказу Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. №33н «Об  утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчётности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» 
за ____________________ 2014 года
__________________________________________________________________

Наименования главного распорядителя бюджетных средств
	Ф.И.О. ответственного
	Наименование форм отчетности
	Подпись, дата

	Долинская С.Г.
	Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503725)
	

	Долинская С.Г.
Черкашина Е.В.
	Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737)
	

	Долинская С.Г.
Черкашина Е.В.
	Отчет об обязательствах принятых учреждением (ф. 0503738)
	

	Пояснительная записка (ф.0503760)



	Долинская С.Г.
	Текстовая часть пояснительной записки

	

	Черкашина Е.В.
	Сведения о количестве обособленных подразделений (ф.0503761)
	

	Долинская С.Г.
	Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф.0503779)
	


Начальник отдела учета и отчетности                                           С.Г.Долинская

Приложение №4
к приказу финансового управления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район от «04» марта 2014 г. №24
	            ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
	

	
	КОДЫ

	
	Форма по ОКУД
	0503160

	на  1 ____________ 2014 г.
	 Дата
	 01.___.2014

	Главный распорядитель, распорядитель, получатель бюджетных средств, главный администратор, администратор доходов бюджета, главный администратор, администратор источников финансирования дефицита бюджета ________________
	по ОКПО
	 

 

 

	
	Глава по БК
	 



	Наименование бюджета (публично-правового образования) __________________________________
	
	 

	
	по ОКАТО
	

	Периодичность: месячная, квартальная, годовая
	
	 

	Единица измерения: руб.
	по ОКЕИ
	383


1. В «Отчете об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета» (ф. 0503127), «Отчете об исполнении бюджета» (ф.0503117), представленном _____________________ по состоянию на 01 ___________ 2014 года, расхождений с данными отчетности Финансового управления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (Отдела №40 УФК по Краснодарскому краю) нет.
Если имеются невыясненные поступления межбюджетных трансфертов:

1. В «Отчете об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета» (ф. 0503127), «Отчете об исполнении бюджета» (ф.0503117), представленном _____________________ по состоянию на 01 ___________ 2014 года, допущены следующие  расхождения с отчетностью Финансового управления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район (Отдела №40 УФК по Краснодарскому краю):

1.1.  на КД 000 117 01 050 05 0000 180 «Невыясненные поступления» с кодом администратора краевого (местного) бюджета в сумме _________ рублей;
1.2. на КД 000 117 01 050 10 0000 180 «Невыясненные поступления» с кодом администратора краевого (местного) бюджета в сумме _________ рублей;

	По МБТ
	Сумма 
	Бюджет 

	Наименование администратора, предоставившего МБТ
	___________
	Наименование бюджета, не получившего МБТ

	
	
	


Руководитель             ______________ /_____________/

Главный бухгалтер    ______________/_____________/

