
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДУIИНИСТРАIЦ{И NfУНИIЦIIЬПЬНОГ О ОБРАЗОВАНИЯ
ПРИМОРСКО_АХТАРСКИЙ РДЙОН

от \6.оЬ.ДоД ль gд9

г. Приморско-Ахтарск

Об утверяцении админшстративного регламента
предоставления администрацией муниципального

образования Приморско-Ахтарский район муниципальной
услуги <Вачисление в образовательную организацию>

В целл( повышения качества и доступности цредоставления
муницип€rпьных усJIуг для населения администрации муниципального
образования Приморско-Ахтарский район, оптимизации предоставления
муниципальных усJryг и унификации административных регламентов в
муниципaпьном образовании Приморско-Ахтарский pal)toH, в соответствии с
Федера.гlьным законом Российской Федерации от 27 пюля 2010 года М 210-ФЗ
(Об организации предоставления государственньD( и IчIуниципапьньIх услуг>,
Федератlьным законом Российской Федерации от б октября 2003 года }lb 131-ФЗ
(Об общих цринципЕlх организации местного самоупрЕлвления в Российской
Федерации>) администрация муниципаJIьнок) образоваllия Приморско-Ахтарский
район постановляет:

l.Утвердать административный реглап{ент предоставлениiI
администрацией муниципапьного образования Приморско-Ахтарский район
муниципагlьной услупr <<Зачисление в образовательrryо организаIIию))
(приложение).

2. Считать утратившим силу постановпение администрации
муниципЕlпьного образования Приморско-Ахтарский район от 13 оlоября 2015
года Ng 949 <Об утверждении административною решамента предоставпения
администрацией муниципальногtэ образования Приморско-А:rтарскиц район
муниципальной усJryги <<Зачисление в образовательную организацию).

3. Отделу по взаимодействию с общественными организациями и СМИ,
пресс-слryжбе qдIчIинистрации муниципЕшьного образования Приморско-
Ахтарский район (Сляднев) офичиально огryбликовать настоящее
постановпение периодическом печатном издЕtнии- газета <<Приазовье>>.

4. Отдеlry информатизilIии и связи администрации муниципаJIьного
образования Приморско-Ахтарский район (Сергееву) разместить настоящее
постановление на официатlьном сайте адIчrинистрации муниципальнопо
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образования Приморско-Ахтарский район и в информаlдионно-
телекоммуникационной сети <Интернет> (htP:www.pralrtarsk.ru).

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить
на заместитеJIя главы муниципального образования Приморско-Ахтарский район
О.Н.Проскуру.

6. Постановление вступает в сиJry со дЕя его официаJIьною оrryбликования.

Глава п{униципального образоваrrия
Приморско-Ахтарский район .Боrцаренко



ПРИЛО)I(ЕНИЕ
к постановлению администрации
муниципапъного образования
Приморско-Ахтарский район
от t6.оь,аэд м_gд9

АДП{ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставJIенпя муниципальной успуги

<<Зачпсление в образоватепьную организацию>>

Раздел 1.Общие положения

Подразде.п 1. 1.Предмет регулирования
адмпнистративного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления NIуниципшrьной
УСJIУги <<Зачисление в образовательную организацию> (дапее - Реглаruент)
РаЗработшl в цеJIя( повышения качества и доступности цредоставпения
МУниципальноЙ услуги и опредеJIяет состав, последовательность, сроки и
особенности выполнения административньIх цроцедр (деЙствиЙ) по
предоставлению муниципальной усJryги <<Зачисление в образовательЕую
организацию> (далrее муницип€tпьн€ш усrryга), требования к порядку их
выполнения, формы контроJIя за исполнением административною регJIамента,
досудебныЙ (внесудебный) порядок обжатlования решений и действий
(бездействия) муниципальных сJIужащи)ь должностньD( лиц, администрации
муниципапьною образования Приморско-Ахтарский район, предост€лвJIяющих
муниципzlльную услугу.

Подраздсп 1.2.Круг заявите.пей

1.2.|. Заявителями на поJrrIение муниципа.пьной услуги в соответствии с
Реглаrrлентом являются физические лица- родители (законные предстtlвители)
несовершеннолетних граждан Российской Федерации, а также
совершеннолетние грalкдане, но поJryчивIIIие начального общего, среднего
общего образования и имеющие цраво на поJцление образоваrrия
соответствующего уровня, как цр:Dкдаrrе Российской Федерации, так и лица без
грчDкданства и иностр€лнные грtuкдан на равных условиях, либо lа;l<

уполномоченные цредставители (далее - заявители).
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Подразде.п 1.3.Требования к порядку информированпя
о предоставлении мунпцппальной успуги

1.3.1. Ifuформlарование о предоставлении муниципшlьной усJryги и услуг,
КОТОРЫе яВJIяются необходимыми и обязательными дIя цредоставJIения
МУНИЦипальноЙ услуги, сведениЙ о ходе предоставления ук{ванньrх услуг,
осуществляется:

1.3.1.1. В управлении образования администрации муниципапьного
образования Приморско-Ахтарский ршiон (далее - управление образования), в
IчtУниципальных бюджетньrх образовательньD( оргаrrизациЙ
(общеобразовательных оргаrrизаIдий, реализующих црограммы начапьного
общего, основного общего, среднего общего и дополнительного образования,
организаций дополнительного образования (далее - МОУ), (приложение ЛЬ 1):

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направпения на ад)ес

электронной почты;
по письменным обращениям.
L.3.L.2. Посредством размещения информаIдии на официапьном caliTe

администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в
информаlдионно-телекоммуникационной сети <<IftrTepHeT>> (дапее
официагlьный сайт), сайтаr управления образования, МОУ.

1.3.1.З. Посредством размещения информаIдии в федерагlьной
государственной информаrtrионной системе <<Единый портЕш государственных и
муниципапьных усJryг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый Портагl)
и (или) Порта.гlе государственных и муниципальных услуг (функций)
Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее так же - Регионапьный
Портап) в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

1.3.1.4. Посредством размещения информационных стендов в управлении
образования, МОУ.

l.З.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальноЙ

усJryги осуществляется бесгlлатно.
Специапист, осуществJIяющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросапd предоставления Iчtуниципальной услуги, должен
корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специапист должен нЕввать свою

фаrr,rи.гlию, имя и отчество, должность, а затем в вежJIивой форме четко и
пошlобно гlроинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специ€rпист не может ответить на вогIрос сап{остоятельно, либо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может цредложить
обратившемуся обратиться письменно, либо назначить д)угое улобное для
заинтересованного лица время дIя поJtучения информации.

Рекомеrцуемое время дIя телефонного ра:}повора - не более 10 минУт,
личного устного информlарования - не более 20 минуг.
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Иlцивидrальное письмепное информлтровЕlние (по электропной почте)
ос)rцIествJUIется rц/тем нацравления элекгроннок) письма на ад)ес элеlсронной
почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Иrцивидrальное письменное информирование (по почте)
путем цацравления письма на почтовьrй адрес змвитеJIя и должно содержать
четкий ответ на постЕlвленные вопросы.

1.3.3. Ifuформационные стеIцы, реtмещенные в упр€lвJIении образовании,
МОУдолжны содержать:

режим работы, ад)еса уцравJIения образования, МОУ;
яцlес официапьнопо интернет-сайта управления образования, Моу;
почтовые ад)еса,

образования, МОУ;
фамилии руководкгелей управления

порядок поJryчения консультаций о предоставлении муЕицлшапьной
услуги;

порядок и сроки цредоставJIения }rуниципальной услуги;
перечень

услуги;
основания дJIя отказа в приеме документов о

IчfуIIиIрпальной усrrуш;
основания для отказа в цредоставлении мJ.ниципальной усrтупа;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) управления образования, МОУ, организаций, указанньD( в части
1.1 статьи lб ФедеральноFо закона от 27 пюttя 2010 года Ns 210-Ф3 (Об
оргЕlнизаIцrи предоставления гOсударственных и муниципаJIьЕых услугD, а
также их должностных диц, муниципальных сJrркадц.rх, работников;

информацшо, необходимуtо дш поJцлIения муниципаlrьной усrгуги.
1.3.4. На официальном сайте, на сайтах упр€IвJIеншI образования, МОУ в

федеральной государственной информационной системе <<Федеральный реестр
государствеIIных и муниципаJIьньD( услуг (фуншцй} (далее - федерапьный
реестр) и ЕаЕдшIом портале рц!мещается справочная информация:

место нФ(ождения и графиlсл работы МОУ,
услуry, государственньD( ц оргаIIов и

управления
образоваIшя, МОУ, предоставJIяющиr( }tуниципаJIьЕrуо усJIуry, оргаЕк}аIшй,

участвующих в цредосftrвJIении муниципапьной усJIуги, в том числе номер

ад)еса сайта, а TaIoKe почты МОУ,
IчryIIиципаJIьную усJцц, в сети ((ИнтерЕЕD).

Управтrение образовшшя, МОУ обеспечивает размещеЕие и актуЕ[лизацию
справочной информации в срок не поздЕее двух рабочIr>( дней, следпоцшх за

днем, IвмеЕеция сщ)авочной информаIши.

Nя
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Раздел 2.Стащарт предоставJrенпя мунпццпальной усJIугп

Подразде.п 2.1JIапменованпе м).ппцппальной услуги

flалшuеноваrие

}лrреждениеD.

,rлуtпдцшrатьноп уапум: <<зачисление в образовательное

п
муншццпальную усJlугу

2.2.1.

управJIением образования, МОУ.
усJIуги ос)дцествJIяется

2.2,2. В соответствии с пуЕIкк}м 3 части l статьи 7 Федеральног0 закона
от 27 июля 2010 к,да N9 210-ФЗ коб

п усJIуг), органам,

услуги, установпен зацрет от заявитеJIя
ос)дцествJIения иных действий, в том числе согласований, необход{мьD( дIя
поJIrIеЕия
местнопо

муниципаJIьной усrryги и свяинЕыr( с обращением в иные оргапы
государственные органы, оргаfiк!ации, за

искJIючением пол}чения усJý/г, вкJIюченЕшх в перечень усдуг, которые
явJuIются необходимыми и обязательными дlя цредоставления муниципальньтх

услуг, решением оргаЕа местного

Подразде.п 2.3.Описание рФультата предоставJIенпя мунпцппальrrой
усJrугш

Результаюм предоставления муниIц{пЕ!льной ус.тryги явJшIIо!ся:
тЕT rяlттгlвв
oTK&t в предоставлении муниципапьЕой успуги, которьй направпяется

зllявитеJIю в письменном вIце и доJDкен содерж8ть причины отказа.

,Пдя по.тlучения результата предоставJIения муниципальной усJrуп{ на
бумажном восителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в

управдение образования, Моу.

Подраздоп 2.4.Срок шредоставленпя мунпцппальной услугп, в том чшс.пе с

учетом необходпмостп обращенпя в органпзацпп, участвующпе в
предоставJIенип муllшцппальной успугп, срок пршостановленпя

предоставJIеппя мушшцппальпой уапугп в с.пучае, еслп возмоrкЕость
прпостаЕовлешпя предусмOтрена

Россrrйской Федерацип, срок выдачш (направлепшя) доrtумештов,
явJIяющпхся рФJrльтатом предостsвJIеншя мупшцппальной усJrугш

2.4.1. Срок цредоставления муниципальной усrrуш не должен цревышать
l0 рабочих дней со днrI поJIyIениJI зЕлявления и прилагаемых к неп{у документов
управления образования, МОУ, с }л{€том вьцачи доцумеЕтов по результатап{
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услуги.
2.4.2. СроК приостановления цредоставленшI }fуfiиципальной усJrуги

зЕкоЕодательством Ее преryсмоцен.
2.4.3. Срок вьцачи доIý/меЕтов, явJIяющю(ся результатом

муниципЕцьноЙ усrrуги Ее доJIжен превышать 2 рабочш< дrя.

отllошешия, возпикающпе в связп с предостае,tенпем муншцппальной
успугп, с !aказанпем пх реквпзIlтов п tlсточtlпков офпциального

Предоставление муниципальной услуги осуществJIяется в соответствии с
размещен ЕаIIравовыми актами, перечеЕь кOторых

сайте, в федеральном реестре, на Едином Портале,РегионаJIьном
порт€це.

утrравление образовапия, Моу обеспечивает размещение и актуалк}ацию
перечЕя акгов, реryлирующих
Ilfуниципalпьной услуги, на официальном сайте, в
наЕдином Портале, РегионаlIьном портале.

федершrьном реестре,

необходпмых в соответствпп с Еормативными правовымп аIýтамп дJlя
предоставJrенпя мунпцппальной успугп п услуг, кOторые являются

необходимышп п обязатепьнымп для предоставJIенпя мунпцппальной
ус.пуги, подле2кащшх представJIепшю заявптепем, способы пх получения

заявптепем, в том чцс.пе в эJIектроцной форме, порядок пх представJrенпя

2.6.1. Д]я поJýления iltуниципЕ!льной усrryгш заявителем цредстrвJцются
след/юцце доц/менты:

l) шtя зачисления несовершеннолетнего грФкданина в первый класс
МоУ:

личное змRIение родлт,елей (законньтх представителей)
пасшорг цражд:!нина Российской Федерации шIи иной доцlмент,

удостоверяюIций личность заявитеJц;
свидетельство о рождении ребенка;
свидЕгепьство о регистации ребенка по месту житепьства;
2) дм зачислениrI

МоУ:
цражданшIа во 2-11 кпассы

лиЕIное заявJIение родлrтелей (законкьтх представителей)
паспорт грФкд{lншIа Российской

удостоверяюIrшй личность зЕивитеJIя;
свидетельство о рождении ребенка;
личное дело }цащеюся;

ипи иной доч/мент,
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доц/менты, содержащие иЕформацию об успеваемости iB
текущем учебном
иJIи результатами

году (выписка из кJIассЕого журнаJIа с текущими отметкrrп,rи
промеж5почной аттестации);

аттестат об основном общем
классы);

образовании (дtя зачисления в 10-11

3) шя зачислендя несовершеIIнолетнего rршсданшIа в l0-1l кJIассы
МОУ профильного обучения:

личное заIIвJIение родитеrrей (законньut представитеrrеф
паспорт граждalника Российской

удостоверяющий личность заяви:геJIя;
Федерации илц иной доч/мент,

личное деJIо )Еащепося;
аттестат об основном общем
4) для зачисленЕя несовершенполЕгнепо гроIqданина в МОУ:
ЕFrтлЕттв (законньп< или епо личное

заявление
(законных

паспорт грarкданиЕа Российской Федерации иrlц иной докумепт,
удостоверяющий личность заявитеJIя;

копиrI свrцетельства о роrцдении ребёнка;
медицинская сцравка о состоянии здоровья ребенка (при приеме в

турцстские и

5) в rrре.ryсмотренньD( законом сJIучаD( предостЕIвJIяIотся дополнительно
ОРИIИНЕЦI о рождении ребенка плй доцrмент,

полгверждающий родство заявитеJutr, свLIдетельство о реIистраIц{и ребенrса по
месту житеJIьства иJIи по месту тцебывания на заIФеIшенной территории или
доц/мент, содержаrций сведения о регистрации ребенка по месту жительства
или по месry пребывания на территорш.r;

порядке копии доц/мента,заверенные в
подIверIсдающею родство заявитеJIя ребенка,
гракданшIом или лицом без гражданства (шrи зшсонность представлеЕия прав
ребенка), и доц/ментъ подтверждающеrc цраво заявитqlrя на тrребывание в
Российской Федерации;

доцIмеЕты,

(rrри достижении 14-лЕтrrего возраста и напи.Iии согласия родrтелей

цраво IIа
первоочередное предоставJIение места при приеме в МОУ на свободные места.

При заочной форме обращения на официальный сайг МОУ предоставление
муниципаJrьной услуги ос)пцествJIяется в свободном досцrпе.

При заочной форме обращенпя на Портал происходит автомамческаrI
alвторизация доступа.

2.б.2. .Щоryмеrrты могут быть предоставJrены в форме электроЕных
документов, в соответствии с федеральными закон€lltdп оt 27 шоlrя 2010 юда N9
210-Ф3 <Об оргшпваlцшл предосгавJIеIмя гOсударсгвеrшъшr и IчtуЕиIцшальных
ycJIyD) ц от б апрl,и 201l юда Ns б3-ФЗ <Об элекгрошrой подшсID). Прп тгом
дощyI\{енты доrпцgш бьrгь подшсаны прсrой шrекгроlпtой подшсью.
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2.7.Исчерпывающпй перечень докумештOв, необходпмых в соOтветствпп с
норматпвцымп правовымп актамш дJrя предоставJIецпя шуrrицппальной
уqпугц ш услуБ которые явJtяются пеобходшмымп п обязате.rrьными для

предоставJIения муницппальпой ус.пугц, кOторые находятся в
распоря2кеппп посударствеIlных оргашов, органов местнопо

самоуправJIенпя п пных оргапов, участвующпх в предоставJrенпп
муншцппальцой усJrуги, п кOторые заявптапь вправе представшть, а Taloкe

способы пх поJIученпя заявпте.пямп, в том чtlспе в шrекгронной форме,

Дtlя цредостttвдения муниIшпальной услуги в раплках настоящепо
Еra представJIения на(одящихся

рtюпорDкении посударственвых органов, органов местною само)шравления
иных оргаЕов, )Еаствующих в цредостarвлеIlии муЕиципальной усJIуги.

Подразде.п 2.8. Указанпе ша запреттребовать от заявпте,пя

2.8. от
ilтT,l деиствии, кокrрые не

нормативЕыми правовыми актами, реryлируюцц{ми отношеншI, возпикцIие в
связи с цредоставлением муниципадьной услуги.

1рбовать представJIения докуменюв и информаrци, которые
в соответствии с шормамвIIыми правовыми актап4и Российской Федерации,
нормативIIыми правовыми актап4и Краснодарскопо края и муниципаJIьными
акта\{и накодятся в распоряжении посударственнъ,D( орtанов, органов местЕою

и (или) opraнal\d и
органапd местнопо в
ЦРеДОСТаВJIеНИИ ЮСУДаРСТВеННЬD( ШIИ ltfУIIИЦИПаJIЬНЫХ УСJryГ.

отказывать в приеме запроса и иньrr(
необходимых дш цредоставления муниципальной услуrи, в сп)лае, если запрос

доч/менты, необходимые дrя цредоставJIения муЕиIшпальной усJIуги, подшIы
соответствии с

r,тl

в
и

и

и
в о срокФ( и порядке
муниципальной ycJryп{, опублцкованЕой на Едrном портале и (или)
Региопа.тrьном портaше.

Запрещено отказывать в цредоставJIеЕии муниIlипапьной усJIуги в
cJDлae, есди запрос и документы, необход{мые дIя цредоставJIения усJYш,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставJIения

усJIуги, на Едпном портаrrе и (или)
Региональном портлrе.

3аrrрещено требовать ог заявитеJIя совершения иных действий, кроме
п в соответствии с

нормативными пр{лвовыми rжтами Российской Федераlцrи, укtlзalния цели
мя расчетаприема, а также сведениЙ,

длительности временнопо интервала, коюрый необходимо забронировать дIя
приема.
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от заявитеJIя
заявитsпем

дочrментов,
Iшаты за

муниципапьной услуги.
от за'IвитеJIя документов и

шIформацш{, отсутствие и (или) недостоверность KoTopbD( не уке|ываJIись при
первоначапьном ожа:!е в приеме доц/меЕтов, необходимьпr дrя предоgгавдеЕия
Iчfуниципrцьной услуги, дибо в цредоставлении м)rниIшпаьной

г.Еrтi{ЕтIrra

IryHKToM 4 части l
услуги, за
статьи 7искIIIочением сJцлIаев,

закона.

оспованпй для отIсаза в прIrеме
докумештов, пеобходпмых для предоставJrеншя м)rшццппальllой ус.llугrr

2.9.1. Основанием дIя отк }а в приеме докуменюв, необходrrrшп< для
цредоставJIениrI муниципаJIьной усrтуги, является:

предоставJIеЕие не в полном объеме доцaментов, указанньD( в под)азделе
Регламента 2.6.1;

при заtшсленип в МОУ:
не достижение ребенком возраста шести лет и шести месяцев и

достюкения им возраста восьми лgг;
отсутствие разрешения }'чредителя МОУ (уrrрашения образовашия) на

прием детей в МОУ на обучение по образовательным проIрalпlмаьd начаJIьноп}
общего образования в более раннем иrи более позднем вотасте (при тrриеме в
1-4 Krracc);

прOтивопокаЕlания по состоянию здоровья;
отсутствие мест в МОУ;

представJIение змвитепем доц/ментов, имеюцрrх повреr(дения и наличие
истrравлений, не позвоJIяюIцих одвозЕачно истолковать ш( содержание; не
содержацц.rх обрапrого адреса, подписи, печати (при налrичии);

2.9.2. О наJIичии основанця дIя откаtа в приеме доч/ментов з€lявитеJIя
информирует рабошrик упр€lвления образования, МОУ, ответственный за прием
доцaментов, объясняет заrIвителю содержание выявJIенньD( недостатков в
представJIенных докумеIIтЕD( и цредлаrает цриЕять меры по ш( устранению.

Уведомление об отказе в приеме NIя
усдуги, по rЕтiгjг,lт*тя

подписывается доJDкIIостЕым лицом управJIения образования, МОУ и внлЕlЕгся
зzuIвитеJIю с указанием причин откдtа не поздЕее однок) рабочею дя со дня
обращения заIIвит€JIя за поJIyIением муЕиципаJIьноЙ усrrуги.

Не может быть отIсазано зaцвитеJIю в приеме
при наличии намереншI ш( сдать.

2.9.3. Не доrryскает'ся ожаз в приеме заявдения и приеме иных
докумеЕтов, необходимьтr( дIя усJrуп{, в
сJцлае, если заrIвление и доц/менты, необходrп,БIе дш
IYryниципаJIьной усrrуги, поданы в соответствии с информацией о срокаr( и
порядке предоставлениrI лtfуниципtлльЕой услуги, оrryблккованной на ЕдшIо},t



портапе, Регионшrьном портаrе.
2.9.4. ожаз в приеме доц/мептов, необходимьтх дп цредоставJIения

лtfуниципальной услуги, не после
устраflения цричикы, послужившей основанием для отказа.

Подраздсll 2.10.Исчерпывающпй перечепь оснований д.rrя
прпостановJIешпя шлп отказа в предостевлеппп мунпцппальной ус,пугп

2.10.1. Основtlния дIя приостаЕовления предоставления муниципальной
услуги законодатеJIьством Российской Федерации не

2.10.2. Не доIryскаетrся 0п(Еrз в цредоставJIении мJrниципальной услуги, в
сJцлIае, если заявJIение и доц/менты, необходимые дш предоставлеЕия
муниципаJIьной услуrи, поданы в соответствии с информацией о срокаr( и
порядке предоставJIения муниципалькой услупt, оrryбликовапной на Едином
портале, Регионшrьном портаJIе.

2.10.3. Огказ в предоставJIении муниципаJIьной ус.тrуги не препятствует
повторному обращеншо после усlрапениrl причины, послужившей основанием
дцоткап.

Подразде.tl 2.11. Перечець Jaслуг, которые явJIяются необходпмымп п
обязатеJrьнымц для предоставJrепия мJaЕиципальшой успугп, в том чшспе

сведенпя о документе (локументах), вьцаваемом (вьцаваемых)
органпзациямп, участвующимп в предоставJIенпп л|унпцппальной услугп

Усlryrи, которые явJIяIотся
предостаепеЕия IшуншцпаJIьной усrrупл, отсутствуют.

Подраздеrr 2.12. Порялок, размер п основашия цtшманпя
государсгвенной илп шной Iшаты, цtшмаемой за предоставJIенпе

мушпципаJIьной услугrr

9

пошлина uIп иная Iшата за

дшп

лчtуниципaшьной услуги не кtимаетýя.
Предоставление муЕиципальной усrryги осуществJIяется бесrшатrrо.

Подразде;r 2.13. Порялок, размер ш оспованпя цtпмацпя Iшаты
за предостrвленце ус.пуг, кOтOрые являются шеобходIrмымп ш

обязательшымп для предостдвJrеншя мунпцппаJIьшой ус.пуги,
шнформtцпю о методцке расчета размера такой платы

услуг, йЗа
предоставлеЕия муЕиIцпаJIьной услуrи, Iшата не кlимается.

ця
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подраздqп 2.14. Макспмальный срок оrкпдацця в очередп прп подаче
запроса о предоставленпп мунпцппальrrой ус.п!aги, уалупr,

предоgгавJIяемой оргаппзацпей, учасrвующей в предоставJrеппп
мупицппальной учrугш, ц прп получеппп результата

п редоставJIенпя такпх успуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о
л,fуIIиципадьноЙ усrryги и докуменюв, укд}анны,( в подраздеJIе 2.6 раздела II
Регламента, а таюке цри поJrучении результата цредоставJIения муниципальпой
услуги на дичном приеме не доJIrкен превышать 15 минуг.

Подразде.п 2.15. Срок п порядок регшстрацrrп запроса заявпте.пя о
предоgгавJrенпи мунпципальной усJIуги и успугп, предосгашrяемой

органпзацпей, участвующей в предосгавленпп мунrrцппальноfi
услуrп, в том чпqпе в электронной форше

докуменк,в (содФllвццо<ся в Hla< сведешш1), необходп,ъп< дш предоставJIеIff{я
}луншцдIаJьной усIDли, в юм tmcJle, в элеIсрошrой фрме
посред9Iзом Единою портапа и (или)
день их посIуIIJIения.

зaUIRIIения о усJIум с
доч/ментаIши, у(aзаIffIылд{ в подраздеJIе 2.6 раздыв П Регламеrг4 поcIупившими в
вьп<одrой (нербо.ппi lатIи пра,цlп,лчньrй) день ос)дцеcIвJIяется в первьшi за ним
рабо.пшlдеrь.

Срок ргисграlщи заявпения о цредосгавлении лOtуIrиципаrьЕой усJIуги и
докумежюв (содерхсачцоrся в lпос сведеlпп:i), цредсIЕIвлеIпБD( за]явлrпQIIем, Ее может
превшшахъ .щ4шIам шш{уг.

Подразде.ll 2.16.Требованпя к помещешшям, в которых предоставляется
мунпцшпальшая ус.пуга, к залу ожпданпя, местам для заполненпя запросов

о предоставJIенпп мунпцппальной усJIугп, ипформацпошшым ст€шдам с
образцами цх запоJIненпя tl перечнем доrсументOв, необходшшых

предоставJIенпя каilýдой мушшцшпальной услугп,
оформленпю впзуальной, текстOвой п мультпмедпйной пнформацпп о

порядке предоставJrенпя такой ушуш, в том чпс.пе к обеспеченпю
досц/пвостш для пшвалrцов умзаншых в объекгов в соответствпп с

Россrrйской Федерацпп о соцпаJrьной защrrте

2.16.1. Информация о графике фежиме) работы управления образоваlrия,
МОУ размещается при входе в здшIие, в котором оно ос)дцествJuIsг свою
деятельность, на видном месте.

Здание, в коюром предоставJIяется IчfуниципальнaUI услуга, должно быть

портала, осущесIвJIяется в

для
ц

отдеJIьным входом дIя досlупа заявителей в



необходимьD( дIя обеспечения
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помещеЕие.
Вход в здание должен быть оборулован информациоlпrой табличкой

(вывеской), содержащей об управлении моу,

удобной лестrrицей с
передвиrкения грал(даЕ.

м)rниципапьной услуги, а также оборудовшr
пор)лнями, паIцусами N|я

Места rтредоставrrения м)rнициплIьной усlryги оборудпотся с }четом
досцпЕости дш инвапI.Iдов в соOтвЕтствиц с

зЕконодательством Российской
том числе обеспечиваются:

Федерации о социальной защите инвatлIцов, в

ус.повия Nм бесrтрепятствеЕног0 доступа к объекry, на коюром
организовщIо цредоставдепие ушуг, к местапd огдыха и цредоставJIяемым
УСЛУГаItl;

возможностЬ садdоgгоятелЬЕою передвИжения пО терриюрии объеlста, на
котором организовtlно цредоставJIение усJIуг, входа в такой объект и выхода из
нею, поса,щи в транспоршое средство и высадки к! непо, в том числе с
использованием цресла-коJIяски;

соцровохдение инваJIидов, имеюцих стойкие расстройства функции
зрения и саItdостоятеJIьною передвижения, и оказание им помощи на объеrсте, на
котором организовzlно цредоставлеЕие усJryг;

надIежащее оборудования и носителей информаIши,
бесrrрепятственного доступа цнваллцов к

объекry ц Iд(

,ryблирование необходимой дlя п
а также надписей, знаков и иной тексювой и

информации знакаIrdи, выполненными рельефно-точечным urрифтом Брайля,
доtryск сурдопереводчика и тr,Iфлосурдопереводчика;

допуск на объеm, на котором opmнIl:loвaнo цредоставление усJцл,
собаки-проводника при налиrIии докумеЕта, подтверя(дающепо ее специаJIьное
обучение и вьцаваемою в порядке,
Российской Федерации;

Г.rreЕЕЕтr9 рабошшками органа (учрежденшя), прдоставляощею услуги
насеJIеЕию, помощи инваJIrцам в мешающю(
получению ими усJrуг наравне с д)уппми оргzlнttпdи.

Помещения, в кOюрьD( предоставJIяется м)rниIшпальнztя услуrа, должны
соответствовать санитарно-tиtиеIIиЕIеским правшIапл и нормативапd, цр€lвилам
пожарной
системами кондIционцрвания (охлаrцдения и наrревания) и вентилирования

труда. оборудпотся

воздrr<a, средствапdи оповещенпя о возникIIовении ч)езвыtIайной сиryации. }Ia
видlом месте рaюполагаются схемы р&}мещеЕия средств пожаротушения и
rryтеЙ эваrсуации шодеЙ. Пре,ryсматрrвается оборудование досlупного места
обществеflнопо пользовапия (ryалет).

2.|6.2. Прием документов в упр.lвлении моу

усJIугам с )цетом

осуществJIяется в специально оборудованньD( помещениях иди 0тведенньD( дIя
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этою кабинЕгФ(.
2.16.з.

оборудуtотся
дIя приема змвштелей,

ивформационЕыми стендами, содержацшми сведения, укцtанные
в подц/нкте 1.3.3 подраздела 1.3 раздела I

стеЕдд размещартся на вIцном, доступном месте.
JrиcToB осуществJIяется удобньтм дrя

чпqIпя формат писга А-4; тексг
буквы, размером шrрифта Ns lб - обьтчный, наименовttние - заглавные буквы,
размером шrрифта Ns lб - жирный, поля - 1 см вIФуговую. Тексты материаJIов
должны быть напечатаны без испрашtений, наиболее Ba)KHarI
вьцеJцЕгся жирным lшрифтом. При оформлении информационньIх материаJIов
в виде образцов заявrrений на полrIение муниципаJIьной услуги, образцов
заявllений, перечней доryментов
моryт бьrь снижеЕы.

требования к размеру шрифта п формаry листа

2.16.4. Помещения дш приема змвителей доJDкны
комфорпrым дIя граждан условцям и опп{мальным условиям работы
должностньD( лиц управдения образования, МОУ и должны обеспечивать:

комфортное расположеЕие заявитеJIя и доJDкIIостнопо лица
МОУ;

возможIlость и удобство заявитеJIем письмеЕною

телефонную связь;
возможность копIФов:lншI документов;
досlуп к Еормативным правовым акгам, реIулируюццм предоставJIение

муниципальной усrrуги;
наличие письменных цринадJIежпостей и бумаги формата А4.
2,16.5. !рlя охIцания заявитеJIями приема, заполнениrI необходтмых дIя

поJIучени,I муниципапьной усrryги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) ди возможности доц/ментов,
обеспечившотся р)цкап{и, бланками документов. Количество мест ожIцания
оцредеJIяе!ся исходя из факшческой нагррки и возможности ID( размещения в
помещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги
осущестыиется соглЕlсно графику фежиму) рабоцы управJIения образования,
МОУ: ежедневно (с понедельника по пятншry), кроме вьтr(одньrr( и црЕlздшrIньD(
дней, в течение рабочепо времени.

2.16.1. Рабочее место должностнопо JIица упрашения образования, МОУ,
ответствеIIнок) за предоставление муниципальной услуги, долrrсrо быть
оборудовапо персональным компьютером с досlупом к информациоЕным
pecypcaltd управдеЕия образования, МОУ.

КабинЕты приема поJцчдlgr.tr муниципаJIьных услуг должны быть
оснащены
кабинета.

информационными табличками (вывесIеrr,rи) с указанием номера

прием поJцлIателей IчtуниципальЕых
усJцг, личными нацрудными
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карточкzлми (бэйджами) и (или) настольными табличками.

ШОДРаЗде.rr 2.17.Показателп досryпности и качества мунпципальной
УСПУГП, В том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставJIенши муницппальной успугп и их
ПРОДОлжительность, возмопсность либо невозможность получения

муницппальной услугп в любом многофункциональном центре
ПРеДОСТаВJIения ГОСУДаРСТВеННЫх и МУНиЦИПалЬНЫх УСПУг, ПО выбОрУ
ЗаЯ ВПТе"пя (экстеррпториальныЙ прин ци п), возмоясность получения

информации о ходе предоставленtlя муниципальной услуги, в том числе с
ШСПОльзОВанием ипформационно-коммуникационных технологиЙ

Основными показатеJIями доступности и качества муниципапьной усJryги
явJIяются:

колшIество кlаимодеЙствиЙ заявитеJIя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной усJryги и их продолжительность. В процессе
предоставJIения п,Iуниципапьной услуги заявитель вправе обршцаться
Управпение образованияп МОУ по мере необходимости, в том числе за
поJцнением информации о ходе предостЕlвJIения IчfуIrиципапьной усJryги;

возможность поJIyIения информации о ходе предостЕлвJIения
муниципапьной услуги;

установление должностньD( лицл ответственньж за предоставление
il{униципапьной услуги ;

установпение и собrподение требований к помещениям, в которьж
предоставJIяется услуга;

установление и соблюдение срока предоставJIения муниципапьной
усJryги, в том числе срока ожIцания в очереди при подаче заявJIения и при
поJIyIении результата предоставления ildуниципшlьной услуги;

колшIество змвтrений, принятых с использованием информшдионно-
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Единого Портшlа, Регионального портаJIа;

возможность полrIения муниципальной услуги в rпобом
территориапьном подразделении органа, предоставJIяющего муниципальную

услуц, по выбору змвителя;
возможность поJIyIения информации о порядке и cpoKED( предоставления

муниципшlьной услуги с использованием Единого Портала, Региональнопо
Портапа;

возможность зшIиси на прием с использованием Регионального Портша.
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Полразде.п 2.18.Иные требования, в тOм чпсле учиты особенностп
предоставJrенпя мунпцrrпальной уапугш в мrrогофункцпонаJrьц
предоставленпя государственных п мунпцшпальных ус.пуг, особенностш

предоставJIенпя мунпцшпальной ус.лугш по экстеррпторпальному
прппципу п особенноgти предоставJtеншя мунпцппальной усJIугп в

2.18.1. fuя пол)ruения муниципzuБной услуги заявитепяtd предоставляется
возможность представить зzuIвление о цредоставлении муниципальной усJrуп{ и
документы (содеркшщеся в IIих сведения), необходимые дш предоставпения
Iчfуниципальной услуги, в том числе в форме элекгронною документа:

в управдение образоваrrия, МОУ;
ilо.оп]*raIlЕтiгrп

технологий, вкJIючая использовЕlние Единоrо поргапа, Региональною портаJIа с
применением электронной подписи, влц которой должен соответствовать
требованиям постановJIения Правительства Российской Федерации от 25 июня
2012 Ns 634 (О видах электронной подписи, использование кOюрьD(
допускается при обращении за поJIучением посударственных и мупиципаJIьньD(

успуD) (далее - электронная подпись).
Заяшrения и доцlменты,

лч{унициплIьной усrryrи, цредоставJIяемые в форме элекIронньD( документов,
подписываются в соответствии с требованиями стат€й 2|.l п212 Федеральною
закона от 2'7 пюttя 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об органlлзации цредоставJIения
юсударствеЕных и IшуниципаJIьных услуг) и Федеральнокr закона от б апреля
2011 года Ns 63-ФЗ (Об элекронной подIшси). Гфи эгом докуIyrенты,
пре,ryсмогренные пуншом 2.6.2 подраздыа 2.6 Рщдела tr насrояцего реглаIrdента
доrппсш бьпь подпrсаны rcаrшфшцryоваrrной элеmроIшой подIисыо.

форме за поJIучеЕиемВ сlцrqдg если при
усдуги п

лица с использовt!нием едиЕой системы
и аугеlrтификаIц{и, такой змвитель при обращении в

электронной форме за поJIучением муниципапьной услуги вправе использовать
простло элекгронную подпись при условии, чllо цри вьцаче юIюча простой
элеIýрошIой подписи л}гшостъ физического лица установлена при Jtичном
приеме.

2.18.2. Заявителям обеспечивается возможЕость поJIучеЕия информации о

цредоставJIяемой муниципальной усJryге на Едином портале, Региональном
портале.

,Щля получения доступа к возможЕостям Единого портаJIа
выбрать субъеlо Российской и после открытия списка
терриюриапьных федеральных орпаIIов исполЕитедьной власти в этом субъекте
Российской Федерации, органов исполнительной власт}t субъекта Российской
Федераlци и орпанов местЕого сЕlлdоуправления выбрать ад{иЕистрацию

образовапия Приморско-Ахтарский район с перечнем

мя

в

оказываемых il{униципЕлпьных услуг и информаlцей по каlцдой услуге.
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В карточке каlqдой услуги содержится описание услуги,
информация о порядке и способах обращения за усJryгой, перечень доц/ментов,
необходимьпr дIя получения усJтуги, информаlця о срокж ее исполнениrL а
также блакки заявJIеIrий и форм, которые необходимо запошlить дrя обращения
за услугой.

Подача змвителем зацроса и иньD( докумеrrпов, необходимъш< дlя
предоставJIения муниципальЕой усJryги, и прием такrrr( защ)осов и дочlментов
осуществляется в сдед/ющем порядке:

подача запроса на цредоставлеЕие муншшпальной усJIупп в электронном
виде змвителем осуществJuIется через личный кабинет на Едином поргале;

для оформления документов посредством сети <<Интернеu> за,IвитеJIю
необходимо пройш процедуру авторизации на Едином портапе;

дIя зЕrяliгrгrфIо ввести стрФ(овой номер
индиви,цуальнопо лицевопо счета застрахованною JIица, выданный Пенсиоrпrьшr

фоrцом го
Краснодарскому краю (СНИЛС)'' и пароль, поrryченныЙ после регистрации на
Едпном портше;

зЕlявитеJIь, выбрав
(копии в электронном Blцe), необходrrмых дIя ее цредостаRIения, и направJIяет

их вместе с заrIвлением через личный кабинет заявlтгеля на Едином портапе;
заявJIение вместе с элеrпроЕными копиями документов поЕадает в

информационtryю систему управления образования, МОУ,
заявитеJIем ушуц, которая прием запросов,

с Единогообращений, заявrrений и иньж докумеЕтов (сведений), поступивших
портапа и (или) через систел,tу

2.18.З. Дя заявителей обеспечиваgrся возможность осуществJIять с
использованием Единою портала поJIучение сведений о ходе выполнениrtr

запроса о цредоставлеЕии муницип€tльной услуги.
сведения о ходе и рех}ультате выпоJIнения запроса о предосгавлении

муницип{шьной успуги в элекц)онном вIце заявителю представJUIIотся в виде

в личном кабинете зaцвитеJIя на Едлном пopTa.lre.

2.18.4. При направлении заявлеЕия и документов (содерlкащшtся в mD(

сведений) в форме элеIсгронЕьD( докумештов в порядке, цреryсмотренном
подтryЕктом 2.18.1 подраздела 2.18 раi!деJIа II Реглаruента,

возмоrкность направJIеЕиrI заJIвитеJIю в электроItном виде,

подтверждающею ш црием и регистрацию.

раздел 3.состав, поспедоватепьшость ш срокш выполненпя
), трбовапия к порядку пх

выполнениЯ, в тоМ чrrсле особеНности выпоЛненпя адмпнпстратшвIlых
процедур (лействrrй) в электронной форме

ycJýrry, пOтовит пtlкет документов
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3.1. Исчерпывающцй перечень адмпншстратпвных процедур (лействий)
прп предоставленпп муЕrrцшпальной ус.rrуги

услуги вкJrючает в себя
последовательность сJIед/ющих административных процеryр (дойствиЙ).

процед(р, выполняемых
образования, МОУ:

l) rrрием запросов заявлпелей о цредоставдении муншшпальной услуп{ и
иных докумеrrтов, необходимых для предоставJIениrI муниципаJIьной услуги;

2) вьцача заявителю результата цредоставJIения муниципаIьной услуги.
Заявитель вправе отOзвать свое заявление на rпобой стадrи

согласоваIIия или подготовки доц/меЕта, с
соответствуюцlим змвJIением в управление образования, МОУ, в том чиспе в
элекц)онном виде.

вып(шпешпя адмпцllстратпвIlых процедур

управлешпем образованпя, МОУ

3.2.1. Прием (ргистрация) заявления и приJIагаемых к Еему докум€Ек)в.
з.2.|.l. основаrrием дIя начдIа адлинистрат}rвной процедры явJIяется

заявитапя с заявлением и документапdи, ук }анЕыми в подразделе

2.6 раздела II Реглшдента в управJIение образования, МОУ непосредственно иJIи

з.2.|.2.
поргала.
JIицом, отвЕпственным за прием и

заявления с комIшектом документов, специшIист )rправления образоваЕия,

МОУ, осуществллоцшй прием докуменmв.
цроцед/ра вкIIючаЕт в себя:

1) установление лиtIности заявt{геJIя, в том чиспе проверка дочrментов,

удостоверяющшх лиtIность заявиr€JIя, либо полномочия представитеJIя;

2) проверка налиrIия всех шебходимых документов и правильности и,(

а именно:

3.1.1.

3.2.

копии
порядке;

тексты

документов удостовереЕы в устаIIовленном закоЕодатеJIьством

ДОКУIr{еНТОВ И ВЫЗЫМЮЦЦ{Х СОМНеНИЯ В

Еаписtlны
лиц без соцращения, с указанием ик места нахождения;

имена физических лиц, ад)еса ю( места жительства написаны поJIкостыо;

в документах нет подчисюк, цриписок, зачеркнугых слов и иных не

оговоренных исправпений, даюцц,lr( возможность неоднозначнопо толкования
законности

докумешты не содержат серьезных повреrкдений, наJIичие кOторы)( не

позвоJIяет одIозЕачно истолковать их содержание;
3) окtr!ание помощи зшIвитепю в

цредоставление муЕиципtлльной уогуги;
4) заrIвитеJц по и срокам

заявJIеЕия на
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тr,fуниципальной усlryги.

Максимальный срок приема документов - 15 миrrуг.
3.2.1.З. В сJIучае заявI,Iтепя для

портал заявление илvtуниrцплIьной услупr через РегионаJIьный
копии доч/менюв, )aказанные в подразделе 2.б раздела II Регламеrrта,
направJIяются в управление образоваяия, МОУ.

Обращение за поJrучением муниципальной услуги может осущестышться
с исцользованием доц/ментов, подIисанньD(
подписью.

З.2,1.4, Критериями цринятия решения о приеме и регисlрации заявления
и приJIапаемых к нему документов явIцетýя отс)дствие факrов, щmrанных в
под)rвдеJIе 2.9 раздела II настоящего Регладцента.

З.2.1.5. Результатом административной rтроцедры явJuIется приЕятие
зaUIвJIеIIия с приJIожением необходимых доцrментов специЕUIистом управJIения
образования, МОУ.

Общий срок процед/ры - 2 (два) рабочих
дня.

3.2.1.6. ,Щолкностным лицом, 0гветственным за вьцачу заIIвитеJIю
результата
уIIравления

усJI)trи, явJUIется специалист
моу.

З.2,1.7, В ходе исполнения административной rrроцедры специаJIист
управдеЕшI МОУ направJIяет пшсьмо с
документап{и заявитеJIю либо по почте, либо по элеIfiронной почте, либо отдаег
лично, либо в вIце элеrЕроннык докум€птов содержащих информацию о
зачисление в

Срок исполненпя-2 (два) рабочих дня.

3.3. Перечень админпстратпвных процедур (лейсгвrrf,) прп
предоставJrенпIl мJ.llпцппальшой уапугп в электронной форме

3.3.1. ПредоставлеЕие I\dуниципальной уоrуш вкJIючает в себя следпошше
админиФративные цроцедlры (действия) в электронной форме:

l) получение о порядке и срокa)(
муницип{tльной успуги;

2) запись на прием в орган (организацшо), для подачи запроса о
цредоставJIении муниципаJIьной услуги;

3) формирование запроса о цредоставJIении муниIшпальной усJryги;
4) прием и оргапом (оргапизацией) запроса и иных

доцlментов, необходимых дIя цредоставления муЕиIIипальной услуги;
5) поrryчение рек!ультата предоставJIения п{униципаJIьной усrrуги;
6) поlryчение сведений о ходе выполнения запроса;
7)

усдуги;
8)

оценки качества

(внесудебное) и деиствии
(бездейсгвия) управления образоваЕия, МОУ, долrlсrостнопо JIица управлеIIиrI
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образования, МОУ.

форме
ос)дцествJUIются в соответствии с Федеральным законом от 2'7 пюля 2010 годаNs 2l0-Фз (об и

усJIуги в

муциципальЕых усJц/гD и Федеральным законом от б аrrреля 20l l года Nч 63-ФЗ
<<Об элеrсронной подписш>.

3.4. Порядок осуществJIенпя в эJIектронной форме, в том чпqпе с
пспоJrьзованием Едпного поргала посударственньш п муппцппальных

услуг (функцп й), Регпопальнопо портала, адмпнпстративпых процедур
в соответствпп с поJrФкеншямп статьп 10 Фqлеральнопо закопа

от 27 ию.rrя 2010 года }Ё 210-ФЗ <<Об оргаrrпзацпп предоставJIенпя
посударствепных п мунпцпцальных ус"пугD

3.4.1. Получение информации о порядке и срока( цр€доставления
муЕиципальной усrтуги.

цредоставлении муниципаJIьной усrrуги размещается на
Едином портапе, Региональном поргаде.

На Едином портаJIе и Региональном портаIе размещается след/ющая

о

перечепь дш
цредоставпения I9rуншшпальной услуrи, требования к оформлению указанных
доц/ментов, а также перечень документов,

цо собственной ипициативе;
кOторые заявитель вправе

круг
срок

l)

z)
3)
4)

цредоставJrения муниципаJIьной услуги;
результаты услуп{, порядок

доц/меЕта,
усJryги;

результаюм

5) исчерпываюlrшй перчень оснований дш цриостановления иJIи отказа
в предоставJIении IчfуIrиципальпой услуги;

б) о праве заrвителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и
действий (бездействия), принятъ,rr( (осуществтrяемых) в ходе предоставJIения
IltунЕципапьной усrryгп;

7) формы заявлений (уведомrrений, сообщений), используемые при
цредоставлеЕии муниципальной усrrуги.

Информация на Едином поргапе, Ремонщrьном порале о порядке !I
основании сведений,срокл( уапуги на

спвr{йг9
<<Федераrrьный реестр гOсударствеЕных услуг (функций} (далее - Федершьный
реестр), системе <<Реестр

государственпш( услуг (функций) Краснодарскою KpElD) (далее - Реестр
Краснодарского црая), предоставJuIется заявителю бесrшатно.

,Щоступ к информации о срока( и порядке предоставления муниципаrrьной

в
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без выполнения заявитеJIем каrсих-либо
том числе без использовtlншI програпdмного обеспечения, уставовка кOторого
на техЕические средства змвитеJIя трбуsт зашIючения лицекrионною иJIи
иного соглашения с

кlимание платы, IДла авюризаIцIю
заявитеJIя, иJIи предоставление им персоIIаJIьных дшIных.

iR

з.4.2.
заполнения

сведений,
сведений,

запроса заявитепем

формы запроса на
посредством
портаJIе без

необходимости доподЕцтельной подачи запроса в какой-Jtибо иной форме.
Ь Региональном портЕше размещаются образцы заполнения электропной

формы запроса.
проверка запроса

осуществJIяется автоматически пооIе заполнениrI заявитепем кФкдог0 из полей
электронной формы заЕроса. При выявлении Heкoppeктrlo заполнеЕного поJIя

элекгронной формы запроса заявитепь уведоIлtJuIется о характере выявленноf,
ошибки и порядке ее устрсlнения посредством информационнотrr сообщения
непосредственЕо в электронной форме запроса.

При формировании запроса зФIвитеJIю обеспечиваgтся:
а) возможность копцрования и сохранения зшФоса и иных докумеЕтов,

ук{rзtшЕых в под)азделе 2.6 раздела П настоящеrrr Регламента, необходIмых
дIя предоставления tvtуЕиципальной услупл;

б) возможность заполнения Еесколькими заявитеJIями одIой элеrcронной

формы запроса при обращении за усJrугапdи, предподагаюцшми направJIение

совместЕого запроса несколькими заявитеJIямиr,
в) возможность печати на

зzлпроса;

носитqпе копии эдепронной формr,t

г) сохранепие ранее введенпых в элеIсгронЕую форtлу заIтроса значений в
любой момент по жеJI{rнию пользоватеJIя, в том чиспе при возникновении
оrшrбок ввода и возврате для
запроса;

д) заполнение полей

повторЕопо ввода значений в элеrоронную форму

элеrстронной формы запроса до начаJIа ввода

сведений заявителем с использоваЕием сведений, размещеЕных в
информационной системе <<Единая система rцеrrпафикации п

в
технологическое взаимодействие информацлонных сиgтем, используемых дIя
цредоставпения посударствеЕных и муниципаJIьных услуг в

форме> (далее - единая сист€ма rцентификаIцли п п
опубликованЕых на Ретионадьном портале, в части,

отсутствующло< в единой системе rцеrrшфикаIдии и
е) возможность вернуться на любой к| этапов запопнения

формы заrrроса без потери ранее введенной
ж) возможность доступа заявитеJIя на едином порт8ле или

саfrге к ранее поданным им запросам в течеЕие не меЕее одIlопо подa' а такх(е

запросов - в течение не менее 3 месяцев.частично
и подписtlшIый запрос, и иЕые документы, указанныэ
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подраздеJIе 2.6 раздела II настоящепо

превышаюцц{й срок цредоставJIения муницлшальной

NIя
услуги, в управJIеЕцэобразование, МОУ посредством Реrиональною портала.

3.4.З Управление образования, Моу обеспечцвrrет прием доц/ментов,
дIя цредоставJIеЕия муЕиципальной усrryги, и реrистациюзапроса без пеобходимости змвителем таких

докуменюв на бlплажном носителе,
Срок регистрации з{шроса одлн рабочий день.
Предоставление муншшпальной услуги ЕачиЕается с момента приема и

моу докумецтов,
необходимых дя цредоставJIения муниципальной услуп{.

При отrrравке запроса посредством портaша автоматиrIесм
осуществляется форматrrо-лопrческаrl проверка защrоса в
порядке, опредепяемом уполномоченным на предоставJIение муниципальной
усJryги органом, после зrшолнения заявштелем кarкдогo из попей
формы зацроса. При выяшrении некоррекшIо заполненнопо поJIя
формы запроса заявитель уведомJцется о характере выявтrенной ошибки и
порядке ее усlранения
непосредственно в эдектронной форме запроса.

При успешной оттrравке запросу присваивается уникальный номер, по
коюроь,fу в личном кабинете заявитеJIя посредством

будет представлена информация о ходе выполнения
указанною запроса.

после принятlля запроса должностным лицом, уполномоченным на
цредоставпение муЕиципальной услуги, з€шросу в личном кабинете змвитепя

статус
заявитеlIя и прием докумеЕтов)).

При поrтучении запроса в электронной форме должностным лицом,
птJ услуги,

напичие оснований для отказа в приеме запроса, }каtаннъпк подlазделе 2.9
раздела II пастоящепо

При наличии хOгя бы одIого из укцrанньD( оснований должностное лицо,
ответýтвеIIЕое за усJцли, в срок, не

усJцли, подl}тавJIивает
письмо об отказе в прцеме докуменюв ди
услуги.

3.4.5.Госуларственнм поцшиЕа за цредоставдение муниципальЕой услуги
не взимЕlется.

3.4.6.Заявитель BIIpElBe поJrучить результат
муниципаJIьной услуги в форме элешроннопо документа иJIи доц/мента на
бумажном носитqпе в течение срока действия результата предоставлениrI
муниципuцьЕой услуги.

Заявlлтель имеет возможЕость
предоставдениrI муниципапьной услуги.

о ходе

Информаlшя о ходе цредостЕвJIения IrfуниципаJIьной услуги направJuIется
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заявитеJIю управлением образоваЕия, МОУ в срок, не превышающий одного
рабочею М после завершения выполнения соотвsтствующего действия, на
адрес электронной по,rты шш с использованием средств Реrиональною портЕца
по выбору заявитеJutr.

При предоставпеЕии муниципальной усJryги в электронЕой форме
заявитеJIю направJIяется:

а) уведомление о записи на прием в )rправJIение образования, МОУ,
содерхащее сведениrI о дате, времеви и месте цриема;

б) уведомление о приеме и реrистрации запрса и инъD( документов,
дIя ycJIyII{, содержащее

о факге приема запроса и мя
цредоставления муниципzrльной услуrи, и начаJrе цроцед/ры пред(ютавJIения

услуrи, а Taloke сведеЕия о дате и времени окончания
предоставJIения услуги либо момвированный отк&} в приеме запроса и иных
докумевтов, необходлпдьrх дш предоставJIеЕи,I муниципаrrьной услупд;

в) уведомлепие о результатах рассмсrгрения доц/ментов,
ди цр€доставJIения мупиципальной услуrи, содержащее сведения О IТРПIUIТИИ

усJIуги ц
услупа либо

l

решеЕпя о

3.4.7. Заявителям обеспечивается возможность оценить досlупность и
качество усJryги на Едином портале.

имеет возможЕость осуществитъ

возможности пол)лить результат предоставJIения п{униципапьноЙ
мотивироваIIный ожаз в цредоставJIении муниципальной услуги.

3.4.8.
(внесудебное)

заявитель досудебное
) управленияобжалование решений и действий (бездействия

образования, МОУ, должЕостнопо лица управJIения образования, МОУ в
электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной
сети ý,rfrdлj]l

досудебною (внесудебною) обжалованпя, создание и
которой реryлируется постаноЕ,Iением Правrrгыrьства Российской Федерации
от 20 поября 2012 юда Ns l l98 ((О

системе, процесс досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенпь,пс
при предоставлении посударственных и муниципаJIьных услуD).

3.5.Порядок псправленпя допущепных опечаток п (или) ошпбок в
вь[данпых в рвультате предоставJrенпя мушицшпальной усJrугп

3.5.1.
полrIение

Основанием дш начаJIа 4дминистративной процедры явJIяется
заявJIения об

доIryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставJIения
муЕиципаJIьной услуги документa>( (далее - заявJIение об
допущеЕншr( опечаюк и ошибок).

3.5.2. Заявrrение об опечаток и ошибок
подается в щ)оизвольной форме и должно содержать сJIед/ющие сведения:
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наименование образовательной организации, и (или) фамилию, имя,
отчество (последнее - при наличии) доJDкностного лица, вьтдавшего документ, в
котором допущена опечатка итlи ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при ншtичии), сведения
о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведениrI
о месте нФ(ождения ЗмвитеJIя - юридическопо лица, а также номер (номера)
контактнопо телефона, 4дрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявитешо;

реквизиты документов, в которьrх Заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате
предостtлвJIения муниципальной усJtуп{ документе;

укд}ание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения
вопроса об исправпении опечаток и (или) ошибок, выявпенных Заявителем,
и замене доцументов, а также представления (направления) результата
рассмотрения заявления либо уведомJIения об отказе в исправпении опечаток и
(или) ошибок.

3.5.3. К змвлению об исправJIении допущенньD( опечаток и ошибок
приJIагаются:

копия доцументq в котором доrryщена ошибка иJIи опечатка;
копия документа, подтверждающепо полномочшя представитеJIя

Заявителя, - в сл)дае представпения интересов Змвителя представителем.
3.5.4, Срок исправJIения доrrущенной опечатки и оlшлбки не может

превышать 5 рабочих дней со дш регистрilIии в Уполномоченном органе
заявления об исправлении допущенньD( опечаток и ошибок.

3.5.5. В случае откЕва образовательной организации в исправлении

допущенных ими опечаток и оrrпrбок в выд€IIIньD( в результате предоставления
муниципапьной услуги дощументчD( либо нарушения установленного срока
таких исправJIений, Заявитель может обратиться с жаJIобой на данный отказ.

Жапоба, поступившм в образовательную организшIию в исправJIении

допущенньD( опечаток и ошибок иJIи в слуIае обжшlования нарушения

установленнопо срока таких исправлений, подrежит рассмотрению в течение 5

рабочих дIей со дЕя ее регистрации.
3.5.6. По результата},l рассмотрения жа.побы принимается одно из

следующих решений:
l) жшоба удовпетворяется в форме исправJIения допущенных опечаток

и ошибок в вьцанных в результате предоставления муниципа.тlьной услУГи;
2) в удовгlетворении жшtобы откtrlывается.
3.5.7. В сJryчае внесения изменениЙ в вьцанные по результатапd

предоставления ItdУНИЦИпшlьной услуги документы, направленных
на исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенньD( по вине

образовательной организаIши, Iшата с Змвителя не кtимается.
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Раздел 4.Формы коштроля за предоставJrеппем мунпципальной услугп

Подразде.п 4.1.Порялок осущоствлеппя текущего контроJIя за соблюденпем
и псполненпем ответственнымп доJrrсностнымп лпцамц полоrкенrrй

регламента п пвых норматпвшых правовых актов, устанавJrпвающшх
требованшя к предоставJIенпю мунпципальной успугп, а так се прпнятпем

trшш

4.1.1. ,Щолхсtостные лица, муниIшпапьные сJцDкащие, }цаствующие в

услуги, положениями
Еастоящею Регламеrrта.

в] регламентФ( доJDкностных Jll,lцl }лrаствуюцlих в

усJUш,
услути,

функции по
должностные

к знаниям и

лица в
IйуншIипаJIьной успуги, Еесут ЕерсонаJIьную ответственность за исполЕение

администратЕвных процедФ и собJподеЕие сроков, установлеIIных настоящим
При усJrуги граrкданину

гарантируется цраво Еа поJцлIение информации о своих црarвФ(, обязакностяс и

условиD( окдrания муниципальной усrгупл; защиту сведений о персонаJIьIIь,D(

дtlнных; увФкительное отношение со стороны доJDкIIостIIьD( лиц.
4.1.2. Текучий контроль и коорд{ншц{я последовательности действий,

услуги доJIжностЕыми лицап{и органа,

осуществJIяется постоянно неIIосредственно должностным пицом управJIения
образования, МОУ путем проведения пров€рок.

4.1.3. Проверки полнOты и качества цредоставпения плуниципальной

усJryги вкIIючают в себя цроведение цроверок, выявJIение и усцанение
прав заявителей, рассмотрение, цринятие решений и подпотовку

огветов на обращения заявителей, содерхащих жаrrобы на действия
(бездействие) и решения должностIIьD( лиц управлеЕия
ответýтвенных за цредоставление муЕиципальной уоrупл.

образоваrшя, МОУ,

подразде;r 4.2. Порядок п перподпчноеть осуществленпя плацовых п
впеплановых проверок полноты п качества предостввJIешпя

муншцппальной ус.rryги, в том чпспе порядок п формы копц)оля за

полногой п качеством предоставJrенпя муцпцш пальrrой ус.пугп

Контроль за полвотой и качесгвом цредоставJIенпя муниципальной

усJryги вк,Iючает в себя проведение плаповых и внеIшановьтх проверок.

Проведепие IшаIIовых цроверок, поJп{оты и качоства цредосшlвJIениrI
ItdуЕиIшпальной уоrуш осуществJIяется в со(угвgIýтвии с

rрафиком, Ео не реже одноFо раза в год.
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Внетr.пановые проверки цроводятся по п
физических лиц с жалобаruи на Еарушение их прав и законнцх интересов в ходе
предостЕrвJIеЕия муниципалькой усrrуги, а TaIoKe яа основании документов и
сведений,
регламента.

на нарушение исполЕеIIия

В ходе IшановьD( и внеIшановыr( проверок:
проверяется знание ответýтвенными лицап4и

реглам€нта,

требований насюящего
правовых актов,

устанавJIивающrх требовапия к предоставJIению мJдIшшпальIrой усJryги;
проверяется собrшодение сроков и г,G'iпjTTEITTтя

админисlративпых процед/р;
выявJIякrтся нарушения прав заявитепей, недостатки, доIцдценные в ходе

предоставления муниципаJIьной уоryм.

Подразде.п 4.3. Огветственность долхсностных лшц уполномоченного
органа, предоставJIяющего муппцшпальную услугу, за решенпя п
(бездейсгвпе), прпнпмаемые (оryществля€мые) пмп в ходе предоставJrецпя

мунпцшпаJIьноп ус.пугп

4.3.1. По резудьтатам проверок в сJцлIае выrIвления
нарушения порядка предоставления муниципальной услугш, прав заявителей
виновные лица к огветственности в соответствии с

Российской меры по

усгрfirению
4.з.2. ,Щолжностные лица, л'луниципаJIьЕые спужаIцие, участвующие в

предоставпениl,t муниципшIьной усrrуги, несут персонаJIытую ответствепность

п

за приняшrе и действия (бездействие) rrри предоставлении

4.3.3. ПерсоЕаJIьнЕля ответственность устанавливается в долlкностЕых
иЕструшшл( в соответствии с. тебованиями законодательства Российской

Подразде.lI 4.4. Полоясеншя, характерпзующце требования к порядку и
за предоставлением муншццпаJIьной услугп, в том чшс.пе

со стороны гра2кдаш, rrx объедпнений п оргаrrпзацпй

4.4.1.

решения
усJrуrи.

за
ос)дцествJIяется в форме проверки собrподения последоватеJIьности

усJryги
действий,

лицапdи,
по исполнецию

услуги, принятием решений
соблюдения и исполнениrr должноствыми лицапdи упоJIномоченЕого
нормативЕыr( правовых aIcToB Российской Федерации, Краснодарского
также положений Регламента.

органа
края, а
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4.4.2. Порялок и формы контроJIя за предоставлением муЕиципальной

услуги со стороны уполномоченныr( должностнцх лиц администрацип долкен
бытъ постоянным, всестOронним, объеlсгrrвшым и эффекшвным.

4.4.3.,Щолжностные лица, осущест&пяюIцие коII'троль за цредоставJIением
муниципальной услуrи, должны пршшмать меры по цредотвращению
конфлиrса шпересов при цредоставдении Ilfуншцпальной успуrи.

4.4.4. Концоль за испошIением Регламента со стороны црФкдаII, пх

объедлнений и орпанизаIцй является самостоят1апьной формой контоJrя и

осуществJlяеТся путеМ ншIравJIения бршчениЙ в qдминистраIшю п поJцления

письменной rr устrrой информации о результатa)( проведенньD( проверок и

приЕятыХ по рехtультатапд проверок мераь в том числе обжалования действий
(6езлействия) и решений, осуществJIяемьп< (принятьrх) в ходе исполнеЕия

регламента в судебном порядке, в соответствип с законодательством

Росскйской ФедераIши.

Разде.rr 5. .Щосулебный (внесулебшыЙ) порядок обil(аловашпя решенпй
п действпй (бездейсгвпя) оргава, предоставJrяющего
МУНПЦИПаЛЬПУЮ УаПУГУ, а ТаКЖtе ПХ ДОJIХСНОСТНЫХ ЛПЦ

Подразде.п 5.1. Иlrформацпя дJIя зашнтересовапшых лпц об шх праве на

досiлебное (вшесулебное) обясалованпе дейсгвпй (бездейсгвпя) ш (пли)

решенtrй, пршшятых (осущеgтвленrrых) в ходе предоставJIенцfl
муЕпцппальной ус-лrуги

заинтересованное лицо (далее - заявитепь) имеет право на досудебное

1"r""ул.ОrоЁ) обжаrrование рЙениП и действиЙ (бездействия) и (иrrи) решений,

Ьй-, (осуществленньгх) уполномоченЕым органом, должностЕым лицом

)rпоJIномоченноFо органа, убо IчIУНШЦ{ПаЛЬНЫм сJrу,кащим,

многофункчионапьным цеlrтром, работником многофункциолальЕою цеЕтра в

ходе предоставле"- йпйшri"оП усJIупл (далее - лосупебное (впесудбное)

обжалование).

Подразлш 5.2.Оргапы меGтпопо самоуправJIенпя, органпзацпп ш

чпоJIвомоченllые на рассмотренпе llсалобьглшца, кOтOрым Mo2rcg] быть
'';;;р;;;;; псалоба заяrитЬ" в досудебном (вlrесудебвом) порядке

5.2.1.Жалобанарешенияидействия(бездействие)доJDкностны'(диц'
работников МОУ, черёз которые цредоставJIяется муниципальная усJryга,

подаеrся руководдлтелю Моу.
5.2.2. Жаttоба на действия (бездействие) руководtтеля МОУ, через

которые предоставJIяется муниIшпЕшьЕая услуга шачальнику управпени,l

образования, курирующетчrу соответýтвующие отраслевой (фувкчиональный)

орган, структурное подрdiдеJIение адlrинистрации муниципаJIьнокl

фазования Приморско-Ахтарский рйон,
5.2.з. ж-оо" на действия нач{шьника управления образования,
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(функциональный) орган ипи сгрукryрное

Ахтарский рйон, через которые ПРеДОСТаВJIЯеТСЯ !чfУНИЦИПЛIЬНаЯ УСЛУГа,
подается запdеститеJIю главы
Ахтарский район.

Подраздеll 5.3. Способы пнформlлроваппя заявптелей о порядке
подачш п рассмOтренпя llсалобы, в том чшсле с цспользовашпем

п мунпцппаJIьных успуг 1фушкчпй) п
п м!rнпцшпальшых JrсJIуг 1фуlrкчlrй) Красподарского края

5.3.2. Информацию о порядке подачи и рассмотения rкалобы заявитепи

моryт поJryчить Еа стеIцФ( расположенньD( в местa)(

усJrуш непосредственно в администршIии, на

сайте уполномоченнок) органа, в многофункчионаJIьном центре,
сисземе <<Единый поргаJI

п усJryг (фунщий}, на Портше
и муниципальных усrryг (фувкций) Краснодарского I<pая,

5.4. Перечепь шорматшвпых правовых акп)в,

(бездействця) оргапа, предостlвJrяющего муншцппаJIьную

в

п
ушуцl а таюке его

правовые aIсБI,

долrкностньш лпц

порядок досудебною
ш действий

уполномоченнопо орган& должностных лиц уполномоченноrо оргшrа" либо
цента

указ.шrы на Едлном портале, Реrиоrrальном поргаJIе и офиIрrальном сайте.

lIачальник уrrравления

Приморско-Ахтарский район В.А.Ясиновская
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