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Положение по единой учётной политике органов муниципальной власти и муниципальных учреждений
1. Общие положения
1.1. Положение по единой учетной политике (далее по тексту – Положение) органов муниципальной власти и муниципальных учреждений (далее по тексту – Субъекты учета) разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными стандартами, в том числе:
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.12.2011 года N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее – Федеральный закон №402-ФЗ);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора и Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина России;

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 года N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее – приказ №157н); 

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 года N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее – приказ №162н);
- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010 года N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 174н);

- приказом Минфина России от 8 июня 2018 года № 132н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения (с изменениями и дополнениями) (далее - приказ № 132н);

- приказом Минфина России от 29 ноября 2017 г. N 209н
«Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;
- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 года N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" (далее – приказ №191н); 
- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 года N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений" (далее - Инструкция N 33н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (с изменениями и дополнениями) (далее приказ №52н);
- методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее – Методические указания № 49);

- иными законами и нормативными актами РФ, субъекта РФ, предназначенными для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности учреждения.
1.2. Перечень субъектов учета:
1.2.1 Получатели бюджетных средств:
Совет муниципального образования Приморско-Ахтарский район

администрация муниципального образования Приморско-Ахтарский район

МКУ «ЕСЗ»
МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»
МКУ «ЕДДС МО Приморско-Ахтарский район»
Финансовое управление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район 

контрольно-счетная палата муниципального образования Приморско-Ахтарский район 

Отдел культуры администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район

МКУК «Приморско-Ахтарская МРБ»

Отдел физической культуры и спорта администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район
МКУ СК «Победа»
Отдел по делам молодежи администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район

МКУ «МЦ МО Приморско-Ахтарский район «Спектр»

1.2.2 Бюджетные учреждения:

Муниципальное бюджетное учреждение Физкультурно-спортивный центр «Лидер» Приморско-Ахтарский район      

Муниципальное бюджетное учреждение «Приморско-Ахтарский районный Дворец культуры» 

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Детская художественная школа муниципального образования Приморско-Ахтарский район в г. Приморско-Ахтарске

муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  Детская школа искусств муниципального образования Приморско-Ахтарский район в г. Приморско-Ахтарске

1.3. Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики может производиться в случаях:
1.3.1. изменения законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

1.3.2. формирования или утверждения субъектом учета новых правил (способов) ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию;

1.3.3. существенного изменения условий деятельности субъекта учета, включая его реорганизацию, изменение возложенных на субъект учета полномочий и (или) выполняемых им функций.

1.4. В целях обеспечения сопоставимости данных бюджетного (бухгалтерского) учета изменение учетной политики производится с начала отчетного года, если иное не обусловлено причиной такого изменения.
2. Организация бюджетного (бухгалтерского) учета
2.1. Бюджетный (бухгалтерский) учет субъектов учета осуществляется муниципальным казенным учреждением «Межведомственная централизованная бухгалтерия муниципального образования Приморско-Ахтарский район» на основании договоров на передачу прав ведения бухгалтерского учета и оказания информационно-вычислительных услуг. Субъекты учета передают обязанности по организации и ведению бюджетного (бухгалтерского) учета на безвозмездной основе в соответствии с действующим законодательством, Уставом МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район», принятой учетной политикой и другими нормативными и инструктивными документами.
Бюджетный (бухгалтерский) учет ведется в электронном виде с использованием комплексной системы автоматизации управления бюджетными учреждениями «Талисман».
2.2. Бюджетный (бухгалтерский) учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

2.3. Отражение операций при ведении бюджетного учета получателей бюджетных средств осуществляется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета согласно Приложению № 2 к настоящему приказу, содержащим номера счетов бюджетного учета, включающих:

- с 1 по 17 разряд коды бюджетной классификации Российской Федерации, применяемые и сформированные в соответствии с Порядком включения кода бюджетной классификации Российской Федерации при формировании номера счета бюджетного учета Инструкции N 162н, Инструкции 157н;

- в 18 разряде код вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

3 - средства во временном распоряжении;

- в 24-26 разрядах номера счета отражаются коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).

2.4. Отражение операций при ведении бухгалтерского учета муниципальных бюджетных учреждений осуществляется в соответствии с Рабочим планом счетов бухгалтерского учета согласно Приложению № 3 к настоящему приказу, содержащим номера счетов бухгалтерского учета, включающих:

- с 1 по 17 разряд коды бюджетной классификации Российской Федерации, применяемые и сформированные в соответствии с Порядком включения кода бюджетной классификации Российской Федерации при формировании номера счета бюджетного учета Инструкции N 174н, Инструкции 157н;

- в 18 разряде код вида финансового обеспечения (деятельности):

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

3 - средства во временном распоряжении;

4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 - субсидии на иные цели;

6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений;

- в 24-26 разрядах номера счета отражаются коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).

2.5. Все хозяйственные операции, проводимые субъектами учета, оформляются унифицированными формами первичных документов, утвержденными приказом Минфина России от 20.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бюджетного учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее Приказ № 52н).
При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные согласно законодательству российской федерации правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти. В случае если по отдельным хозяйственным операциям унифицированные формы первичных учетных документов не предусмотрены, документы должны содержать следующие обязательные реквизиты:
наименование документа;

дату составления документа;

наименование субъекта учета, составившего документ;

содержание факта хозяйственной жизни;

величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

подписи указанных лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность этих данных. 

Первичные учетные документы и регистры учета и отчетности, оформляемые ответственными лицами учреждения, необходимые для составления налоговых деклараций, бухгалтерской и статистической отчетности в целом по юридическому лицу, представляются в Бухгалтерию в сроки, предусмотренные графиком документооборота, согласно Приложению № 4 к настоящему приказу.
При изготовлении бланочной продукции на основе унифицированных форм регистров бухгалтерского учета является допустимым изменение (сужение, расширение) размеров граф и строк с учетом значности показателей, а также включения дополнительных строк и создание вкладных листов для удобства размещения и обработки информации.

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции, а также документы по договорам, государственным контрактам, устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства Учреждения, подписываются (утверждаются) руководителем субъекта учета или уполномоченными на то лицами.

Первичный учетный документ принимается к бюджетному (бухгалтерскому) учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы - обязательных реквизитов) и при наличии на документе подписи руководителя субъекта учета или уполномоченных им на то лиц.

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете при наличии на документе подписей руководителя субъекта учета и главного бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц.

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения, договоры займа, кредитные договоры к исполнению и бюджетному (бухгалтерскому) учету не принимаются, за исключением документов, подписываемых руководителем органа государственной власти (государственного органа), органа местного самоуправления, особенности оформления которых определяются законодательными и (или) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Указанные документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица, в случаях разногласий между руководителем субъекта учета (уполномоченным им лицом) и главным бухгалтером по осуществлению отдельных фактов хозяйственной жизни, принимаются к исполнению и отражению в бюджетном (бухгалтерском) учете с письменного распоряжения руководителя субъекта учета (уполномоченного им на то лица), который несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Принятие к бюджетному (бухгалтерскому) учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается.

В первичном учетном документе допускаются исправления, если иное не установлено федеральными законами или нормативными правовыми актами органов государственного регулирования бухгалтерского учета. Исправление в первичном учетном документе должно содержать дату исправления, а также подписи лиц, составивших документ, в котором произведено исправление, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц, с указанием надписи "Исправленному верить" ("Исправлено").
Копия электронного документа, подписанного электронно-цифровыми подписями, предоставляемого субъектами учета для отражения в бюджетном (бухгалтерском) учете, заверяются руководителями (уполномоченными лицами): «Копия верна» должность подпись расшифровка. Копия электронного документа, подписанного электронно-цифровыми подписями, отражается в бюджетном (бухгалтерском) учете датой подписания электронного документа, в случае несвоевременного предоставления с учетом особенностей указанных в пункте 2.17.
2.6. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного (бухгалтерского) учета:

№1 Журнал операций по счету "Касса";

№2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;

№3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

№4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

№5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
№6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;
№7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

№8 Журнал по прочим операциям;
Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет;

Журнал операций межотчетного периода;

Главная книга.
Иные регистры, предусмотренные Инструкцией № 157н, 162н, 174н.
Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и специалистом, составившим журнал операций.

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.
Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в соответствии со Стандартом "Учетная политика, оценочные значения и ошибки".

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом "Красное сторно" оформляются первичным учетным документом, составленным субъектом учета - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен и период, в котором были выявлены ошибки.

Бухгалтерские записи по исправлению ошибок прошлых лет подлежат обособлению в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности в отдельном Журнале по прочим операциям, содержащим отметку "Исправление ошибок прошлых лет".

По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве документов брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело). 

В случае пропажи или уничтожения первичных учетных документов и регистров бюджетного (бухгалтерского) учета руководитель МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» назначает приказом комиссию по расследованию причин их пропажи или уничтожения.

При необходимости для участия в работе комиссии приглашаются представители следственных органов, охраны и государственного пожарного надзора.

Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается руководителем учреждения. Копия акта направляется в вышестоящее учреждение (орган) по ведомственной принадлежности.
2.7. Право подписи банковских, расчетно – денежных документов устанавливается субъектом учета (в части учета главного администратора доходов), приказами МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» (в части учета получателя средств местного бюджета и бюджетных учреждений).
2.8. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

система электронного документооборота с Финансовым управлением администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район через автоматизированную систему "Бюджет";
система электронного документооборота с Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому краю через систему удаленного финансового документооборота (СУФД);

передача бюджетной (бухгалтерской) отчетности в Финансовое управление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в программном комплексе "WEB-консолидация";
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности в отделение Пенсионного фонда Российской Федерации;

передача отчетности в Государственное учреждение – Краснодарское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации;

передача отчетности в Управление Федеральной службы государственной статистики по Краснодарскому краю и Республике Адыгея.
2.9. Ведение бюджетного (бухгалтерского) учета объектов бюджетного (бухгалтерского) учета осуществляется в денежном измерении (стоимостном выражении) с использованием:

метода начисления, согласно которому результаты операций признаются в бухгалтерском учете по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций, денежные средства (или их эквиваленты);

принципа равномерности признания доходов и расходов и допущения временной определенности фактов хозяйственной жизни;

метода двойной записи на взаимосвязанных балансовых счетах бюджетного (бухгалтерского) учета, включенных в Рабочий план счетов бюджетного (бухгалтерского) учета учреждения (далее - Рабочий план счетов субъекта учета), (за исключением учета на забалансовых счетах бухгалтерского учета, включенных в Рабочий план счетов субъекта учета, по которым учет ведется по простой системе бухгалтерских записей).

Допущение временной определенности фактов хозяйственной жизни для целей бюджетного (бухгалтерского) учета означает, что объекты бухгалтерского учета признаются в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, в котором имели место факты хозяйственной жизни, приведшие к возникновению и (или) изменению соответствующих активов, обязательств, доходов и (или) расходов, иных объектов бухгалтерского учета, вне зависимости от поступления или выбытия денежных средств (или их эквивалентов) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.
2.10. Дебиторскую и кредиторскую задолженность с истекшими сроками исковой давности, нереальную (безнадежную) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списывают по каждому обязательству отдельно на основании акта государственного органа или документа о ликвидации организации, данных проведенной инвентаризации и приказа учреждения. 
Должностные лица, виновные в пропуске сроков исковой давности, привлекаются к ответственности (включая материальную) в соответствии с действующим законодательством. Срок исковой давности определяется ст. 195 – 208 ГК РФ.
Списанная дебиторская задолженность учитывается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» в течение трех лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.

Списанная кредиторская задолженность учитывается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами», принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета.

2.11. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету в соответствии с Федеральными стандартами.

2.12. Первичные документы, поступающие в бухгалтерию, подлежат обязательной проверке. Проверка осуществляется по форме (полнота и правильность оформления документов, заполнения реквизитов), по содержанию (законность документированных операций, логическая увязка отдельных показателей).

2.13. Запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные документы по операциям, которые противоречат законодательству и установленному порядку приемки, хранения и расходования денежных средств, товарно-материальных и других ценностей. Такие документы должны быть переданы главному бухгалтеру для принятия решения.

Первичные документы, прошедшие обработку, должны иметь отметку, исключающую возможность их повторного использования: при ручной обработке - дату записи в учетный регистр. 

2.14. Все документы, приложенные к приходным и расходным кассовым ордерам, а также документы, послужившие основанием для начисления заработной платы, подлежат обязательному гашению штампом или надписью от руки "Получено" или "Оплачено" с указанием даты (числа, месяца, года).
2.15. Движение первичных документов в бухгалтерском учете (создание, принятие к учету, обработка, передача в архив - документооборот) регламентируется графиком.

Документооборот регламентируется графиком, прилагаемым в приложении № 4 к настоящему приказу.
2.16. Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также ответственность за своевременное и доброкачественное создание документов, своевременную передачу их для отражения в бюджетного (бухгалтерском) учете и отчетности, за достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.

Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота в учреждении осуществляет руководитель (уполномоченное лицо), по Бухгалтерии осуществляет главный бухгалтер.
2.17. Первичные учетные документы, поступившие в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» более поздней датой, чем дата их составления, отражаются в учете в следующем порядке:
1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа субъекту учета;
2) при поступлении документов за отчетный месяц до сдачи МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» Отчета о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности в Финансовое управление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в месяце, следующем за отчетным (до закрытия отчетного месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;
3) при поступлении документов за отчетный месяц после сдачи МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» Отчета о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности в Финансовое управление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в месяце, следующем за отчетным (после закрытия отчетного месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете датой получения документа;

4) при поступлении документов за декабрь текущего года в следующем отчетном году не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты предоставления отчетности, факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода (по работам, услугам), датой получения НФА;
5) при поступлении документов за декабрь текущего года в следующем отчетном году позднее, чем за 2 рабочих дня до даты предоставления отчетности, факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документа как ошибки прошлых лет.
3. Порядок выдачи денежных средств под отчет и оформления их расходования 
3.1. Денежные средства под отчет зачисляются на банковские карты работников, денежные документы под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам на основании заявления и разрешительной надписи руководителя субъекта учета (уполномоченного лица) «Бухгалтерия оплатить/выдать», подпись с указанием должности, расшифровки подписи, подписавшего лица и даты подписания. 
3.2. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно-операционные расходы материально-ответственным лицам, в соответствии с договорами о полной материальной ответственности.

3.3. Денежные средства под отчет выделяются на основании письменного заявления работника с указанием цели, на которую они выдаются. Аванс зачисляется в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Должны расходоваться строго по назначению.
3.4. Работники, получившие денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 5 календарных дней с даты получения (определяется по дате зачисления на банковскую карту) предъявить в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним, сдать авансовый отчет с приложением оправдательных документов.

3.5. Работники, получившие денежные средства под отчет на командировочные расходы, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока со дня возвращения из командировки предъявить в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним, сдать авансовый отчет с приложением оправдательных документов.
3.6. Работники, получившие денежные документы (конверты, марки) под отчет, представляют в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» для списания авансовый отчет, отчет о расходе почтовых марок и конвертов по форме согласно Приложению № 23 к настоящему приказу, а также документы подтверждающие фактический расход денежных документов (реестр отправляемой корреспонденции или копия книги исходящей корреспонденции и другие) по мере составления, не реже одного раза в квартал.
3.7. Перечисление денежных средств под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее полученному авансу. 

3.8. Передача выданных под отчет денежных средств, денежных документов одним работником другому запрещается. 

Допускается передача денежных документов одним работником другому в случае увольнения первого лица. В данном случае проводится инвентаризация денежных документов, работник которому предстоит увольнение сдает денежные документы в кассу МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район», работник, назначенный распорядительным документом (распоряжением, приказом) Субъекта учета, получает  денежные документы в кассе МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» на основании заявления и разрешительной надписи руководителя субъекта учета (уполномоченного лица) «Бухгалтерия выдать», подпись с указанием должности, расшифровки подписи, подписавшего лица и даты подписания
3.9. Основанием для выплаты работнику перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный руководителем, выдача перерасхода осуществляется по заявлению подотчетного лица.

3.10. Установить, что сумма денежных средств, выдаваемых на хозяйственные расходы, не может превышать 100 000,00 (сто тысяч рублей) по каждой выдаче.  

3.11. Право на получение сумм под отчет на хозяйственные расходы имеют материально – ответственные лица, назначенные субъектом учета.
4. Ответственность за организацию работ по ведению учета исполнительных листов.

Ответственность за организацию по ведению учета, хранению, сдачи в судебные органы использованных исполнительных листов возложить на специалистов по учету расчетов по оплате труда.
5. Порядок контроля над хозяйственными операциями.

5.1. Внутренний финансовый контроль - процесс управления деятельностью Учреждения с целью эффективного и результативного использования средств, сохранности финансовых и нефинансовых активов, соблюдения установленных требований и представления достоверной отчетности.

5.2. Целью внутреннего контроля является проверка законности и целесообразности хозяйственных операций, полноты их реализации, достоверности отражения в учете.

5.3. Система внутреннего контроля включает надзор и проверку:

- соблюдения требований бюджетного законодательства;

- точности и полноты составления документов и регистров бюджетного учета;

- предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;

- исполнения приказов руководителя Учреждения;

- контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов Учреждения.

5.4. По этапам осуществления операций внутренний контроль подразделяется на:

а) предварительный - проводится до начала совершения хозяйственной операции (контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств утвержденным плановым назначениям, проверка правильности оформления первичных документов, заключаемых договоров);

б) текущий - осуществляется на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов. Включает в себя контроль за суммами дебиторской и кредиторской задолженности, за расходованием денежных средств, выданных под отчет, выявление и устранение ошибок и неточностей, арифметическая проверка документов, регулярный анализ кассового исполнения, анализ соответствия кассовых расходов фактически производимым расходам;

в) последующий - проводится по итогам совершения хозяйственных операций и осуществляется путем проведения сверок взаиморасчетов с контрагентами, соответствие перечня полученных товаров, работ и услуг, оплаченных согласно заключенным договорам (госконтрактам), проведение инвентаризации материальных ценностей, основных средств, расчетов при подготовке квартальной или годовой отчетности, проверка бухгалтерской документации и отчетности, выявления нарушений и принятия мер по их устранению.

5.5. Мероприятия, проводимые в целях внутреннего контроля:

а) обработка и контроль оформляемых документов;

б) проверка расходования бюджетных средств согласно смете расходов;
в) инвентаризация финансовых и нефинансовых активов и обязательств;

г) мониторинг кассового исполнения сметы расходов.
6. Способ ведения бюджетного (бухгалтерского) учета, используемый программный комплекс

Технология обработки учетной информации в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» автоматизирована и осуществляется на основе использования программного продукта «Комплексная система автоматизации управления бюджетными учреждениями «Талисман 2.0». 

АРМы, разрешенные к использованию по вышеуказанной лицензии:

· Учет заработной платы;

· Налоговые и лицевые карточки, взносы по ОПС, ФСС;

· Платежные поручения;

· Безналичные расчеты;

· Учет кассовых расходов;

· Учет кассовых операций;

· Расчеты по принятым обязательствам;

· Расчеты по доходам;

· Учет расчетов с подотчетными лицами;

· Корректирующие проводки;

· Учет материалов;

· Учет основных средств;

· Забалансовый учет (МБП);

· Санкционирование расходов бюджета;

· Главная книга;

· Отчетность – Бухгалтерия.

7. Порядок проведения инвентаризации

7.1. Для обеспечения достоверности данных бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности Субъект учета проводит инвентаризацию имущества, активов и обязательств, объектов бюджетного (бухгалтерского) учета, в том числе учитываемых на забалансовых счетах (далее - инвентаризация), в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка, а также сопоставляются с данными регистров бюджетного (бухгалтерского) учета.

Кроме того, в рамках инвентаризации, проводимой в целях обеспечения достоверности данных годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности, осуществляется выявление признаков обесценения актива, путем анализа наличия любых признаков, указывающих на возможное обесценение индивидуально для каждого актива не генерирующие денежные потоки.

7.2. Инвентаризации подлежит все имущество Субъекта учета (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы, материальные запасы, имущество Казны, вложения в нефинансовые активы, финансовые вложения, денежные средства и прочие финансовые и нефинансовые активы), независимо от его местонахождения, и все виды обязательств.

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и по лицам, ответственным за сохранность объекта имущества, в том числе лицам с полной материальной ответственностью (далее - ответственные лица).

7.3. Проведение инвентаризации обязательно:

- перед составлением годовой бюджетной отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года;

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том числе вызванных экстремальными условиями;

- при смене ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, управление, безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

7.4. Субъект учета вправе проводить инвентаризацию имущества, не являющуюся обязательной, для целей повышения эффективности поступления доходов бюджета, расходования бюджетных средств, выявление просроченной и долгосрочной дебиторской и кредиторской задолженности.
7.5. При коллективной (бригадной) материальной ответственности инвентаризации проводятся при смене руководителя коллектива (бригадира), при выбытии из коллектива (бригады) более пятидесяти процентов его членов, а также по требованию одного или нескольких членов коллектива (бригады).

7.6. В целях обеспечения достоверности данных годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности инвентаризация проводится ежегодно: по состоянию на 01 ноября отчетного года. 
Инвентаризация библиотечного фонда осуществляется поэтапно ежегодно в порядке и сроки, установленные пунктом 7.2 Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда, утвержденного приказом Министерства культуры Российской Федерации от 08.10.2012 N 1077.

7.7. Для проведения инвентаризации в целях обеспечения достоверности данных годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности Субъект учета создает постоянно действующую инвентаризационную комиссию и рабочие инвентаризационные комиссии (далее - инвентаризационная комиссия).
График проведения инвентаризации и сроки представления материалов по результатам инвентаризации в целях обеспечения достоверности данных годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности определяются приказом МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район».
7.8. Даты проведения, перечень имущества и обязательств (при необходимости), сроки представления материалов по результатам инвентаризации, состав инвентаризационной комиссии, условия, обеспечивающие полную и точную проверку фактического наличия имущества в установленные сроки, определяются распорядительным документом (распоряжением, приказом) Субъекта учета.
При изменении состава инвентаризационной комиссии вносятся соответствующие изменения в распорядительный документ (распоряжение, приказ) Субъекта учета.

Отсутствие хотя бы одного члена инвентаризационной комиссии при проведении инвентаризации служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.

7.9. До начала проверки фактического наличия активов инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы или кассовую книгу.

Ответственные лица дают расписки о том, что к началу проведения инвентаризации все документы, относящиеся к приходу или расходу нефинансовых активов, сданы в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район», и никаких неоприходованных или списанных в расход нефинансовых активов не имеется; все расходные и приходные документы на денежные средства сданы в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район», и все денежные средства, поступившие на их ответственность, оприходованы. Аналогичные расписки дают ответственные лица и при инвентаризации иного имущества и обязательств.
7.10. Сведения о фактическом наличии имущества и учтенных обязательствах записываются инвентаризационной комиссией в инвентаризационные описи не менее чем в двух экземплярах, по учету имущества Казны - в одном экземпляре.

7.11. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежных средств, других активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

7.12. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

По основным средствам, материальным запасам, хранящимся в неповрежденной упаковке поставщика, количество этих ценностей может определяться на основании документов при обязательной проверке в натуре (на выборку) части этих ценностей.

7.13. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственных лиц.

7.14. Инвентаризационные описи заполняются с использованием средств вычислительной и другой организационной техники. 

Наименования инвентаризуемых ценностей и объектов, их количество указываются в описях по инвентарным (номенклатурным) номерам и в единицах измерения, принятых в учете.

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и ответственными лицами.

В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.

7.15. Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и ответственные лица. В конце описи ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку инвентаризационной комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам инвентаризационной комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.

7.16. В тех случаях, когда ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производят исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

7.17. Для оформления инвентаризации необходимо применять унифицированные формы регистров бухгалтерского учета утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (с изменениями и дополнениями).

7.18. До начала инвентаризации основных средств и непроизведенных активов инвентаризационной комиссии рекомендуется проверить:

а) наличие и состояние инвентарных карточек, опись инвентарных карточек и других регистров бухгалтерского учета;

б) наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации;

в) наличие документов на основные средства, сданные или принятые на хранение. При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.

Проверяется также наличие документов на земельные участки, находящиеся в ведении Субъекта учета.

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения на основании протокола комиссии и распорядительного документа (распоряжения, приказа) Субъекта учета.
7.19. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, инвентаризационная комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по этим объектам.

7.20. При инвентаризации нематериальных активов необходимо проверить:

а) наличие документов, подтверждающих права Субъекта учета на его использование;

б) правильность и своевременность отражения нематериальных активов в учете.

7.21. При инвентаризации финансовых вложений необходимо проверить:

а) финансовые вложения в уставные фонды муниципальных унитарных предприятий и иные формы участия в капитале;

б) финансовые вложения в сумме балансовой стоимости недвижимого и особо ценного движимого имущества бюджетных (автономных) учреждений, функции и полномочия собственника которых возложены на Субъект учета;

в) вложение денежных средств (инвестиций) в объекты финансовых активов муниципальных учреждений и предприятий.

7.22. Материальные запасы заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием номера (кода) объекта учета, единицы измерения, количества, цены, а также статуса объекта учета и целевой функции актива, других необходимых данных (сорта и др.).

7.23. Инвентаризационная комиссия в присутствии ответственного лица проверяет фактическое наличие материальных запасов путем обязательного их пересчета, перевешивания или перемеривания. Не допускается вносить в описи данные об остатках ценностей со слов ответственных лиц или по данным учета без проверки их фактического наличия.

7.24. По вложениям в нефинансовые активы в описях указывается наименование объекта незавершенного строительства и объем выполненных работ по объекту в денежном выражении (рубли), информация о состоянии объекта на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот – статус объекта учета: "строительство (приобретение) ведется", "объект законсервирован", "строительство объекта приостановлено без консервации", "передается балансодержателям (эксплуатирующим учреждениям и предприятиям, казну муниципального образования)", "строительство завершено".

При этом выявляется целевая функция объекта незавершенного строительства: завершение строительства (реконструкции, технического перевооружения), принятие в эксплуатацию и учету, консервация объекта незавершенного строительства, приватизация (продажа) объекта незавершенного строительства, передача объекта незавершенного строительства балансодержателям (эксплуатирующим учреждениям и предприятиям).

По этим объектам, в частности, необходимо выявить причины и основание для их консервации.
7.25. При инвентаризации имущества Казны сведения о фактическом наличии инвентаризируемых объектов учета записываются инвентаризационной комиссией в Инвентаризационные описи (сличительные ведомости) по объектам нефинансовых активов ф. 0504087.

Фактическое наличие имущества Казны сверяется с данными бюджетного учета и реестровыми записями об объектах имущества казны из реестра муниципального имущества. 

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости инвентаризационная комиссия проверяет наличие документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в Казне.

Проверяется также наличие документов на земельные участки, находящиеся в Казне.
При передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, управление, безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в соответствии с распорядительным документом (распоряжением, приказом) Субъекта учета создается комиссия по приему (передаче) имущества казны. Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0504101), акты о приеме-передаче гражданско-правового характера приравниваются к инвентаризационной описи (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

7.26. Инвентаризация наличных денежных средств (в валюте Российской Федерации) и денежных документов, помимо инвентаризации в целях обеспечения достоверности данных годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности, производится не реже одного раза в месяц по форме согласно Приложению № 21 к настоящему приказу.
7.27. При подсчете фактического наличия денежных знаков в кассе принимаются к учету наличные деньги и денежные документы.

7.28. Инвентаризация денежных средств, находящихся в территориальном органе Федерального казначейства, производится путем сверки остатков сумм, числящихся на соответствующих счетах по данным бюджетного (бухгалтерского) учета, с данными выписок из лицевого счета получателей бюджетных средств, выписок из лицевого счета бюджетного учреждения, выписок из отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения и банковских выписок.

7.29. Проверка фактического наличия бланков строгой отчетности производится по видам бланков, с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков, а также по каждому месту хранения и ответственным лицам.

7.30. Инвентаризация расчетов с покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, муниципальными служащими, работниками учреждений, депонентами, другими дебиторами и кредиторами заключается в проверке обоснованности сумм, числящихся на счетах бюджетного (бухгалтерского) учета.

7.31. Проверке должны быть подвергнуты Финансовые активы и обязательства.
Счета проверяются по документам в согласовании с корреспондирующими счетами.

7.32. В ходе инвентаризации оплаты труда муниципальным служащим, работникам учреждений выявляются не выплаченные суммы по оплате труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также выявляются суммы и причины возникновения переплат.

7.33. При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи, целевое назначение).

7.34. Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки должна также установить правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и депонентской задолженности, включая суммы подтвержденной и (или) неподтвержденной дебиторской и кредиторской задолженности, а также по которым истекли сроки исковой давности.

7.35. При инвентаризации доходов будущих периодов сопоставляются учетные данные с информацией первичных учетных документов (договора аренды и дополнительные соглашения к ним, исполнительные листы и иные документы), которые подтверждают право возникновения таких доходов.

При инвентаризации доходов будущих периодов проверяется следующее:

а) правильность формирования первоначальной суммы доходов будущих периодов;

б) дата признания доходов будущих периодов;

в) обоснованность определения суммы доходов будущих периодов;

г) расчетный остаток обязательств по доходам будущих периодов, подлежащих исполнению в будущем;

д) результаты инвентаризации доходов будущих периодов, которые подлежат списанию или подлежат восстановлению в излишне списанной сумме.
Инвентаризация доходов будущих периодов оформляется инвентаризационной описью расчетов по поступлениям (ф. 0504091).
7.36. При инвентаризации резервов предстоящих расходов проверяется правильность и обоснованность созданных Субъектом учета резервов: на оплату отпусков; на начисления по выплатам на оплату, предусмотренные законодательством Российской Федерации и другие виды резервов. Инвентаризации резервов предстоящих расходов оформляется Актом инвентаризации резервов предстоящих расходов по форме согласно Приложению № 22 к настоящему приказу.
7.37. Резерв на оплату очередных (ежегодных) отпусков, отражаемый в Балансе (ф. 0503130), должен быть уточнен, исходя из количества дней неиспользованного отпуска, среднедневного заработка, исчисленного по правилам начисления и начислений на выплаты по оплате труда по состоянию на 01 января.

7.38. В случае избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода.

В случае недостаточности суммы признанного резерва разница между суммой признанного резерва и затратами по исполнению обязательства признается расходами текущего периода.
7.39. Оформление результатов инвентаризации:
7.39.1. В целях обобщения информации об установленных в ходе инвентаризации отклонениях с данными бюджетного (бухгалтерского) учета, а также об объектах бюджетного (бухгалтерского) учета, по которым установлено их несоответствие условиям признания актива составляется Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092) (далее - Ведомость (ф. 0504092).

Ведомость (ф. 0504092) составляется по месту проведения инвентаризации инвентаризационной комиссией по ответственному(-ым) лицу(-ам).

Суммы излишков и недостач нефинансовых активов в Ведомости (ф. 0504092) указываются в соответствии с их оценкой в бюджетном (бухгалтерском) учете.

Ведомость (ф. 0504092) подписывается председателем и всеми членами инвентаризационной комиссии.

7.39.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в графе 19 Примечание инвентаризационной описи (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087), решение инвентаризационной комиссии выносится в акте о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 

7.39.3. На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) инвентаризационная комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) (далее - Акт (ф. 0504835).

Акт (ф. 0504835) подписывается членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем Субъекта учета или уполномоченным им лицом.

При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту (ф. 0504835) прилагается Ведомость (ф. 0504092).
7.40. Порядок регулирования инвентаризационных расхождений:
7.40.1. Выявленные инвентаризационной комиссией при инвентаризации расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного (бухгалтерского) учета регулируются в соответствии с приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению":

- основные средства, материальные запасы, денежные средства и другое имущество, оказавшееся в излишке, подлежат оприходованию и зачислению на финансовый результат текущего финансового года с последующим установлением причин возникновения излишка и виновных лиц;

- недостача материальных ценностей, денежных средств и другого имущества, относятся на виновных лиц. В тех случаях, когда виновные лица не установлены или во взыскании с виновных лиц отказано судом (следственными органами), убытки от недостачи и порчи списываются на финансовый результат текущего финансового года.

7.40.2. Результаты инвентаризации отражаются в учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а результаты инвентаризации в целях обеспечения достоверности данных годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности 31 декабря - в годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности.

8. Учет основных средств.
8.1. В качестве основных средств принимаются к учету материальные объекты имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, для осуществления государственных полномочий (функций) либо управленческих нужд учреждения.
Материальная ценность подлежит признанию в бюджетном (бухгалтерском) учете в составе основных средств при условии, что субъектом учета прогнозируется получение от ее использования экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость материальной ценности как объекта бюджетного (бухгалтерского) учета можно надежно оценить.

Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.

К основным средствам не относятся предметы, служащие менее 12 месяцев, независимо от их стоимости, материальные объекты имущества, относящиеся к материальным запасам, находящиеся в пути.

После признания в бюджетном (бухгалтерском) учете актива в качестве объекта основных средств его учет осуществляется по балансовой стоимости.

Суммы накопленной амортизации и накопленных убытков от обесценения объектов основных средств отражаются в бюджетном (бухгалтерском) учете обособлено.

В случае если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения при условии соблюдения критериев признания объекта основных средств, предусмотренных Федеральным Стандартом «Основные средства».

При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) частей в соответствии с положениями Федерального Стандарта «Основные средства» о прекращении признания (выбытии с бухгалтерского учета) объектов основных средств.

Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств только при условии соблюдения критериев признания объекта основных средств, предусмотренных Федеральным Стандартом «Основные средства». В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).
Уменьшение стоимости объекта основных средств на стоимость заменяемых (выбываемых) частей возможно только при наличии стоимостной оценки заменяемых частей. В случае если надежно определить стоимость заменяемого объекта не представляется возможным, а также, если в результате такой замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается.
При проведении текущего ремонта балансовая стоимость объекта основных средств не изменяется, информация о проведенном ремонте отражается в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма 0504031).
8.2 Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен или получен. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из: 
а) ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств.

При этом по объектам основных средств, включенным согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 52; 2016, N 29, ст. 4818), в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную группу срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. N 1072 "О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР" (СП ССР, 1990, N 30, ст. 140);

б) рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

иных ограничений использования этого объекта, в том числе установленных согласно законодательству Российской Федерации;

гарантийного срока использования объекта;

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от иных субъектов учета, государственных (муниципальных) организаций.

В случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и в документах производителя - на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов.

8.3. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.

Каждому инвентарному объекту, независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

На каждый объект или группу объектов основных средств и нематериальных активов открывается инвентарная карточка, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 рублей включительно.
При формировании инвентарных номеров, присваиваемых основным средствам, применяется следующая методика:

Инвентарный номер состоит из двенадцати знаков:

1-й разряд – код вида деятельности;

2-4-й разряд – код синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета;

5-6-й разряд – код аналитического счета;

7-8-й разряд – код номера амортизационной группы;

9-12-й разряд – порядковый номер нефинансового актива.

Учет основных средств на соответствующих счетах плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12 декабря 2014 года № 2018-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора основных фондов (ОКОФ) ОК – 013-2014 (СНС 2008)».
8.4. Учет основных средств и нематериальных активов осуществляется по материально ответственным лицам в соответствии с договором о материальной ответственности между Руководителем Субъекта учета и материально ответственным лицом.

8.5. Объекты основных средств принимаются к бюджетному (бухгалтерскому) учету по их первоначальной стоимости (по сумме фактических вложений в их приобретение).

Первоначальная стоимость введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 10 000,00 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации». Основным средствам стоимостью до 10 000,00 рублей включительно присваивается номенклатурный номер аналогично инвентарному.
Выдача основных средств стоимостью до 10 000 рублей за единицу включительно, за исключением объектов недвижимого имущества, а также материальных запасов в эксплуатацию для хозяйственных нужд производится материально ответственным лицом по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (код формы 0504210). Ведомость, утвержденная Руководителем субъекта учета (уполномоченным лицом), служит основанием для списания материальных ценностей с баланса субъекта учета и одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации».

В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту пересматривается по решению Комиссии (оформляется протоколом).

8.6. Начисление амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бюджетному учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо до списания этого объекта с бюджетного учета или его выбытия в связи с уступкой (утратой) исключительных (имущественных) прав на результаты интеллектуальной деятельности (для объектов нематериальных активов).
Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств и нематериальных активов производится линейным способом, исходя из балансовой стоимости объектов основных средств, нефинансовых активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования. Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива

В течение финансового года амортизация на основные средства и нематериальные активы начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

По объектам основных средств и нематериальных активов амортизация в целях бюджетного учета начисляется в следующем порядке.

На объекты недвижимого имущества при принятии объекта к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % балансовой стоимости объекта;

стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

Амортизация на объекты движимого имущества и объекты нематериальных активов начисляется с учетом следующих положений:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

8.7. Поступление и выбытие основных средств производится на основании Положения о Комиссии по поступлению и выбытию активов.
Персональный состав Комиссии утверждается субъектом учета.
На постоянно действующую комиссию возлагается:

- оформление актов приемки-сдачи, достройки (дооборудования, технического перевооружения) и списания объектов нефинансовых активов,

- установление причин списания объектов, возможность и оценка материалов, полученных при разборке объектов,

- отнесение объекта НФА к объектам, не приносящим (приносящим) экономические выгоды, не имеющим (имеющим) полезный потенциал и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод,

- определение сроков полезного использования нефинансовых активов, поступивших безвозмездно и после достройки, дооборудования и модернизации.

При списании основного средства постоянно действующая комиссия определяет техническое состояние каждой единицы списываемого объекта, возможность или невозможность его дальнейшего использования по назначению на основании технической документации (технического паспорта, проекта, чертежей, технических условий, инструкций по эксплуатации и т.д.), данных бюджетного учета. Комиссия определяет причины выхода объекта из строя на основании осмотра объекта, заключения специализированной организации на оборудование и составляет дефектный акт. 
Списание недвижимого имущества и транспортных средств осуществляется в соответствии с Положением о порядке управление и распоряжения объектами муниципальной собственности муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
Списание движимого имущества казенными учреждениями осуществляется на основании следующих документов:

1) Дефектный акт и Протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов (при необходимости);
2) Заключение о техническом состоянии нефинансовых активов (при списании оборудования, техники и другое) при необходимости;

3) Распорядительного документа администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район о согласии на списание; 

4) Протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов;
5) Приказ субъекта учета.
Списание движимого имущества бюджетными учреждениями осуществляется на основании следующих документов:

1) Дефектный акт и Протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов (при необходимости);
2) Заключение о техническом состоянии нефинансовых активов (при списании оборудования, техники и другое) при необходимости;

3) Протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов;
4) Приказ субъекта учета.
Списание особо ценного движимого имущества бюджетными учреждениями осуществляется в соответствии с Положением о порядке управление и распоряжения объектами муниципальной собственности муниципального образования Приморско-Ахтарский район.
8.8. Принятие к бюджетному учету основного средства осуществляется на основании товарной накладной (УПД или иного документа, предусмотренного муниципальным контрактом) и Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (код формы 0504101).
Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (код формы 0504101) оформляется Комиссией по поступлению и выбытию активов в одностороннем порядке датой ввода в эксплуатацию объекта без заполнения и утверждения стороны отправителя.
8.9. Принятие к учету и выбытие из учета объектов недвижимого имущества, права на которые подлежат в соответствии с законодательством Российской Федерации государственной регистрации, осуществляется на основании первичных учетных документов с обязательным приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию права или сделку.
8.10. Первоначальной стоимостью объектов основных средств, приобретенных (полученных) в результате необменной операции, является их справедливая стоимость на дату приобретения либо стоимость, отраженная в документах, подтверждающих переход прав на объект основных средств, решение принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов и оформляется протоколом.

8.11. Справедливая стоимость объектов основных средств определяется методом рыночных цен, определение справедливой стоимости оформляется протоколом комиссии по поступлению и выбытию активов.
8.12. Объекты основных средств, по которым Комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) по балансовой стоимости.

8.13. Списанные объекты основных средств, подлежащие утилизации учитываются на забалансовом счете 02Y «Материальные ценности на хранении (списанное имущество, подлежащее утилизации)» в условной оценке 1 объект 1 рубль.

9. Учет непроизведенных активов.

9.1. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности.

9.2. Указанные активы, за исключением земельных участков, отражаются в бюджетном (бухгалтерском) учете по их первоначальной стоимости в момент вовлечения их в экономический (хозяйственный) оборот.

Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), а также земельные участки по которым собственность не разграничена, вовлекаемые уполномоченными органами власти (органами местного самоуправления) в хозяйственный оборот, учитываются на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, распорядительного документа администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации), а при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета, либо, при невозможности определения такой стоимости, - в условной оценке, один квадратный метр -1 рубль.

9.3. Единицей бюджетного (бухгалтерского) учета непроизведенных активов является инвентарный номер.

Инвентарный номер состоит из двенадцати знаков:

1-й разряд – код вида деятельности;

2-4-й разряд – код синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета «103»;

5-6-й разряд – код аналитического счета;

7-12-й разряд – порядковый номер непроизведенных активов. 
9.4. Принятие к учету и выбытие из учета объектов непроизведенных активов, права на которые подлежат в соответствии с законодательством Российской Федерации государственной регистрации, осуществляется на основании распорядительного документа администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, первичных учетных документов с обязательным приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию права или сделку.
9.5. В случае исправления ошибок прошлых лет (несвоевременного предоставления) информация, подлежащая исправлению, предоставляется распорядительным документом субъекта учета с приложением документов указанных в пункте 9.4.

10. Учет материальных запасов.

10.1. В составе материальных запасов учитываются материальные запасы в форме материалов, предназначенных для использования в процессе деятельности учреждения, срок полезного использования которых не превышает 12 месяцев независимо от их стоимости, и предметы, используемые в деятельности учреждения, в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам.

Материальные запасы принимаются к бюджетному (бухгалтерскому) учету по фактической стоимости с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных поставщиками и подрядчиками. 
Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых активов, отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

Единицей бюджетного (бухгалтерского) учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Номенклатурный номер состоит из десяти знаков:

1-й разряд – код вида деятельности;

2-4-й разряд – код синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета «105»;

5-6-й разряд – код аналитического счета;

7-10-й разряд – порядковый номер материальных запасов.
Группировка материальных запасов, учитываемых на счете 0 105 00 000, по сходным характеристикам осуществлена следующим образом:

- Лекарственные препараты и медицинские материалы;

- Продукты питания;
- Горюче-смазочные материалы;
- Строительные материалы;
- Мягкий инвентарь;
- Прочие материальные запасы.
10.2. Списание (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости, а ГСМ (топливо для автомобилей) для реализации мероприятий передается по фактической стоимости по акту приема-передачи, извещению. При передаче материальных запасов в стороннюю организацию применяется акт приема-передачи в соответствии с приложением № 6 к настоящему приказу.

Списание ГСМ (топливо для автомобилей) используемого для нужд субъекта учета осуществляется по средней стоимости. При списании ГСМ округление производится до одной десятой литра после запятой по каждому путевому листу и при списании расхода бензина за месяц, согласно пробегу автомобиля. Фактический остаток автомобильного топлива на основании общего пробега при расчете за месяц прописывается на последней путевке за счет регулирования расхода топлива. 

Оценка материальных запасов (ГСМ) по средней фактической стоимости производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости и количества остатка на начало месяца, и поступивших запасов в течение текущего месяца на дату списания.

Приобретение новых автошин и списание автомобильных шин к автомобилям производится в соответствии с Положением о порядке эксплуатации и списания автомобильных шин, утвержденных субъектом учета.
Приобретение запасных частей к автомобилям и горюче-смазочных материалов производится на основании дефектных актов, утвержденных руководителями субъекта учета и подписанных Комиссией по списанию запасных частей к автомобилям и горюче-смазочных материалов, либо Комиссией по поступлению и выбытию активов (в случае отсутствия Комиссии по списанию запасных частей к автомобилям и горюче-смазочных материалов).
Учет путевых листов: путевые листы выписываются диспетчером учреждения ежедневно, при этом путевой лист за предыдущий день сдается. Списание бензина производится один раз в месяц по состоянию на последнее число месяца. В случае смены материально-ответственного лица допускается промежуточное списание бензина. Оформленные и подписанные путевые листы сдаются диспетчером в централизованную бухгалтерию еженедельно. 
Основанием при списании в расход всех видов топлива для легковых автомобилей является путевой лист (код формы 0345001), для автобусов (код формы 0345006). Списание автомобильного топлива оформляется актом о списании материальных запасов (форма 0504230), при этом путевой лист является приложением к акту о списании материальных запасов.
Выдача материальных запасов на хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210), которая является основанием для их списания.


Списание материальных запасов (запасных частей на оборудование, автотранспорт, мягкий инвентарь и другие) осуществляется на основании протокола Комиссии по поступлению и выбытию активов, дефектного акта (при необходимости) и (или) заключения о техническом состоянии нефинансовых активов (при необходимости) оформляется актом о списании материальных запасов (форма 0504230), акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма 0504143).
Списание материальных запасов (картриджи) оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210), служит основанием для списания материальных запасов (картриджи) с баланса субъекта учета и одновременным отражением объектов на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» по стоимости приобретения, с целью контроля за сохранностью установленных картриджей.
Списание материальных запасов (автошины, автопокрышки, автомобильные диски, аккумуляторы) осуществляется на основании протокола Комиссии по поступлению и выбытию активов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210), служит основанием для списания материальных запасов (автошины, автомобильные диски, аккумуляторы) с баланса субъекта учета и одновременным отражением объектов на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных», с целью контроля за сохранностью установленных автошин, автопокрышек,  автомобильных дисков, аккумуляторов.

Оприходование материальных запасов, образовавшихся в результате принятия собственником имущества (уполномоченным органом) решения об их безвозмездной передаче организациям бюджетной сферы, являющихся на момент принятия такого решения не активом, отражается по первоначальной стоимости, сформированной на дату их выбытия с балансового учета, по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 «Материальные запасы» и кредиту счета 040110172 «Доходы от операций с активами» с одновременным уменьшением по соответствующим забалансовым счетам (02 «Материальные ценности на хранении», 03 «Бланки строгой отчетности», 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры», 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»).

10.3. Материальные ценности в виде бланков строгой отчетности, ценных подарков (сувенирной продукции), приобретенные (созданные) для использования (потребления) в процессе деятельности учреждения и находящиеся у субъекта учета, подлежат отражению в бухгалтерском (бюджетном) учете на счете 010536349 "Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного применения".
Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются по стоимости их приобретения.
В связи с отсутствием акта о списании призовой и подарочной продукции, кубков, грамот и раздаточной продукции в Приказе Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (с изменениями и дополнениями) применять для списания Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

Основанием для оформления Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) является акт (протокол), созданный комиссией по приему и выбытию основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и материальных ценностей, числящихся на забалансовых счетах (далее по тексту акт комиссии) составленный в произвольной форме и содержащий обязательные реквизиты первичного документа:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения.

Списание призовой и подарочной продукции производится согласно распорядительного документа субъекта учета, акта комиссии, протокола комиссии (выписки из протокола) и ведомости выдачи по форме согласно Приложению № 19 к настоящему приказу.
Списание кубков, грамот и раздаточной продукции производится согласно распорядительного документа субъекта учета, акта комиссии (для списания кубков, грамот к акту прилагается список получателей).  

10.4. Списание с балансового учета картриджей, установленных в принтеры, МФУ, подлежащие многократной заправке оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210) и отражается на забалансовом 02счете  «Материальные ценности, принятые на хранение» 
по стоимости приобретения.
Списание с балансового учета картриджей, установленных в принтеры, МФУ, подлежащие одноразовому использованию, оформляется Актом о списании материальных запасов (форма 0504230).
10.5. Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям, количеству, сумме в Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе материально-ответственных лиц.

11. Учет вложений в нефинансовые активы.

Учет вложений (инвестиций) в объеме фактических затрат в объекты нефинансовых активов при их приобретении, строительстве (создании), модернизации (реконструкции, в том числе с элементами реставрации, техническом перевооружении, достройке, дооборудовании), изготовлении, а также затрат, связанных с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве объектов нефинансовых активов ведется обособленно по каждому объекту в Многографной карточке в разрезе видов затрат. Нефинансовые активы приобретаемые в рамках строительства (реконструкции) объектов недвижимости учитываются в одной Многографной карточке в стоимостном выражении. В случае если дата приобретения объекта основных средств совпадает с датой ввода в эксплуатацию Многографная карточка не заводится.
12. Нефинансовые активы имущества казны.

12.1. Счет 10800 предназначен для учета объектов имущества (нефинансовых активов), составляющих государственную (муниципальную) казну Российской Федерации, субъектов российской Федерации и муниципальных образований, в разрезе материальных основных фондов, нематериальных основных фондов, непроизведенных активов и материальных запасов.

12.2. Для учета операций с нефинансовыми активами имущества казны применяются следующие группировочные счета:

010850000 "Нефинансовые активы, составляющие казну";

010890000 "Нефинансовые активы, составляющие казну, в концессии".
Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном и натуральном выражении с ведением инвентарного и аналитического учета объектов имущества казны по каждому объекту раздельно. 
Инвентарный номер состоит из двенадцати знаков:

1-й разряд – код вида деятельности;

2-4-й разряд – код синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета «108»;

5-6-й разряд – код аналитического счета;

7-8-й разряд – код номера амортизационной группы;

9-12-й разряд – порядковый номер нефинансового актива.
Объекты движимого имущества казны муниципального образования Приморско-Ахтарский район, приобретенные в рамках создания объектов муниципальной собственности,  срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной (например, библиотечные фонды, периферийные устройства и компьютерное оборудование, мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель), могут объединяться в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств. 

Материальные запасы, составляющие казну, отражаются в бюджетном учете в стоимостном и натуральном выражении с ведением номенклатурного учета и аналитического учета объектов имущества казны по каждому объекту раздельно. 

Номенклатурный номер состоит из десяти знаков:

1-й разряд – код вида деятельности;

2-4-й разряд – код синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета «108»;

5-6-й разряд – код аналитического счета «56»;

7-10-й разряд – порядковый номер материальных запасов, составляющих казну.

Ведение аналитического учета объектов в составе имущества осуществляется в структуре, установленной для ведения реестра муниципального имущества муниципального образования Приморско-Ахтарский район:
1) Акции (доли, вклады) в уставных и складочных капиталах хозяйственных обществ и товариществ, а также имеющееся у них имущество, находящееся в собственности муниципального образования Приморско-Ахтарский район, не вошедшее в уставный (складочный) капитал;
2) Здания, сооружения, нежилые помещения, а также объекты инженерной инфраструктуры и другие объекты, приобретенные, построенные или реконструированные за счет средств районного бюджета, на которые зарегистрировано право собственности муниципального образования Приморско-Ахтарский район, а также объекты недвижимого имущества, права на которые возникли до момента вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и права на которые признаются юридически действительными при отсутствии их государственной регистрации в соответствии с законодательством (по представлению отраслевых органов местного самоуправления – главных распорядителей средств районного бюджета);
3) Движимое имущество казны муниципального образования Приморско-Ахтарский район балансовой стоимостью не менее 100 тыс. руб.
Аналитический учет движимого имущества казны муниципального образования Приморско-Ахтарский район балансовой стоимостью менее 100 тыс. руб. с целью обеспечения полного учета и сохранности данного имущества отражается в бюджетном учете на основании распорядительного документа администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов, либо другого первичного документа.
Акции (доли, вклады) в уставных и складочных капиталах хозяйственных обществ и товариществ отражается в бюджетном учете в составе финансовых вложений на счете 20400 «Финансовые вложения».
12.3. Принятие к учету и выбытие из учета объектов имущества казны осуществляется на основании распорядительного документа администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район с приложением первичных учетных документов подтверждающих факт хозяйственной жизни и другие документы в соответствии нормативно-правовыми актами.
12.4. Принятие к учету и выбытие из учета объектов недвижимого имущества, права на которые подлежат в соответствии с законодательством Российской Федерации государственной регистрации, осуществляется на основании распорядительного документа администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район и первичных учетных документов с обязательным приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию права или сделку.

12.5. Земельные участки в составе государственной (муниципальной) казны учитываются по их кадастровой стоимости.

12.6. Признание в составе казны неучтенных объектов, выявленных при инвентаризации, осуществляется с применением счета 1.401.10.199. Имущество принимается по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

Основанием для признания в составе казны неучтенного объекта, выявленного при инвентаризации, являются:

акт о результатах инвентаризации (форма 0504835);

распорядительный документ администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район;

протокол комиссии об определении справедливой стоимости;

другие документы в соответствии нормативно-правовыми актами.
12.7. Выбытие нефинансовых объектов имущества казны при их реализации (приватизации) отражается с применением счета 1.401.10.172.

Основанием для отражения выбытия объектов имущества казны при реализации (приватизации) являются:

распорядительный документ администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район;
договор;

акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов, либо другого первичного документа;

другие документы в соответствии нормативно-правовыми актами.
12.8. Выбытие объектов имущества казны в результате хищений, недостач, гибели или уничтожения из-за террористических актов отражается в момент уничтожения или обнаружения с применением счета 1.401.10.172.

Основанием для отражения выбытия объектов имущества казны в результате хищений, недостач, гибели или терактов являются:

распорядительный документ администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район;

акт о списании;

протокол комиссии;

другие документы в соответствии нормативно-правовыми актами.
12.9. Ущерб, подлежащий взысканию с виновного лица, отражается с применением счета 1.401.10.172.

При наличии виновного лица сумма ущерба, подлежащего взысканию, определяется комиссией по поступлению и выбытию активов по справедливой стоимости утраченного имущества казны, определенной с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

12.10. Выбытие нефинансовых объектов имущества казны, уничтоженных в результате стихийных бедствий, опасного природного явления, катастрофы, отражается с применением счета 1.401.20.273.

Основанием для отражения выбытия объектов казны, уничтоженных в результате стихийных и иных бедствий, опасного природного явления, катастрофы, являются:

распорядительный документ администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район;
акт о списании;

протокол комиссии;

другие документы в соответствии нормативно-правовыми актами.
12.11. Выбытие нефинансовых объектов имущества казны, при списании отражается с применением счета 1.401.10.172.

Основанием для отражения выбытия объектов казны, при списании, являются:

распорядительный документ администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район;
акт о списании;

протокол комиссии;

другие документы в соответствии нормативно-правовыми актами.
12.12. При передаче материальных запасов, составляющих казну, применяется акт приема-передачи в соответствии с приложением № 6 к настоящему приказу и Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (код формы 0504205).

12.13. Отражение в бюджетном учете операций по движению объектов имущества казны осуществляется по мере поступления полного пакета документов.

13. Учет нематериальных активов

13.1. Нематериальный актив - объект нефинансовых активов, предназначенный для неоднократного или постоянного использования в деятельности Субъекта учета свыше 12 месяцев, не имеющий материально - вещественной формы, с возможностью идентификации от другого имущества, в отношении которого у Субъекта учета при приобретении (создании) возникли исключительные права, права в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на такой актив.

13.2. Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов является инвентарный объект. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер, который сохраняется за ним на весь период его учета.
13.3. Первоначальная стоимость объектов нематериальных активов, приобретаемых в результате обменных операций, определяется в сумме фактически произведенных затрат, формируемых с учетом суммы налога на добавленную стоимость, предъявленных Субъекту учета поставщиками (подрядчиками, исполнителями), включая цену приобретения в соответствии с договором (государственным контрактом) об отчуждении (приобретении) права на результат интеллектуальной деятельности, в том числе таможенные пошлины, за вычетом полученных скидок (вычетов, премий, льгот), а также любые фактические затраты, связанные с приобретением объекта нематериального актива (регистрационные сборы, государственной пошлины, затраты на подготовку к предполагаемому использованию и другие позиции).

13.4. Амортизация начисляется по объектам нематериальных активов с определенным сроком полезного использования.

По объектам нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу объектов нематериальных активов с определенным сроком полезного использования.

Начисление амортизации объекта нематериальных активов производится линейным способом, который предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива, с учетом следующих положений:

- на объекты нематериальных активов стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в виде постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива;

- на объекты нематериальных активов стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при признании объекта в составе группы нематериальных активов.

13.5. На счете 0.102.00.000 «Нематериальные активы» Субъект учета осуществляется учет операций с нематериальными активами, по которым надлежаще оформлены документы, подтверждающие исключительное право на актив, с учетом единых требований к бухгалтерскому учету активов, классифицируемых как нематериальные активы в соответствии Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 N 181н.

Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов. Аналитический учет нематериальных активов ведется в разрезе объектов учета нематериальных активов по инвентарным номерам и ответственным лицам.

13.6. На счете 0.111.00.000 «Права пользования активами» Субъект учета осуществляется учет неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на результаты интеллектуальной деятельности, признаваемые в составе нефинансовых активов в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 N 181н.

13.7. Права пользования нематериальными активами учитываются по аналитическому коду группы синтетического счета 60 «Права пользования нематериальными активами» и соответствующему аналитическому коду вида синтетического счета объекта учета.

Аналитический учет прав пользования активами ведется по правам пользования нематериальными активами, с присвоением инвентарного номера объекта нефинансовых активов и по правообладателям (арендодателям) в разрезе договоров (иных правовых оснований прав пользования нематериальными активами), а также ответственных лиц.

Учет операций по поступлению и выбытию объектов нематериальных активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071).

13.8. Если неисключительные права на программное обеспечение предоставлены учреждению в момент приобретения программы и учреждение не будет производить дополнительных затрат, то принятие их к учету осуществляется без применения счета 0.106.6I.

13.9. При переводе прав пользования нематериальными активами из одной аналитической группы учета в другую (реклассификация) отражается "прямая" бухгалтерская запись. 

Например, при переводе объектов учета из подгруппы «Права пользования нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования» в подгруппу «Права пользования нематериальными активами с определенным сроком полезного использования» в бухгалтерском учете производится следующая бухгалтерская запись:

Дебет КРБ 1 111 6X 352 Кредит КРБ 1 111 6X 353.

13.10. Принятие к бюджетному учету нематериальных активов и  неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности осуществляется в соответствии с  товарной накладной (УПД или иного документа, предусмотренного муниципальным контрактом) на основании Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма 0504101) составленного Комиссией по поступлению и выбытию активов.
14.  Финансовые вложения.

14.1. Финансовые вложения принимаются к учету по их первоначальной стоимости.

Акции (доли, вклады) в уставных и складочных капиталах хозяйственных обществ и товариществ отражается в бюджетном учете основании распорядительного документа администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов, либо другого первичного документа.
14.2. Группировка финансовых вложений осуществляется по аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

20 «Ценные бумаги, кроме акций»;

30 «Акции и иные формы участия в капитале»;

50 «Иные финансовые активы».

14.3. Показатель размера участия в учреждениях при изменении стоимости особо ценного имущества корректируется ежегодно перед составлением годовой отчетности.

14.4. Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов. Аналитический учет ведется по видам финансовых вложений и по объектам, в которые осуществлены эти вложения.
15. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы

15.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

15.2. Кассовые документы обслуживаемого учреждения оформляются:

- главным бухгалтером;

- специалистом с возложением обязанностей по ведению кассовых операций, в случае отсутствия другим работником бухгалтерии, определенным руководителем по согласованию с главным бухгалтером путем издания приказа учреждения (далее – кассир);

В кассовых документах указывается основание для их оформления и перечисляются прилагаемые подтверждающие документы.

Внесение исправлений в кассовые документы не допускается.

Для учета поступающих в кассу наличных денег, за исключением наличных денег, принятых платежным агентом, банковским платежным агентом (субагентом), и выдаваемых из кассы, учреждение, ведет кассовую книгу 0504514. Кассовая книга ведется автоматизированным способом одна по всем обслуживаемым учреждениям МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» на бумажном носителе с применением компьютерной программы "Талисман".

По учету наличных денежных средств и по учету денежных документов кассовые книги ведутся раздельно.

МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» обеспечивает организацию ведения кассовых операций, установленных Положением Банка России, в том числе:

- внесение в кассовую книгу 0504514 всех записей, которые должны быть сделаны на основании приходных кассовых ордеров 0310001 и расходных кассовых ордеров 0310002 (полное оприходование в кассу наличных денег);

- недопущение накопления в кассе наличных денег сверх установленного лимита остатка наличных денег, за исключением случаев, установленных в Положении Банка России.

15.3. В составе денежных документов учитываются почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки.

15.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов. 
16. Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам.

Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам в рублях по начисленным процентам отражаются в бюджетном учете ежеквартально, в последний рабочий день, если иное не предусмотрено долговым обязательством.
Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу по начисленным процентам отражаются в бюджетном учете ежемесячно, в последний рабочий день, если иное не предусмотрено долговым обязательством.

17. Учет расчетов по принятым обязательствам.
17.1. Дебиторскую и кредиторскую задолженность с истекшими сроками исковой давности, нереальную (безнадежную) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списывают по каждому обязательству отдельно на основании акта государственного органа или документа о ликвидации организации, данных проведенной инвентаризации и распорядительного документа субъекта учета. 
Должностные лица, виновные в пропуске сроков исковой давности, привлекаются к ответственности (включая материальную) в соответствии с действующим законодательством. Срок исковой давности определяется ст. 195 – 208 ГК РФ.
17.2. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 года № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» денежное содержание работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени. 
17.3. Учет расчетов по заработной плате ведется в соответствии с табелем учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (Форма по ОКУД 0504421). Табель заполняется ежемесячно ответственными лицами субъектов учета. Заполнение табеля ведется на основании документов по учету личного состава: приказов о приеме на работу, переводу, увольнению.

При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля (ф. 0504421), факта неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа (распоряжения) о направлении работника в командировку, приказа (распоряжения) о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов), лицо, ответственное за составление Табеля (ф. 0504421), обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель (ф. 0504421), составленный с учетом изменений.

В строке "Вид табеля" указывается значение "первичный", при представлении Табеля (ф. 0504421) с внесенными в него изменениями, указывается значение "корректирующий", при этом при заполнении показателя "Номер корректировки" указывается:

- цифра "0" проставляется в случае представления лицом, ответственным за составление Табеля (ф. 0504421), первичного Табеля (ф. 0504421);

При формировании табеля календарные дни месяца расчетного периода до принятия работника и (или) после его увольнения заполняются прочерком.

Заполненный табель за текущий месяц подписывается лицом, ведущим табельный учет, утверждается руководителем Учреждения и представляется в Бухгалтерию согласно Графику документооборота в соответствии с приложением № 4 к настоящему приказу. Оплата труда работников Учреждения производится в соответствии со штатным расписанием, распорядительными документами субъектов учета, положением об оплате труда и другими нормативными документами.
Выплата денежного содержания, денежного поощрения и иных выплат производится в денежном выражении на счета банковских карт, открываемых сотрудниками субъектов учета по их письменному заявлению.

Заработная плата работникам субъектов учета выплачивается не реже чем каждые полмесяца. Конкретная дата выплаты заработной платы устанавливается коллективным договором не позднее 15 календарных дней со дня окончания периода, за который она начислена. Выплата денежного содержания за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году.

17.4. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. 

17.5. Начисления денежных средств за услуги по воспитанию приемных детей по договору об осуществлении опеки или попечительства, в том числе по договору о приемной семье являющихся опекунами или попечителями, исполняющими свои обязанности возмездно отражается на синтетическом счете 1.302.261.000.
17.6. Начисления денежных средств на содержание приемных детей отражается на синтетическом счете 1.302.621.000.
18. Администрирование доходов

18.1. Учет доходов осуществляется по методу начисления в соответствии с порядком осуществления бюджетных полномочий главного администратора доходов бюджета (субъекта учета).
18.2. Начисление доходов и доходов будущих периодов (без условий передачи активов, с условиями передачи активов) от субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов осуществляется на основании соглашений, заключенных с субъектами Российской федерации, городским и сельскими поселениями (Уведомлений по расчетам между бюджетами (ф. 0504817).

18.3. Признание доходов текущего отчетного периода от субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов осуществляется на основании отчета об использовании субсидий (субвенций, иных межбюджетных трансфертов) (Уведомлений по расчетам между бюджетами (ф. 0504817).

18.4. Аналитический учет неналоговых доходов бюджета по администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район ведется Отделом имущественных и земельных отношений управления муниципальной собственности администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район в разрезе кодов бюджетной классификации в программном комплексе «Единая система учета объектов и неналоговых доходов в Краснодарском крае» в разрезе плательщиков.

18.5. Синтетический учет осуществляется МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район». Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

18.6. Сведения о поступлении денежных средств в доход бюджета муниципального образования Приморско-Ахтарский район предоставляются реестром поступлений по кодам бюджетной классификации администратора доходов согласно Приложению № 7 к настоящему приказу.
18.7. Основанием для отражения операций по начислению и поступлению доходов полученных в виде арендных платежей: за земельные участки; за муниципальное имущество; имущество, составляющее казну муниципальных районов; а также доходы от продажи права на заключение договоров аренды за земли и доходы от реализации являются следующие документы:

справка о начисленных доходах согласно Приложению № 8 к настоящему приказу;

справка о поступивших доходах согласно Приложению № 9 к настоящему приказу;

сведения о состоянии лицевых счетов плательщиков за период, с разбивкой на КОСГУ (типы контрагентов) согласно Приложению № 10 к настоящему приказу.

Документ подтверждающий сальдо по доходам, полученным в виде арендных платежей: за земельные участки, за муниципальное имущество, имущества, составляющего казну муниципальных районов, а также доходам от продажи права на заключение договоров аренды за земли и доходам от реализации является акт сверки поступлений неналоговых доходов в бюджет согласно Приложению № 11 к настоящему приказу.
18.8. Основанием для отражения операций по начислению, изменению, уменьшению доходов будущих периодов от аренды земли, имущества, переданного арендаторам согласно заключенным договорам, являются сведения по заключенным (расторгнутым, уточненным) договорам согласно Приложению № 12 к настоящему приказу.
18.9. Основанием для отражения операций по начислению и поступлению доходов полученных от перечисления части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных муниципальными районами, от прочих доходов от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов, от прочих доходов от компенсации затрат бюджетов муниципальных районов, а также от государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции являются следующие документы:

справка о начисленных доходах согласно Приложению № 8 к настоящему приказу;

справка о поступивших доходах согласно Приложению № 9 к настоящему приказу;

карточка учета средств и расчетов согласно Приложению № 13 к настоящему приказу.

Документ подтверждающий сальдо по доходам полученным от перечисления части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных муниципальными районами, от прочих доходов от оказания платных услуг получателями средств бюджетов муниципальных районов, от прочих доходов от компенсации затрат бюджетов муниципальных районов, а также от государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции является акт сверки поступлений неналоговых доходов в бюджет согласно Приложению № 11 к настоящему приказу.
18.10. Основанием для отражения операций по начислению и поступлению прочих неналоговых доходов, полученных от использования имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (в части договоров найма жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также договоров социального найма жилых помещений) являются следующие документы:

справка о начисленных доходах согласно Приложению № 8 к настоящему приказу;

справка о поступивших доходах согласно Приложению № 9 к настоящему приказу;

сведения о состоянии лицевых счетов плательщиков за период, с разбивкой на КОСГУ (типы контрагентов) согласно Приложению № 10 к настоящему приказу.
Документ подтверждающий сальдо по прочим неналоговым доходам, полученным от использования имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (в части договоров найма жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также договоров социального найма жилых помещений) является акт сверки поступлений неналоговых доходов в бюджет согласно Приложению № 11 к настоящему приказу.

18.11. Основанием для отражения операций по начислению и поступлению прочих неналоговых доходов полученные от платы за размещение нестационарных торговых объектов являются следующие документы:

справка о начисленных доходах согласно Приложению № 8 к настоящему приказу;

справка о поступивших доходах согласно Приложению № 9 к настоящему приказу;

сведения о состоянии лицевых счетов плательщиков за период, с разбивкой на контрагентов согласно Приложению № 10 к настоящему приказу.

Документ подтверждающий сальдо по прочим неналоговым доходам, полученным от платы за размещение нестационарных торговых объектов, является акт сверки поступлений неналоговых доходов в бюджет согласно Приложению № 11 к настоящему приказу.
18.12. Основанием для отражения операций по начислению и поступлению прочих неналоговых доходов, полученные от платы за установку и эксплуатацию рекламной конструкции, являются следующие документы:

справка о начисленных доходах согласно Приложению № 8 к настоящему приказу;

справка о поступивших доходах согласно Приложению № 9 к настоящему приказу;

сведения о состоянии лицевых счетов плательщиков за период, с разбивкой на КОСГУ (типы контрагентов) согласно Приложению № 10 к настоящему приказу;

Документ подтверждающий сальдо по прочим неналоговым доходам, полученным от платы за установку и эксплуатацию рекламной конструкции, является акт сверки поступлений неналоговых доходов в бюджет согласно Приложению № 11 к настоящему приказу. 

18.13. Основанием для отражения операций по начислению и поступлению неналоговых доходов, полученных от денежных взысканий (пени, штрафы, неустойки, санкций и возмещения ущерба) являются следующие документы:

справка о начисленных доходах согласно Приложению № 8 к настоящему приказу;

справка о поступивших доходах согласно Приложению № 9 к настоящему приказу;

сведения о состоянии лицевых счетов плательщиков за период, с разбивкой на КОСГУ (типы контрагентов) согласно Приложению № 10 к настоящему приказу или карточка учета средств и расчетов согласно Приложению № 13 к настоящему приказу.

Документ подтверждающий сальдо по доходам, полученным от денежных взысканий (пени, штрафы, неустойки, санкций и возмещения ущерба) является акт сверки поступлений неналоговых доходов в бюджет согласно Приложению № 11 к настоящему приказу.
18.14 Основанием для отражения операций по начислению доходов от реализации макулатуры и металлолома, возникших в результате списания нефинансовых активов, является товарная накладная.
18.15. Выше указанные документы ежемесячно по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным, предоставляются в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» с сопроводительным письмом на официальном бланке субъекта учета. В случае исправление ошибок прошлых лет (несвоевременного предоставления) информация, подлежащая исправлению, предоставляется распорядительным документом субъекта учета.
18.16. Учет доходов бюджетных учреждений осуществляется на основании предоставленных первичных документов субъектами учета.

18.17. Платные услуги учитываются в соответствии с Положением об оказании платных услуг, по утвержденной стоимости в соответствии с перечнем платных услуг.
18.18. В случае признания субъектом учета задолженность неплатежеспособных дебиторов сомнительной задолженностью, в том числе при условии несоответствия сомнительной задолженности критериям признания ее активом, либо признание в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, дебиторской задолженности нереальной (безнадежной) к взысканию, одновременно осуществляются следующие операции по учету задолженности дебиторов: 
- сумма сомнительной задолженности списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность»;

- сумма сомнительной задолженности списывается с балансового учета, без отражения на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность», если возможности и перспективы по взысканию задолженности отсутствуют (на основании решения суда, смерти дебитора и другое). 

Списание сомнительной задолженности с забалансового счета 04 «Сомнительная задолженность» осуществляется на основании Решения Комиссии: 

- по истечении срока наблюдения (три года, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации);
- при возобновлении процедуры взыскания сомнительной задолженности (в случае возобновления учета сомнительной задолженности в балансовом учете);
- при поступлении средств в погашение сомнительной задолженности.
Комиссия выносит решение по результатам рассмотрения документов по просроченной дебиторской задолженности, и представляет его в письменном виде для утверждения руководителю субъекта учета либо иному уполномоченному им лицу.
Списание просроченной (безнадежной) дебиторской задолженности с балансового (забалансового) учета осуществляется на основании распорядительного документа субъекта учета, принятого в соответствии с полномочиями администратора доходов бюджетов.
19. Учет доходов будущих периодов

19.1. В составе доходов будущих периодов на счете 0 401 40 000 "Доходы будущих периодов" учитываются:
- доходы по арендным платежам;
- доходы в виде субсидий (кроме компенсации ранее произведенных расходов бюджета), субвенций, иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых с условиями при передаче активов;
19.2. Отражение бухгалтерских записей по учету доходов будущих периодов по Межбюджетным трансфертам осуществляется по соответствующим счетам аналитического учета счета: 
40141 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

40149 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».

По всем остальным доходам будущих периодов бухгалтерские записи осуществляется по счету 40140 «Доходы будущих периодов» без применения соответствующих счетов аналитического учета счета: 

40141 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

40149 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».

20. Учет расходов будущих периодов

20.1. Учет расходов будущих периодов осуществляется на счете 040150000.

20.2. На этом счете отражаются расходы, связанные с:

- выплатой отпускных;

- приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами со сроком использования 12 и менее месяцев;

- со страхованием имущества, гражданской ответственности;

- неравномерно производимым ремонтом основных средств;

- иными аналогичными расходами.

20.3. Затраты, произведенные в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) равномерно, пропорционально объему продукции (работ, услуг), в течение периода, к которому они относятся.

20.4. Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой субъекта учета по муниципальным контрактам (договорам).

20.5. В составе расходов будущих периодов отражаются расходы на выплату отпускных, начисленных в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам. На финансовый результат текущего периода последним днем месяца относится соответствующая часть расходов будущих периодов в котором наступила дата окончания периода, за который выплачены отпускные. В случае если на конец отчетного года использованный период, за который выплачены отпускные не наступил на финансовый результат текущего периода (года) относится соответствующая часть расходов будущих периодов за текущий период, оставшаяся часть переносится на следующий финансовый год, в виде сальдо на 01.01.20хх г.

20.6. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по х/м*3 в течение периода, к которому они относятся, где х-сумма расходов на страхование имущества (гражданской ответственности) согласно муниципального контракта (договора), м - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться страхование имущества (гражданской ответственности) согласно муниципального контракта (договора), списание осуществляется один раз по итогам квартала, последним днем квартала, либо днем окончания срока действия.

20.7. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами со сроком использования 12 и менее месяцев, произведенные в отчетном финансовом году, относятся на финансовый результат текущего финансового года в части доли расходов за данный период последним днем года, остаток списывается на финансовый результат в следующем отчетном финансовом году днем окончания срока действия.»

21. Резервы предстоящих расходов

21.1. Учет резервов предстоящих расходов осуществляется на счете 040160000. 

21.2. В учете формируется резерв предстоящих расходов – резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудников субъекта учета;

21.3. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату.

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.

21.4. Периодичность формирования резервов один раз в год – на конец отчетного года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату. 

21.5. Для определения размера обязательства до окончания финансового года формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику, содержащие следующую информацию: Ф.И.О., должность, рабочий период для отпуска по 31.12.20хх г., количество оставшихся дней отпуска за рабочий период, количество дней отпуска по трудовому договору. Данные сведения за десять рабочих дней до окончания финансового года предоставляются ответственными лицами субъектов учета в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» с сопроводительным письмом на официальном бланке субъекта учета.
21.6. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:

на оплату отпусков работникам;

на уплату страховых взносов.

21.7. Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику:

Резерв отпусков = К*ЗП, где

К – количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);

ЗП – среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

21.8. Сумма страховых взносов при формировании резерва на оплату страховых взносов рассчитывается с учетом методики расчета резерва на оплату отпусков, по каждому работнику индивидуально:

обязательство на уплату страховых взносов = обязательство на оплату отпусков х С,

где С - ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего периода.

21.9. Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан.

21.10. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.
21.11. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.

21.12. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывает исполнитель.

21.13. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года.

21.14. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.

21.15. Использование резерва в счет предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсацию за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, производится ежемесячно.
21.16. Аналитический учет по счету ведется в Ведомости списания резерва отпусков, согласно Приложению № 16 к настоящему приказу.
22. Санкционирование расходов. 

22.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок;

контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

протокола конкурсной комиссии;

бухгалтерской справки (форма 0504833).

22.2. Учет обязательств осуществляется на основании:

распорядительного документа об утверждении штатного расписания;

договора (муниципального контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

исполнительного листа, судебного приказа;

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам, справки;

решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

согласованного руководителем (уполномоченным лицом) заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета;

соглашения о предоставлении из бюджета субвенции (субсидии, межбюджетного трансферта);

соглашения о предоставлении субсидии бюджетному учреждению.

22.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

расчетно-платежной ведомости;

расчетной ведомости;

записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях;

бухгалтерской справки;

акта выполненных работ;

акта об оказании услуг;

акта приема-передачи;

договора (муниципального контракта) в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

авансового отчета;

справки-расчета;

счета;

счета-фактуры;

товарной накладной (ТОРГ-12); универсального передаточного документа; 

квитанции;

исполнительного листа, судебного приказа;

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;

контракта в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

графика перечисления субвенции (субсидии, межбюджетного трансферта), предусмотренного соглашением о предоставлении субвенции (субсидии, межбюджетного трансферта);

заявки о перечислении субвенции (субсидии, межбюджетного трансферта) из одного бюджета другому по форме, установленной порядком (правилами) предоставления указанной субвенции (субсидии, межбюджетного трансферта);

графика перечисления субсидии, предусмотренного соглашением о предоставлении субсидии бюджетному учреждению;

предварительного отчета о выполнении государственного задания;

отчета о выполнении условий предоставления субсидии юридическому лицу (физическому лицу) в соответствии с порядком (правилами) ее предоставления с документами, подтверждающими фактически произведенные расходы (недополученные доходы);

и другие документы, подтверждающие факт хозяйственной жизни.

22.4. Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке по бюджетным (денежным) обязательствам, принятым на основании договоров (муниципальных контрактов) - при изменении сумм договоров (муниципальных контрактов) на дату принятия такого изменения на основании Дополнительного соглашения к договору (муниципальному контракту);

22.5. Внесение изменений в бюджетную роспись осуществляется перемещением бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств в разрезе КОСГУ на основании письма субъекта учета на официальном бланке и оформляется расходным расписанием согласно приложению № 17 к настоящему приказу.
22.6. Аналитический учет операций по счету 050400000 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения» ведется в карточке учета прогнозных (плановых) назначений по форме, предусмотренной в приложении 18 к настоящему приказу.
23. Учет на забалансовых счетах

23.1. На забалансовом счете 01 учитывается имущество, полученное учреждением в пользование, не являющегося объектами аренды (имущества казны и иного имущества, полученного на безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя); имущества, которым по решению собственника (учредителя) пользуется учреждение (орган власти) при выполнении возложенных на него функций (полномочий), без закрепления права оперативного управления); имущества, полученного в безвозмездное пользование в силу обязанности его предоставления (получения), возникающей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; ценностей, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации не подлежат отражению на балансе учреждения (музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав государственной части (негосударственной части - по объектам муниципальной собственности) Музейного фонда Российской Федерации); прав ограниченного пользования чужими земельными участками (в том числе сервитут); объектов, по которым сформированы капитальные вложения, но не получено право оперативного управления.

Объект имущества, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).
23.2. На забалансовом счете 02 учитываются материальных ценностей учреждения, не соответствующих критериям активов, материальных ценностей, принятых учреждением на хранение, в переработку, материальных ценностей, полученных (принятых к учету) учреждением до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба, за исключением материальных ценностей, являющихся согласно законодательству Российской Федерации вещественными доказательствами и учитываемых обособленно, материальных ценностей, изъятых (задержанных) таможенными органами и не помещенных на склад временного хранения таможенного органа, а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).
Материальные ценности, полученные (принятые) учреждением, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение (в переработку) учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением, в условной оценке: один объект, один рубль.
Операции на забалансовом счете 02 оформляются:

 - Внутренние перемещения материальных ценностей отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов, путем изменения материально-ответственного лица и (или) места хранения накладной на внутренне перемещение нефинансовых активов (ф. 0504102).

- Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету оформляется актом о списании материальных запасов (ф.0504230).

- Выбытие утилизированного имущества оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833) с приложением заверенной копии документа подтверждающего утилизацию.

На забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» с целью разделения материальных ценностей на хранении от списанных материальных ценностей, подлежащих утилизации использовать забалансовый счет 02Y «Материальные ценности на хранении (списанное имущество, подлежащее утилизации)».
23.3. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются:

- топливные карты, учитываются по стоимости 1 рубль за одну единицу (списание топливных карт осуществляется на основании акта приема-передачи организации от которой были получены в пользование оформляется бухгалтерской справкой ф.0504833, в случае отсутствия принимающей стороны списываются на основании протокола Комиссии по поступлению и выбытию активов и подлежат уничтожению оформляется актом о списании материальных запасов ф. 0504230);
- квитанции ф.0504510;
- бланки карт маршрута регулярных перевозок;

- бланки специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства;

- и другие бланки строгой отчетности.

Бланки строгой отчетности учитываются по стоимости приобретения.

Бланки строгой отчетности списываются на основании акта о списании бланков строгой отчетности (ф.0504816). 

23.4. На забалансовом счете 07 учитываются призы, знамена, кубки, учрежденные разными организациями и получаемые от них для награждения команд-победителей. Призы, знамена, кубки учитываются на забалансовом счете в течение всего периода их нахождения в данном учреждении.

Награды, призы, кубки, в том числе переходящие, учитываются в условной оценке: один предмет, один рубль.

Аналитический учет по счету ведется в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе материально ответственных лиц, мест хранения, по каждому предмету имущества.
23.5. Учет основных средств стоимостью до 10 000 руб. (за исключением объектов библиотечного фонда и недвижимого имущества) ведется на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. Принятие к учету объектов основных средств, переданных со склада в эксплуатацию, стоимостью до 10 000 руб. осуществляется на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Внутренне перемещение данных объектов отражается на основании накладной на внутренне перемещение объектов нефинансовых активов (ф. по ОКУД 0504102)
Внутреннее перемещение материальных ценностей в учреждении отражается по забалансовому счету на основании Требования-накладной (ф. 0504204) путем изменения материально-ответственного лица (МОЛ) и (или) места хранения на основании распоряжения учреждения.

Учет объектов ведется в оборотной  ведомости в разрезе МОЛ. 

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета производится на основании следующих первичных документов:

- при порче, хищении, недостаче и (или) принятии решения об их списании (уничтожении) оформляется Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме автотранспортных средств) (ф. 0504104), Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

- при передаче объекта в другое учреждение оформляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

Аналитический учет по забалансовому счету 21 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе материально ответственных лиц, по каждому предмету имущества. 

23.6. Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) учитывается на счете 25, учет объектов неоперационной (финансовой) аренды, операционной аренды, в части предоставленных прав пользования имуществом, переданных учреждением (органом исполнительной власти, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества) в возмездное пользование (по договору аренды), осуществляется в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) либо распорядительного документа субъекта учета по указанной стоимости, в случае отсутствия стоимости в условной оценке: один объект, один рубль.
Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта либо распорядительного документа субъекта учета по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендаторов (пользователей) имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп, его количеству и стоимости. 
Операции по движению на счете 25 оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833).
23.7. Имущество, переданное в безвозмездное пользование учитывается на счете 26, учет данных об объектах аренды на льготных условиях, а также о предоставленном (переданном) в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления, в том числе в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, имуществе, осуществляется для обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (Акта приема-передачи) либо распорядительного документа субъекта учета по указанной стоимости, в случае отсутствия стоимости в условной оценке: один объект, один рубль.
Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта либо распорядительного документа субъекта учета по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп, его количеству и стоимости.
Операции по движению на счете 26 оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

23.8. Счет 27  «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» предназначен для учета форменного обмундирования, специальной одежды, материальных ценностей, относящихся к объектам основных средств, и иного имущества, выданного учреждением в постоянное личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, предусматривающих использование полученного имущества, в том числе за пределами территории учреждения, вне продолжительности действующего режима рабочего времени, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании Акта приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434) по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Акт приема-передачи (ф. 0510434) в случае выдачи имущества в личное пользование (основных средств, материальных запасов) заполняется лицом, ответственным за их сохранность и (или) целевое использование имущества.


Порядок выдачи материальных ценностей, в личное пользование работникам (сотрудникам) устанавливается субъектами учета самостоятельно.

23.9. На забалансовом счете 31 учитываются акции по номинальной стоимости. Счет предназначен для учета акции по номинальной стоимости органом, осуществляющим полномочия акционера (иным уполномоченным органом).

Принятие к забалансовому учету акций осуществляется на основании первичных учетных документов по номинальной стоимости.

Выбытие акций отражается на основании первичных учетных документов в соответствии с решением уполномоченного органа.

Аналитический учет по счету ведется в Реестре учета ценных бумаг по количеству, эмитенту и с указанием реестрового номера, присвоенного в реестре федерального имущества.

24. Порядок проведения безналичных расчетов

24.1. Первичные документы для проведения безналичных расходов, поступающие в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район», подлежат обязательной проверке в срок не позднее трех рабочих дней со дня следующего за днём представления учреждением пакета документов. Проверяется правильность заполнения документов, соответствие реквизитов, в договоре, муниципальном контракте должны быть заполнены все пункты, проставлены даты, суммы. Для безналичного расчета не принимается: договор, муниципальный контракт без указания суммы; пакеты документов для безналичного расчета без договора, муниципального контракта и другое. Документы, принимаемые для проведения безналичных расчетов должны соответствовать утвержденной смете расходов учреждения. Документы представляются в бухгалтерию в подлинниках. На счете, счете-фактуре, УПД и других документах, предоставленных на оплату, проставляется резолюция руководителя или уполномоченного лица «Бухгалтерия оплатить», подпись с указанием должности, расшифровки подписи, подписавшего лица и даты подписания.

Иные расходы осуществляются согласно порядков, установленных субъектами учета. 
В случае несвоевременного предоставления надлежаще оформленных документов на оплату МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» не несет ответственности за нарушение сроков оплаты, указанных в порядках, муниципальных контрактах и другое.
Межбюджетные трансферты перечисляются согласно реестра на перечисление средств в срок не позднее трех рабочих дней со дня следующего за днём представления субъектом учета реестра на перечисление средств по форме согласно приложению № 20 к настоящему приказу.
24.2. Документы содержащие ошибки, не соответствующие требованиям для безналичного расчета, возвращаются субъекту учета к исправлению.

24.3. МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» осуществляет операции по безналичным расчетам согласно нормативно-правовым актам Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю и Финансового управления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, иным нормативно-правовым актам. 
24.4. После проведенной проверки (на основании правильно оформленных документов) МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» формирует сведения о бюджетном и денежном обязательстве в случае необходимости данной операции в срок не позднее трех рабочих дней с момента проверки. 
После постановки на учет Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому краю бюджетного и денежного обязательства (в случае необходимости постановки на учет) МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» формирует документы необходимые для осуществления безналичных расчетов в программном продукте «Комплексная система автоматизации управления бюджетными учреждениями «Талисман 2.0» и системе электронного документооборота с Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому краю через систему удаленного финансового документооборота (СУФД) в срок не противоречащий условиям оплаты по договору (контракту, муниципальному контракту и другое), за исключением случаев нарушения субъектом учета сроков предоставления документов на оплату.
Если документы предоставлены в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» с нарушением срока документооборота данные документы обрабатываются в течение 3 рабочих дней со дня следующего, за днем проведения проверки, согласно п.22.1.
Оплата расходов по вышеуказанным документам осуществляется в сроки, установленные Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому краю.
24.5. Первичные документы для проведения безналичных расходов предоставленные в МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район» с нарушением сроков графика документооборота предоставляются сопроводительным письмом на официальном бланке субъекта учета.
25.  Порядок и сроки представления бухгалтерской отчетности

25.1. Бухгалтерская отчетность составляется в порядке и в сроки, установленные Минфином России, приказом финансового управления администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район.

25.2. Ежемесячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажном носителе и в электронном виде и представляется в финансовое управление администрации муниципального образования Приморско-Ахтарский район, ИФНС, государственные внебюджетные фонды и в органы статистики в сроки, предусмотренные нормативными документами.

25.3. Бухгалтерская отчетность предоставляется на бумажных носителях и (или) в виде электронного документа, с представлением на электронных носителях или путем передачи по телекоммуникационным каналам связи, с обязательным обеспечением защиты информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
26.  Порядок признания в бюджетном (бухгалтерском) учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты, в том числе предельная дата представления первичных учетных документов для раскрытия данных о событиях после отчетной даты в учете и (или) в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности
26.1. В целях своевременного представления отчетности, события после отчетной даты отражаются в бухгалтерском учете не позднее, чем за 2 рабочих дня до даты представления отчетности, определенной в установленном порядке.
26.2. Дата (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные документы, подлежащие отражению в составе показателей отчетного финансового года, отражающие события после отчетной даты, не может быть позже даты отражения события после отчетной даты в бухгалтерском учете.
26.3. События после отчетной даты, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату условия хозяйственной жизни субъекта централизованного учета, отражаются:

- по счетам бюджетного (бухгалтерского) учета - записи формируются на конец отчетного периода;

- отчетность за отчетный период - формируется с учетом уточненных данных бюджетного (бухгалтерского) учета;

- в пояснениях к отчетности (при необходимости).

26.4. События после отчетной даты, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях хозяйственной жизни субъекта учета, отражаются:

- по счетам бюджетного (бухгалтерского) учета - записи формируются в общем порядке в периоде, следующим за отчетным;

- числовые данные в отчетности не корректируются;

- в пояснениях к отчетности.

26.5. Событие после отчетной даты определяется как существенное в составе событий после отчетной даты, если оно обусловливает изменения стоимости соответствующего объекта бюджетного (бухгалтерского) учета на 5 процентов и более от общей стоимости группы активов, обязательств или иных показателей.»
Руководитель МКУ «МЦБ МО

Приморско-Ахтарский район»


                                 Г.Н. Бутко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
УТВЕРЖДЕН

приказом МКУ «МЦБ МО 

Приморско-Ахтарский район»

от  «_____» ________ 2019г. № ____
Г Р А Ф И К  

документооборота 

	п/п
	Наименование документа
	Кто представляет
	Порядок представления документов
	Кому представляет

	1
	Табель учета рабочего времени за первую половину месяца
	ответственное лицо субъекта учета
	До 12-го числа ежемесячно (если срок сдачи документа приходится на выходной день, то он переносится на предыдущий рабочий день)
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	2
	Табель учета рабочего времени за вторую половину месяца
	ответственное лицо субъекта учета
	До 25-го числа ежемесячно (если срок сдачи документа приходится на выходной день, то он переносится на предыдущий рабочий день)
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	3
	Дополнительный (корректирующий) табель учета рабочего времени за прошедший месяц
	ответственное лицо субъекта учета
	До 10-го числа ежемесячно (если срок сдачи документа приходится на выходной день, то он переносится на предыдущий рабочий день)
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	4
	Распоряжения по личному составу и на премирование
	ответственное лицо субъекта учета
	До 25-го числа ежемесячно (если срок сдачи документа приходится на выходной день, то он переносится на предыдущий рабочий день)
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	5
	Распоряжения на увольнение сотрудников и отпуск
	ответственное лицо субъекта учета
	Не позднее чем за 5 рабочих дней до увольнения или ухода в отпуск
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	6
	Договора гражданско-правового характера, муниципальные контракты, договоры и др.
	ответственное лицо субъекта учета
	На 2-й день с даты  заключения 
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	7
	Выдача справок по заработной плате (на основании устного заявления сотрудника)
	ответственное лицо
МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»
	На 3-й рабочий день со дня заявления лично под роспись
	Сотруднику

	8
	Авансовые отчеты на хозрасходы
	МОЛ субъекта учета
	Не позднее 10 дней после получения суммы подотчет
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	9
	Авансовые отчеты по командировочным расходам
	МОЛ субъекта учета
	В течении 3-х рабочих дней по приезду из командировки
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	10
	Уведомления по расчетам между бюджетами и другие документы по учету доходов, соглашения о предоставлении субвенций (субсидий, межбюджетных трансфертов)
	ответственное лицо субъекта учета
	В течении 3-х дней со дня составления
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	11
	Акты о списания материальных запасов, основных средств, материальных ценностей учитываемых на забалансовых счетах, протоколы заседания комиссии по приемке и выбытию НФА и другие документы по списанию и приемке НФА
	МОЛ субъекта учета
	В течении 3-х дней со дня составления
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	12
	Распоряжения на перемещение нефинансовых активов
	ответственное лицо субъекта учета
	В течении 2-х дней со дня составления, но не позднее дня перемещения
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	13
	Распоряжения о назначении МОЛ, договор о полной материальной ответственности
	ответственное лицо субъекта учета
	В день подписания
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	14
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения и другие документы
	МОЛ субъекта учета
	В течении 3-х дней со дня составления
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	15
	Накладные на получение материальных запасов, основных средств, акты выполненных работ, услуг, УПД и другие документы, подтверждающие факты хозяйственной жизни согласно нормативно-правовым актам
	МОЛ субъекта учета, ответственное лицо субъекта учета
	В течение 2-х дней со дня получения НФА, работ, услуг и другое
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	16
	Проект смет на следующий год и расчеты к сметам
	ответственное лицо субъекта учета
	По графику
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	17
	Письма о внесении изменений в бюджетную смету с обоснованиями и другие документы
	ответственное лицо субъекта учета
	По мере необходимости, не позднее дня составления
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	18
	Договора на приобретение товаров, оказания услуг,  заявки, счета – фактуры, накладные и другие документы- основания по принятым бюджетным обязательствам
	ответственное лицо субъекта учета
	В течении 2-х дней со дня подписания
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»

	19
	Документы по администрированию неналоговых доходов
	ответственное лицо субъекта учета
	Не позднее 7-го числа месяца, следующего за отчетным
	МКУ «МЦБ МО Приморско-Ахтарский район»


Руководитель МКУ «МЦБ МО

Приморско-Ахтарский район»




            Г.Н. Бутко
